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




  الحمد ĺ الذȑ بنعمته تتم الصالحات وله الحمد في الأولى  والآخرة       
هذا الكتاب یهدف إلى تزوȄد طالب  الدراسات التجارȄة والمصرفǽة ( المساق  

الخدمي) Ǽالمعارف والاتجاهات والمهارات التقنǽة  التي تجعله قادرا على مواكǼة 
لعملǽات المصرفǽة في إطار خطة التطوȄر التقني المستجدات العصرȄة في مجال ا

  وقد قسمنا هذا الكتاب الى تسعة وحدات تهدف الى: للتعلǽم الفني.
  وأهدافها Ǽعدد تصنǽفاتها المختلفة وتوضǽح  وظائفهاو  المصارف /  التعرف على١ 

  أهمیتها.

  قسم الحساǼات العامة وقسم الخزȄنة والسجلات المستخدمة . معرفة/  ٢
  مهام ووظائف قسم الحساǼات وصندوق التوفیر وسجلاتها المحاسبǽة.توضǽح / ٣
  معرفة مهام قسم المقاصة والرقاǼة على الجهاز المصرفي./ ٤
   شرح الاعتمادات المستندǽة وأنواعها وأطرافها والسجلات المحاسبǽة المستخدمة./ ٥
  .خطاǼات الضمان والكفالاتامتلاك المعرفة الأساسǽة لطبǽعة / ٦
  . التعرف على حساǼات شرȞات التامین/ ٧
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   :أهداف الوحدة

  :Ȝǻون الطالب قادراً على أنǺاستكمال دراسة هذه الوحدة 

  ك.و وضح التطور التارȄخي للبنی   . ١
٢ .   ǽ ِ ّ   .البنك ف مصطلح عر
  .ǽحدد العلاقات القانونǽة بین البنك والعمیل   . ٣
  .ǽعدد أنواع البنوك   . ٤
  للبنك التجارȑ. .یوضح الوظائف الأساسǽة   . ٥
  .المحاسبي في البنوك التجارȄة ǽشرح خصائص النظام   . ٦
  النظام المحاسبي في البنك التجارȑ. . یتعرف عناصر   . ٧
  
  

   

 الـوحدة الأولى

 البنوك
  و أنواعهانشأتها 
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  الدرس الأول
  بنوك التطور التارȂخي لل

  
لا أحد ǽعلم علم الǽقین متى بدأت البنوك تمارس نشاطها أول مرة إلا إن     

النقود في  لاستعمال الأمر الظاهر هو أن أعمال البنوك قد برزت وتطورت تǼعاً 
 بنǽȞةناعة.. وقد عرفت الأعمال الالمǼادلات مع بدء الزراعة المنظمة والتجارة والص

 ǼأشȞال ومظاهر متنوعة في ظل عدد من الحضارات.

Ȟان لازدهار التجارة والصناعة في إǽطالǽا في أواخر القرون الوسطي الفضل  
ا الاسم Ȟان في إǽطالǽا وǽمȞن القول Ǽأن أول بنك جدیر بهذ ،في إحǽاء نظم البنوك

أȑ قبل  )م١١٧٠(ثم تلاه بنك مدینة جنوا الإǽطالǽة عام  .)م١١٥٧(Ǽمدینة البندقǽة 
عصر النهضة بثلاثة قرون وǼعد ذلك أنشئ بنك الودائع في مدینة برشلونة عام 

أما عن تارȄخ دخول البنوك المنظمة  .)م١٦٠٩(ثم أمستردام الهولندȑ  )م١٤٠١(
عندما أنشئ البنك الأهلي في  )م١٨٩٨(العرȃي فیرجع ذلك إلى عام إلى دول العالم 

 مصر.
ومن الأهمǽة أن نشیر إلى دور الصاغة في نشأة البنوك وتكوȄنها حیث Ȟان 
الأغنǽاء یودعون ذهبهم عند الصاغة لǽحفظوه لهم في خزائنهم لما یتمتعون Ǽه من 

ذا أراد أحدهم الانتقال ومقدرة للحفȎ  وȄدفعون للصائغ أجراً على  وأمانةثقة  ٕ ذلك وا
من بلد إلى آخر Ȟان ǽأخذ من الصائغ أمراً إلى زمیل له في البلد الآخر لكي ǽسلمه 
المبلغ المطلوب وȄتفادȐ بذلك تعرȄض الذهب للسرقة أو الضǽاع وȞان هذا ǼمثاǼة 

أو الحوالة وانتهى الأمر إلى أن  بنȞيورقǽة للشǽك أو أمر النقل المولد للنقود ال
یثبت قǽمة الودǽعة من الذهب ومع ازدǽاد الثقة في  ǽعطى الصائغ لكل مودع سنداً 
ن تداولها أǽسر ملون فǽما بینهم بهذه السندات، لأالصاغة أصǼح المودعون یتعا

رغب حامل السند في الحصول على مقابل من الذهب فانه  أخف من الذهب فإذا
داǽة الأمر Ȟانت هذه الشهادات یتقدم Ǽه إلى مصدره لǽستلم هذا المقابل وفى ب

). ولكن مع مرور اولها عن طرȘȄ التنازل ( التظهیرتصدر اسمǽة وȞان یتم تد
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الوقت وتزاید ثقة المتعاملین في المودع لدیهم(مصدر هذه الشهادات). أصǼحت هذه 
 الشهادات شهادات لحاملها یتم تداولها Ǽمجرد التسلǽم (دون حاجة لتظهیر) .

السندات إلا أنها لم تكن موحدة الشȞل والتنظǽم إلى أن قامت  وانتشر استعمال
خاصة هي تشایلر وشرȞاه في لندن بتزوȄد عملائها في حوالي  بنǽȞهشرȞة 

بنماذج مطبوعة لشȞǽات جاهزة للتعبئة Ǽالمبلغ المراد سحǼه واسم الشخص  )م١٧٢٢(
  المستفید.

  نشأة البنوك فى السودان
مȞن الحȞم الثنائي من السǽطرة على السودان نشأ Ǽعد معرȞة Ȟررȑ الخالدة وت  

أول بنك تجارȐ فى الǼلاد وهو فرع البنك الأهلي المصرȑ. وȞان ذلك فى عام 
فى ات التي حدثت وقد واجه هذا البنك Ǽمفرده احتǽاجات ومتطلǼات التطور  م)١٩٠٢(

.ȑالمجال التجار  
  Ȅلیز وهو بنك برȞارǼ عد أكثر من عشرة أعوام نشأ بنكǼطاني. وفى عام و

نشأن بنك  )م١٩٥٣(نشأ البنك العثماني وهو بنك ترȞي. وفى عام  )م١٩٤٩(
الكرȄدȐ لیونǽه وهو بنك فرنسي وȃنك مصر وهو مصرȑ ثم نشأ البنك العرȃي 

  م).١٩٥٨(فى عام  الأثیوȃيونشأ البنك التجارȑ  )م١٩٥٦(الأردني فى عام 
ى الأعمال المتعلقة Ǽالتجارة ولقد Ȟان ترȞیز هذه البنوك الأجنبǽة فقȌ عل  

الخارجǽة والداخلǽة وتمرȞزت وحداتها العاملة Ǽصورة ملحوظة فى المدن الكبرȐ ولم 
  Ȟǽن لها دور یذȞر فى دعم جهود التنمǽة الاقتصادǽة والاجتماعǽة فى السودان.

 وطنيوتلاه قǽام أول بنك تجارȑ  )م١٩٦٠(فى عام  المرȞزȑ ثم نشأ بنك السودان 
Ȟبنوك  العقارȑ والبنك  الزراعيثم البنك ، Ȟأول بنك ، السوداني التجارȑ ك وهو البن

  م).١٩٦٧(متخصصة وذلك عام 
بتأمǽم جمǽع البنوك الأجنبǽة وحتى  جمهورȑ صدر قرار  )م١٩٧٠(فى مایو   
فى  ما أشرنا وعندما تلا الرئǽس نمیرȞ ، ȑوطنيوهو بنك  السوداني التجارȑ البنك 

أذاع فیها قرار التأمǽم اسم بنك مصر وتحوȄله  التيمایو  خطبته ǼمناسǼة احتفالات
سلطت Ȟمرات التصوȄر نحو الرئǽس جمال عبد الناصر  ،التعاونيبنك الشعب  إلى
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ȑان یزور الخرطوم لحضور احتفالات مایو ، وأومأ برأسه مبتسماً وموافقاً على  الذȞ
  القرار .
 الأجنبيا جذب رأس المال Ȟان من أهم أهدافه والتيوفى ظل سǽاسة الانفتاح   

للاستثمار والمساهمة فى مسیرة التنمǽة تم التصدیȘ لعدد من البنوك الأجنبǽة مثل 
وȃنك  )م١٩٧٨(فى عام  الأمرȞȄيوسیتى بنك  )م١٩٧٦(بنك أبوظبى فى عام 
  ).م١٩٨٢(وȃنك الشرق الأوسȌ المحدود فى عام  )م١٩٨٠(عمان المحدود فى عام 

ورأس  السودانيبرأسمال مشترك بین القطاع الخاص ومن البنوك المشترȞة   
 )م١٩٧٨((رائد البنوك الإسلامǽة فى السودان) الإسلاميبنك فǽصل  الأجنبيالمال 

وȃنك البرȞة  )م١٩٨٣( السوداني الإسلاميوالبنك  الإسلاميوȃنك التضامن 
  .. الخ. )م١٩٨٤(لغرب السودان  الإسلاميوالبنك  السوداني
ارȄة الوطنǽة منها والأجنبǽة تǼاشر أعمالها المصرفǽة وتعمل البنوك التجظلت   

Ǽالفائدة حیث قامت أسس تنظǽم هǽاكلها على أساس رȃوȑ عدا بنك فǽصل الإسلامي 
ن Ȟانت Ǽعض الخدمات التي تقدمها هذه  ،والبنوك الإسلامǽة التي نشأت Ǽعده ٕ وا

وتأجیر الخزائن  البنوك نظیر عمولة Ȟتحصیل الكمبǽالات وحفȎ الأوراق المالǽة
للعملاء وǽȃع وشراء الأوراق المالǽة لحساب عملائه وتحوȄل المǼالغ فى داخل الǼلاد 
لى خارجها وتسلم التحوǽلات وصرفها لأصحابها. هذه الأعمال لا غǼار علیها فهي  ٕ وا

  جائزة شرعاً وتمارسها البنوك الإسلامǽة أǽضا.
، وقد شمل  عمال البنǽȞةودان قرار أسلمة الأصدر فى الس )م١٩٨٤(فى عام  

ǽع البنوكالقرار جم.  
  : سؤال تقوǻمي

  عن التطور التارȄخي للعمل البنȞي في العالم. . تحدث Ǽاختصار ١
  . تحدث Ǽاختصار عن التطور التارȄخي للعمل البنȞي في السودان. ٢
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 الدرس الثاني

 مفهوم البنك
الإǽطالǽة ومعناها مقعد  ǼانȞومأخوذة من Ȟلمة  : ورد أن Ȟلمة بنك لغة تعرȂف البنك

أو مائدة وقد استعملها المتأخرون من الشرقیین لهذه المعاني لغة ولمعنى محل 
 للإفرنج. إتǼاعاً  اصطلاحاً  الصرافة

وȄرجع تارȄخ ارتǼاȋ هذه الكلمة Ǽالأعمال المصرفǽة إلى العصور الوسطي   
عرضون Ȅ ǽایهود لمǼار وقد Ȟان الصǽارفة والمقرضون في مدن شمال إǽطالǽا وخاصة 

 عملاتهم على المناضد الخشبǽة للبǽع والشراء.

وǽقابل Ȟلمة بنك في اللغة العرǽȃـة Ȟلمـة مصـرف وجمعهـا مصـارف جـاء فـي   
  Ǽه سمي البنك مصرفا. المعجم الوسȌǽ، المصرف هو "مȞان الصرف" و

والصـرف عنـد الفقهــاء هـو بǽـع الأثمــان بǼعضـها الـǼعض Ȟبǽــع الـذهب Ǽالــذهب 
 الذهب Ǽالفضة.أو 

 اصطلاحا: تعرȂف البنك 

ـــــود وتحصـــــیل الشـــــȞǽات  ـــــوم Ǽمهمـــــة اســـــتلام النق البنـــــك " هـــــو شـــــخص أو شـــــرȞة تق
ضــــافة القǽمــــة لحســــاǼات العمــــلاء مــــع الالتــــزام Ǽســــداد قǽمــــة الشــــȞǽات  ٕ والكمبǽــــالات وا
المســـحوǼة لحســـاب هـــؤلاء العمـــلاء مـــن وقـــت لآخـــر فـــي حـــدود المǼـــالغ المودعـــة فـــي 

  " حساǼاتهم الجارȄة
 العلاقات التي تنشأ بین البنك والعمیل:

 وأهمها: ،هنالك ثلاثة أنواع من العلاقات القانونǽة التي تنشأ بین العمیل والبنك
 /علاقة دائن ومدین: ١

تكون في حالة الحساǼات الجارȄة إذ ǽعتبر البنك مدین والعمیل دائن ǼاعتǼار     
Ǽحث عن الدائن (المنزل یأن المدین  مونجد في القانون العا ،أن رصید الحساب دائن

یختلف تماما  أو المȞتب) لرد المبلغ الذȑ اقترضه منه، أما في حالة البنك فالوضع
إذ أن العمیل دائن  یǼحث عن البنك (المدین) وذلك عندما یتقدم الأخیر Ǽأمر Ȟتابي 

 موقع علǽه للبنك الذǽ ȑحتفȎ فǽه ǼحساǼه لدفع المبلغ.



 

9 
 

  :  / علاقة أصیل ووȜیل٢
علـى البنـك ȞوȞیـل التقیـد التـام  ،Ǽاستلام شȞǽات العمیل للتحصیلالبنك أ/ عندما ǽقوم 

 بتعلǽمات العمیل .

 ب/ توجیهات العمیل لاستثمار أمواله. 
 ج/ دفع شȞǽات العمیل المقدمة عبر المقاصة. 

 د/ دفع الأوامر المستدǽمة.
 علاقة مودع (صاحب ودǻعة) ومودع لدǻه  / ٣

لاقة عندما ǽستأجر العمیل خزȄنة البنك (خزائن لیلǽة) لǽحفȎ فیها تنشأ هذه الع
 الهامة. والمستنداتممتلكاته القǽمة Ȟالجواهر والذهب 

  سؤال تقوǻمي
  . عرف مفهوم البنك لغة واصطلاحاً 
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  الدرس الثالث
  أنواع البنوك

حیث تشترك Ȟل مجموعة فى خواص تمیزها  ،مجموعات إلىتنقسم البنوك 
  : Ȟالآتيجموعات الأخرȐ عن Ǽقǽة الم

 البنوك المرȞزȄة (بنوك الإصدار)  .١

 العقارȑ .....) –الصناعي  –البنوك المتخصصة ( البنك الزراعي  .٢

  الإسلامǽة.البنوك  .٣

   .التجارȄةالبنوك  .٤

  البنوك المرȜزȂة    أولاً:
وهي  ،Ǽأكمله المصرفيعلى رأس النظام  مرȞزǽ ȑقوم فى Ȟل دولة بنك   
وȃجانب هذه الوظǽفة الهامة  ،ها الدولة حȘ إصدار أوراق البنȞنوتتمنح التيالبنوك 

  ووفقاً للقوانین المعمول بها ǽقوم بوظائف عدیدة : المرȞزȑ فإن البنك 
اتخاذ الإجراءات المناسǼة اللازمة لمȞافحة الاضطراǼات الاقتصادǽة أو النقدǽة  -١

  المحلǽة والعالمǽة .
) ومتاǼعة تنفیذها للسǽاسات المرسومة (البنوك المصرفيمراقǼة وحدات الجهاز  -٢

. 
التأثیر فى توجǽه الائتمان من حیث Ȟمیته ونوعه وسعره Ǽما Ȟǽفل مقابلة  -٣

 . الاقتصادȑالنشاȋ  لنواحيالحاجات الحقǽقǽة 
  .يالأجنبإدارة احتǽاطǽات الدولة من الذهب والنقد  -٤

 تتمثل هذه الوظائف Ǽالآتي: 
  .لجة الاضطراǼات الاقتصادǽة والنقدǽةالتحȞم في السǽاسة النقدǽة ومعا. ١
  والنقدǽة.مراقǼة وتوجǽه ومتاǼعة المصارف في تنفیذ السǽاسات الاقتصادǽة . ٢
  .تمان وسعر الفائدةفي النشاȋ الاقتصادǽة وتوجǽه الأئ التحȞم. ٣
  .التحȞم في الذهب والنقد الأجنبي ومراقǼة الصادر والوارد. ٤

  .صرفǽة للدولةإصدار العملة الورقǽة والم. ٥
  .حفȎ إیرادات الدولة ودفع الالتزامات. ٦
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  . منح القروض للبنوك في الدولة معنǽة . ٧
  . تدǽم الخدمات البنǽȞة للبنوك العاملة في الدولة ، مثل إعادة خصم الأوراق التجارȄة. ٨

 :   البنوك المتخصصةثانǻاً
ن جوانب التموȄل ترȞز نشاطها على نوع معین م التيالبنوك المتخصصة هي تلك   

  ولا ǽمتد نشاطها إلى الأنشطة الأخرȞ Ȑقبول الودائع.
ومن أبرز خصائص البنوك المتخصصة أنها تمنح قروضا قصیرة الأجل   

. ومن ǽمنح قروضا قصیرة الأجل فقȌ التجارȑ والقروض طوȄلة الأجل فى حین أن البنك 
  هذه لبنوك ما یلي:

  البنوك الزراعǻة: .١
في تقدǽم خدماته فى مجال المشروعات الزراعǽة  –Ȟما ǽشیر اسمه  – الزراعيیرȞز البنك 

ȞتموȄل قǽام المشروعات الزراعǽة وتموȄل شراء الآلات الزراعǽة وتوفیر مدخلات الإنتاج 
  ورفع قدرات المشروعات الزراعǽة القائمة فى الǼلاد.

  البنوك الصناعǻة .٢
للنهوض Ǽالصناعة ǼالǼلاد سواء Ȟانت یرȞز هذا النوع نشاطه فى تموȄل المشروعات الصناعǽة 

  مشروعات صناعǽة جدیدة أو في زȄادة الطاقة الإنتاجǽة للمشروعات القائمة.

  البنوك العقارȂة .٣
یرȞز هذا النوع نشاطه في مجال العقارات على وجه العموم وتقوم هذه البنوك Ǽاستثمار 

سندات. وǽمȞن توضǽح أنواع أموالها الفائضة في مجالات تدر علیها عوائد Ȟشراء الأسهم وال
  ) أدناه:١ - ١المتخصصة ǼالشȞل ( كالبنو 

  
  

  
  
  
  

  
  أنواع البنوك المتخصصة): ١- ١شȜل رقم (

 البنوك المتخصصة

 البنوك الزراعǽة

 بنوك الثروة الحیوانǽة

البنوك 
 الصناعǽة 

 البنوك العقارȄة 

 بنوك الحرفیین

 بنوك الادخار والتنمǽة
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  البنوك الإسلامǻة  :لــثاً ثا
ǽقوم البنك الإسلامي بجمǽع ما تقوم Ǽه البنوك التجارȄة وهو فى ذاته بنك   
 ȑرفضه أساساً  إلاَّ  ،تجارȄعة  نتعامللل أنه ینبذ سعر الفائدة وȄع قواعد الشرǼتȄو

الإسلامǽة فى جمǽع معاملاته المالǽة، فالبنوك التجارȄة غیر الإسلامǽة تمنح الفوائد 
وتحصل على فوائد رȃوǽة في معظم معاملاتها المالǽة حیث ǽقوم أساس نشاطها على 

  المحرم فى الشرع الإسلامي. ȑ الأسلوب الرȃو 
 :   البنوك التجارȂةراǺعاً

لأنها  ببنوك الودائعǼالبنوك التقلیدǽة أوالرȃوǽة، وȞذلك تسمى التجارȄة  تسمى البنوك
وتقوم هذه البنوك بتجمǽع  ،على اختلاف أنواعهاز عن Ǽقǽة البنوك Ǽقبول الودائع تتمی

ثم تقوم بإقراضها  .مدخرات المؤسسات والمواطنین فى حساǼات الودائع المختلفة
ات مختلفة وǼفائدة تزȄد عن تلك التي منحت للمنشآت والأفراد لآجال قصیرة وǼضمان

  . للمودعین
  شـاȉ : ن

    ه.البنك ووظائف أقسامقم بزȄارة إلى أحد البنوك وتعرف على 
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  الدرس الراǺع
  ةالبنوك التجارȂ وظائف

البنوك التجارȄة دوراً هاماً في حǽاة الأمم الاقتصادǽة، وهي أكثر أجهزة تلعب 
الودائع  الǽة والاقتصادǽة، وتسمى Ȟما أسلفنا ببنوكلمالدولة تعبیراً عن الأحوال ا

تتجمع فیها المدخرات وتوزع هذه المدخرات على القائمین Ǽالإنتاج.وهو وسȌǽ بین 
، وȃین العمل الذǽ ȑسعى للحصول  الاستثماررؤوس الأموال التي تسعى للǼحث عن 

  .على رؤوس الأموال
  :التجارȏ الوظائف الأساسǻة للبنك 

  ع Ǽأنواعها المختلفة. والدفع عند الطلب من العملاء. ودائقبول ال .١
 إقراض الراغبین فى الحصول على قروض سواء Ȟانوا أفراداً أو مؤسسات.  .٢
استثمار الأموال المجمعة والمودعة لدǽه أو أمواله الخاصة فى مجالات تحقȘ له  .٣

.  عائداً
 تسهیل عملǽات التجارة الدولǽة (استیراد وتصدیر) . .٤

مختلفة Ȟتحصیل الدیون لصالح العملاء وخصم الأوراق التجارȄة وشراء  تقدǽم خدمات .٥
 وǽȃع الأوراق المالǽة .. الخ .

  : Ȟالآتيیتضح من ذلك أن البنك ǽقوم Ǽأعمال وخدمات مختلفة نتناولها 
  أولاً : قبول الودائع

ǽقصد Ǽالودǽعة فى مصطلحات البنوك Ǽأنه اتفاق Ǽمقتضاه یدفع المودع مبلغاً من 
ودǽعة تحت الطلب أو  على ذلك إنشاء وȄنبني ،قود للبنك بوسیلة من وسائل الدفعالن

بدفع  مصرفيالودǽعة التزام بین الطرفین ، وȄنشأ على ذلك إنشاء لأجل ǽحدد Ǽاتفاق 
مبلغ معین من وحدات النقود القانونǽة للمودع أو لأمره لدȐ الطلب أو حینما ǽحل 

   .الأجل
: تحصیل الدیون    ثانǻاً
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تقدمها البنوك لعملائها ، وتتمثل فى تحصیل الكمبǽالات  التيمن أهم الخدمات عتبر ت
المستحقة والشȞǽات والحوالات وأǽة مستحقات للعمیل لدȐ الغیر Ǽموجب تفوǽض ǽصدره 

  العمیل لبنȞه وȞل ذلك مقابل رسوم معینة وهذه الرسوم تعتبر من أهم موارد البنك .
Ȃخصم الأوراق التجار :   ة ثالثاً

عملǽه خصم الكمبǽالات   التجارǽ ȑقدمها البنك  التيمن الخدمات الكبیرة       
المسحوǼة لصالحه، فقد Ȟǽون لدȐ العمیل Ȟمبǽالة أو Ȟمبǽالات مسحوǼة لصالحه ولم 

ا للبنك، وǽقوم البنك ǽحل تارȄخ استحقاقها وȞǽون محتاجاً إلى سیولة نقدǽة فǽقدمه
وǼة علǽه) فإن اطمأن قام Ǽسداد قǽمة الكمبǽالة فوراً الكمبǽالة (المسح بدراسة قبول

لعملǽه صاحب الكمبǽالة Ǽعد خصم فائدة معینة وǽقوم البنك بتحصیل قǽمة الكمبǽالة 
  فى تارȄخ الاستحقاق.

: شراء وǻȁع الأوراق المالǻة    راǺعاً
ندات، وهنا یجب عدم الخلȌ بین الورقة سالأوراق المالǽة هي الأسهم وال

والورقة المالǽة، فالأوراق التجارȄة هي الكمبǽالات والسندات الإذنǽة  التجارȄة
والسهم وثǽقة لملكǽة حصته  ،والشȞǽات، أما الأوراق المالǽة فهي الأسهم والسندات

فى رأس مال الشرȞة المساهمة Ǽمعنى أن مالك السهم (حامل السهم) مساهم فى 
هو وثǽقة أو صك ǽمثل جزءاً من رأس مال الشرȞة Ǽمقدار قǽمة سهمه، أما السند ف
وشراء وǽȃع الأوراق  .Ǽفوائد معینة قرض تطرحه الدولة أو هیئة رسمǽة أو شرȞة

المالǽة ذو شقین ، الأول هو قǽام البنك Ǽشراء هذه الأوراق Ǽغرض الاستفادة من 
 أرȃاحها أو الاحتفاȍ بها وǽȃعها إذا ما وجد سعراً مرȃحاً وفى هذه الحالة فإن العملǽة

Ȟما ǽقوم البنك Ǽشراء هذه الأوراق أو بǽعها لصالح  ،عملǽة استثمار ǼالنسǼة للبنك
عملائه بناء على أمر منهم وفى هذه الحالة فإنها خدمة مصرفǽة ǽقدمها البنك 

 لعملائه مقابل رسوم .

: فتح    المستندǻة  الاعتماداتخامساً
فى بنك  مستندȑ تتطلب عملǽات استیراد السلع من خارج الدولة فتح اعتماد

تقدمها البنوك لعملائها وهي أǽضاً من الجوانب  التيتجارȐ وهذه من أهم الخدمات 
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ساهمت بها البنوك فى حل مشاكل عملǽات الاستیراد من الخارج والتصدیر  التي
ر وضمان وصول الǼضاعة  للخارج حیث یوسȌ البنك بین المستورد والمصدّ

ر فى بلده   .للمستورد والقǽمة للمصدّ
  

: منح القروض    سادساً
وهي من أساسǽات أعمال البنوك التجارȄة وأخطرها، فهي خدمة تقدم للعمیل 
لتنفیذ مشروعاته بتوفیر المال اللازم (التموȄل) لها وتحقȘ عائداً مقدراً للبنك فى شȞل 

یتقاضاها، أما جانب الخطورة فیتمثل فى شȞل الضمانات المقدمة من  التيالفوائد 
رض، فإن لم تكن هذه الضمانات Ȟافǽة وملائمة ومضمونة (Ȟالرهن جانب المقت

 ȑة) العقارǽة ، والأوراق المالȄمة القرض  ، والأوراق التجارǽد من قȄأو یز Ȑساوǽ ماǼ
  خسائر فادحة للبنك. إلىفإن إخفاق المقترض فى سداد القرض ǽقود 

: إصدار خطاǺات الضمان    ساǺعاً
حصول على العروض المعلن عنها من ǽشترك المقاولون فى منافسات لل

وغیرها ، وǽشترȋ دائماً أن  المǼانيالدولة والمؤسسات الأخرȞ Ȑمناقصات إقامة 
یرفȘ المقدم مع عرض أسعاره لتنفیذ العمل نسǼة مئوǽة من جملة عرضه تسمى 

بدفعه نقداً أو Ǽشǽك معتمد ، ولحرص المقاول فى  المبدئينسǼة الجدǽة أو التأمین 
مقدار ما تقدم Ǽه ǽطلب من بنȞه أن ǽصدر له خطاب ضمان للمؤسسة عدم Ȟشف 

 التيصاحǼة العرض Ǽمقدار النسǼة والبنك دائماً ǽحافȎ على سرȄة أعمال عملائه 
  تتم معه .

: تأجیر الخزائن    ثامناً
تنشئ البنوك خزائن صغیرة فى مواقع محصنة داخل مǼانیها وتقوم بتأجیرها 

ائقهم الهامة Ȟالأوراق المالǽة وشهادات التأمین والنقود للراغبین لǽحفظوا فیها وث
 وȞذلك المجوهرات .

 :   التحوȂلتاسعاً
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ǽطلب العملاء تحوȄلها سواء Ȟانت لجهات داخل  التيوهي تحوȄل الأموال 
  الدولة أو خارجها وȞذلك استقǼال التحاوȄل الواردة.

: خدمات Ǽطاقات الائتمان:     عشراً
  التجارȄة:ل في البنوك مصادر استخدامات الأموا

أولا: مصادر التموȄل :تعتمد البنوك في مزاولة نشاطها على نوعین من مصادر 
  التموȄل.

مصادر تموȄل داخلǽة : تتمثل في حقوق الملكǽة والتي تشتمل على رأس المال  -١
وهذه المصادر عادة تمثل نسǼة ضئیلة من  ،إلیها الاحتǽاطǽات المدفوع مضافاً 
موال المستثمرة %) من جملة الأ١٠ل الموظفة في البنوك التجارȄة ( مجموع الأموا
  (موارد البنك).

مصادر تموȄل خارجǽة : توفر هذه المصادر الجانب الأكبر من الأموال اللازمة  -٢
  وتشتمل المصادر الخارجǽة على: لتشغیل البنك و القǽام بوظائفه المختلفة،

  ل.قروض من البنك المرȞزǼ ȑضمان الأصو  -أ
الودائع من العملاء سواء Ȟانت من الحساǼات الجارȄة أو لأجل أو صندوق  -ب

  التوفیر.
  قروض من البنوك التجارȄة. -ج
  إصدار سندات طوȄلة الأجل. - د
  ما ǽحصل علǽه مقابل خدمات من العملاء وأفراد الجمهور.  -هـ
  

  أسئلة تقوǻمǻة 
١.ȑر وظائف البنك التجارȞاذ .  
  تي ǽقوم بها البنك التجارȑ. . ما العملǽات ال٢
  . ما مصادر تموȄل البنوك التجارȄة. ٣
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  الدرس الخامس
  ةك التجارȂو النظام المحاسبي في البن

  
   ȏادǼللأسس والم Șة هو تطبیȄالنظام المحاسبي في البنوك التجار

ولكن یجب أن نأخذ في الاعتǼار عند تصمǽم نظام محاسبي  ،المحاسبǽة العامة
  .في البنك التجارȑ لذلك یجب دراسة الهȞǽل التنظǽمي للبنك التجارȑ طبǽعة العمل 

Ȝǻاله ȏمي للبنك التجارǻل التنظ  
  :یلي یتكون البنك التجارȏ من مجموعة أقسام Ȝما

وǽقدم البنك من خلالها ، : هي الأقسام المرتǼطة مǼاشرة Ǽالعملاء أقسام فنǻة - ١
 –قسم خطاǼات الضمان  –اصة قسم المق - خدماته مثل (قسم الحساǼات الجارȄة

 ) ... الخ قسم الأوراق التجارȄة –قسم الأوراق المالǽة  –قسم اعتمادات مستندǽة 
هذه الأقسام تقوم Ǽمساعدة وخدمة الأقسام الفنǽة مثل (قسم : الأقسام المساعدة - ٢

قسم الشؤون  -قسم الشؤون الإدارȄة -قسم شؤون الموظفین -العلاقات العامة
 .أو الحساǼات العامة)العامة وقسم المحاسǼة –القانونǽة 

  خصائص النظام المحاسبي في البنوك التجارȂة
ومن المهم عند تصمǽم الدورة  ،داتنوالوضوح والǼساطة في تصمǽم المستالدقة  -١

الابتعاد عن ( خرر أو بین قسم وآدǽة أن نتحاشى التكرار بین موظف وآخالمستن
دخل أكثر من موظف أو أكثر من Ȟل عملǽة تالازدواجǽة) وأن تقتضي طبǽعة 

لي تكملة ومراجعة لعمل الموظف Ǽحیث Ȟǽون عمل الموظف التالي أو القسم التاقسم
  القسم السابȘ.أو 
السرعة في إعداد وتجهیز البǽانات لتلبǽة احتǽاجات إدارة البنك والأجهزة  -٢

  الخارجǽة.
ǽة Ȟلا منهم ǼشȞل خـاص سؤولتقسǽم العمل بین الموظفین Ǽالبنك وتحدید م -٣

  وظǽفة المحاسǼة عن Ǽاقي عملǽات البنك وعن عملǽات الصندوق.وفصل 
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عتǼار التنـظǽم الإدارȑ یجب أن ǽأخذ تصمǽم النظام المحـاسبي Ǽعین الا -٤
ȞالبـنǼ عة العلاقة بینǽة وطبǽماته الداخلǽة للبنك والفـروعوتقسȄزȞمن جهة  الإدارة المر

  ام المختلفة للإدارة أو للفروع من جهة أخرȐ.وȃین الإدارات والأقس
یوضع النظام المحاسبي للبنك التجارȑ على أساس أن الفترة المحاسبǽة یوم واحد  -٥

جراء مطاǼقات بین الدفاتر یومǽاً  ٕ ٕعداد  فقȌ حیث یتم إعداد میزان مراجعة یومي وا وا
 قائمة المرȞز المالي الیومي.

وذلك Ǽاستخدام  ،محافظة على الأصول النقدǽةیجب أن یهتم البنك التجارǼ ȑال -٦
 عدة إجراءات مثل :

 .الاهتمام بتصمǽم المستندات Ǽحیث تحتوȑ على Ȟافة البǽانات الهامةأ. 

 .دخال الغیر Ȟجزء من نظام الرقاǼة (أسلوب المصادقات)إب. 
تطبیȘ إجراءات متعددة لتحقیȘ الضȌǼ الحسابي ولإحȞام الرقاǼة على أموال ج. 
   .البنك

  لنظام المحاسبي في البنك التجارȏ مقومات وعناصر ا
  : المجموعة المستندǻة  أولاً 

تعتبر المستندات المصدر الأول في القید المحاسبي وتنقسم المستندات في البنك 
  التجارȑ إلى :

شعار الخصم یتم إعدادها داخل البنك : مستندات داخلǻة. ١ ٕ مثل إǽصالات الإیداع وا
شعار الإضافة . ٕ  وا

 العملاء مثل إǽصالات سحب النقدǽةیتم إعدادها بواسطة  :مستندات خارجǻة. ٢

  اد المستندات والدورة المستندǻةالمǺادئ التي تحȜم إعد
  الإثǼات والمطاǼقة . سرعةلضرورة استخراج أكثر من صورة من المستند . ١
 . ضرورة مراعاة الدقة عند تصمǽم المستند لǽشمل Ȟافة البǽانات الهامة. ٢

ضرورة توافر مراكز للرقاǼة والضȌǼ الداخلي في الدورة المستندǽة لǽسهل اكتشاف . ٣
 الأخطاء فور وقوعها .

  .Ȏ المستندات لǽسهل الرجوع إلیهاتوافر نظام سلǽم لحف. ٤
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  : المجموعة الدفترȂةثانǻاً 
Ǽاع إتلطبǽعة أعمال البنوك التجارȄة وتقسǽمها لمجموعة من الأقسام الفنǽة یتم  اً نظر 

عة في تسجیل العملǽات المصرفǽة ، وعلى ذلك تتكون المجمو  الطرȄقة الفرنسǽة
  :الدفترȄة من الدفاتر التالǽة

حیث یختص Ȟل  ،یتم فیها التسجیل النوعي للعملǽات: دفاتر یومǻة مساعدة. ١
 المتكررة. دفتر بإثǼات نوع معین من العملǽات

ا على مجموعة من الحساǼات ذات ǽحتوȞ ȑل منه: دفاتر الأستاذ المساعدة. ٢
  ، وȄتم الترحیل إلیها من واقع الیومسات المساعدة. الطبǽعة الواحدة

تثبت فǽه في نهاǽة Ȟل یوم إجمالي الیومǽات المساعدة Ǽقیود : دفتر یومǻة عامة. ٣
  ، Ǽالإضافة إلى العملǽات غیر المتكرة.مرȞزȄة

، قیود التي أثبتت في الیومǽة العامة: ǽضم حساǼات بجمǽع الدفتر الأستاذ العام. ٤
ترحل إلǽه من واقع دفتر الیومǽة العامة، وȄوجد Ǽه صفحة مستقلة لكل حساب في 

 المراجعة.وǽعتبر ملخص لجمǽع العملǽات وعن طرȄقه یتم إعداد میزان دفتر الیومǽة، 
: خدمة عǼارة عن قائمة تتضمن رموز أو أرقام الحساǼات المست: دلیل الحساǺات ثالثاً

في الوحدة الاقتصادǽة أو مجموعة الوحدات المتجانسة للنشاȋ مصنفة ǼطرȄقة قابلة 

والتي عن طرȄقها یتم متاǼعة الحساǼات والتغیرات التي تطرأ  ،للاستخدام Ǽسهولة

  .علیها عند الحاجة إلیها

: تتمثل الرقاǼة في النظام المحاسبي في : أدوات التحلیل المالي والرقاǺة راǺعاً

سلوب الذȑ یتم بواسطته قǽاس الأداء الفعلي ومقارنته ǼالخطȌ أو المعاییر الأ

، Ȟما تتمثل في تصمǽم دقیȘ للدورة المستندǽة ǼشȞل تسمح معه لإدارة المحددة مقدماً 

الوحدة الاقتصادǽة في القǽام Ǽمسؤولǽاتها في المحافظة على الأصول وحماǽة حقوق 

ǽة والتي تمتد لتشمل جمǽع عملǽات الوحدة وهو ما ǽعرف ǼالرقاǼة الداخل ،الغیر

ً الالاقتصادǽة    إدارȄة. Ȟانت  أم  محاسبǽةً◌
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: ǽعتبر النظام المحاسبي في البنك التجارȑ : التقارȂر الدورȂة (المحاسبǻة) خامساً

الوسیلة الوحیدة التي تمȞن إدارة البنك أو المتعاملین معه من الخارج على الوقوف 

 Ȑزه المالي ومدȞما و قدرته على العلى مر ȘȄالتزاماته ووظائفه وذلك عن طرǼ فاء

یوفره من أدوات الرقاǼة والتحلیل المالي والتي في مقدمتها التقارȄر المحاسبǽة التي 

تقدم للعدید من الأطراف الداخلǽة والخارجǽة لمساعدتها في تقیǽم الأداء واتخاذ العدید 

تقارȄر المحاسبǽة لأغراض الرقاǼة من القرارات، وǽمȞن التمییز بین نوعین من ال

وحسب هدف أو طبǽعة الجهة المستفیدة منها إلى  ،بنك التجارȑ لوتقیǽم الأداء في ا

  نوعین:

: ǽقصد بها التقارȄر التي ǽعدها قسم المحاسǼة لأغراض الاستخدام ) تقارȂر داخلǻة أ
، الحساǼات الداخلي في البنك مثل: الموازنات التخطǽطǽة، خطȌ النشاȋ المستقبلǽة

، التقارȄر الدورȄة حسب ما لفترات صغیرة أقل من سنة الختامǽة، قائمة المرȞز المالي
  ǽحدده البنك، وقد تكون هذه التقارȄر عن Ȟل أو جزء من النشاȋ الجارȑ في البنك.

التقارȄر التي ǽعدها البنك التجارȑ لمقابلة احتǽاجات  تمثل: ) تقارȂر خارجǻة ب
على اختلاف فئاتها إلى البǽانات والمعلومات التي ترغب الإطلاع  الأطراف الخارجǽة

على البنك Ǽموجب القوانین والأنظمة  علیها ومن هذه البǽانات ما یتم تقدǽمه إلزاماً 
السائدة Ȟالبǽانات المقدمة إلى البنك المرȞزȑ أو وزارة المالǽة أو من المعلومات التي 

  Ȟالعملاء والمستثمرȄن ووسائل الإعلام. ترغب إدارة البنك إطلاع الغیر علیها
  تدرȂب:

١- .ȑمي المحاسبي المستخدم في البنك التجارǽل التنظȞǽاشرح اله  

٢-  ȑما مقومات النظام المحاسبي في  البنك التجار.  
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  التقوǻم الختامي
  

  وك وȞیف تطورت؟لبنمتى بدأت ا  . ١
٢ .    ِ ّ   ف مصطلح البنك .عر
  .ونǽة بین البنك والعمیلحدد العلاقات القان   . ٣
  .عدد أنواع البنوك حسب الخصائص التي تمیزها   . ٤
٥ .   .ȑة للبنك التجارǽوضح الوظائف الأساس  
  .اشرح خصائص النظام المحاسبي في البنوك التجارȄة   . ٦
  النظام المحاسبي في البنك التجارȑ. ما العناصر التي یتكون منها   . ٧
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  الوحدة أهـداف
  :أن Ȝǻون الطالب قادراً علىسة هذه الوحدة ادر  لǺاستكما

  .یتعرف اقسام الخزȄنة المختلفة .١
  . ǽشرح مهمة Ȟل قسم من اقسام الخزȄنة .٢
  .ǽحدد مهام صندوق التوفیر .٣
  .یوضح أنواع الودائع في البنك .٤
 .المعالجة المحاسبǽة للودائع الثابتةعرف تی .٥

٦. Ȅات الخزǽة لعملǽالقیود الیوم ȑنة والتوفیر والودائع.یجر 
  ǽحسب فوائد التوفیر في حساب الصندوق. .٧

  
  
  

 الوحدة الثانǻة

 التوفیرو  م الخزȂنةاقسأ
  عالودائو 
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  الأول  الدرس
 قسم الخزȂنة

یتسلم  الذȑالخزȄنة هي مرȞز حرȞة الوارد والصادر من النقدǽة، وهو القسم   
Ȟل المدفوعات النقدǽة الصادرة من Ȟل الأقسام، وǼما أن أساس أعمال البنوك 

والدیون Ȟما جاء في التعرȄف، فإن قسم الخزȄنة التجارȄة هي التجارة في النقود 
Ȟǽتسب أهمǽة Ȟبیرة في مجمل حرȞة الأقسام، وȄختار لها العناصر الواعǽة والمدرȃة 

  وتنقسم الخزȄنة إلى الأقسام الآتǽة:   من الموظفین .
  الخزȂنة العامة: . ١

  وهي تحتفǼ Ȏقدر Ȟافٍ من الأموال Ǽحیث تغطي أǽام الشهر والمواسم.
ǽةوأǽع العهد خلال الیوم للخزائن الفرعȄة  ضاً تتولى توزǽوتستلم ما معهم من نقد

خلال الیوم ومطاǼقتها وضǼطها في نهاǽة الیوم وǽقوم Ǽعمل محضر عند إیداعها 
   العامة.  الخزȄنة

  ( النقدǻة الواردة ) : . خزȂنة الوارد٢
تمارات تعد البنوك استمارات مطبوعة لمختلف عملǽاتها، ومن هذه الاس

  وهي غالǼاً ǼالشȞل الآتي وتملأ بواسطة العمیل : ،استمارة إیداع النقدǽة
  إستمارة إیداع النقدǻة                            بنك ......

  اسم العمیل :............................    رقم الحساب :................
  التارȂخ :    /      /

  المبلغ 
  جنǽه٥٠فئة ×  ١٠٠  ٥٠٠٠
  جنǽه ٢٠فئة ×    ١٠٠  ٢٠٠٠
  جنǽه١٠فئة ×    ٥٠  ٠ ٥٠٠

  سǼعة ألفاً وخمسمائة جنیها  ٧٥٠٠
  توقǽع المودع : ................................

  توقǽع صراف الاستلام : .....................                 ختم البنك 

  استمارة ایداع نقدȏ :)١-  ٢شȜل (
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تمارة بواسطة المودع من أصل وصورة، یوقع الصراف وȄختم تملأ هذه الاس  
  وȄجرȑ القید الآتي: وǽسلم الأصل منها إلى المودع Ȟإǽصال. ،علیها بختم البنك

  من حـ/ الخزȄنة ××                       
  إلى حـ/  الحساǼات الجارȄة / الدائنة / المدینة ××                        

تسجیل منها في دفتر الحرȞة الیومǽة للنقدǽة والذȞǽ ȑون ǼالشȞل لیتم اأما الصورة 
  : التالى

  المبلغ  رقم الحساب  اسم المودع  اسم العمیل (صاحب الحساب)  مسلسل
١  ..........................  ...........  ............  .....  
٢  ..........................  ..........  ............  ......  

  ) دفتر یومǻة حرȜة النقدǻة٢-٢(شȜل 
  :. خزȂنة الصادر: ( المنصرف)٣

عندما یرȄد العمیل صرف أȑ مبلغ فإنه ǽحرر شȞǽاً بخطه علماً Ǽأنه عند فتح 
 الحساب الجارǽ ȑعطى صاحب الحساب دفتر شȞǽات ǽحمل اسمه وǼأرقام مسلسلة 

م الشǽك لموظف ، وǽقدوعند السحب ǽحرر نفس البǽانات على الشǽك وذلك للمطاǼقة 
الجارȄة وذلك للتأكد من أنه مستوفǽاً للشروȋ القانونǽة من  تبنك أولاً لقسم الحساǼاال

حیث التارȄخ والمبلغ Ǽالحروف والأرقام والتأكد من شخصǽة المستفید وذلك Ǽالإطلاع 
عطي مقدم الشǽك نحاسه تحمل رقماً أو إǽصالاً برقم مسلسل وȄثبت  ُ ǽطاقته، وǼ على

م على وجه الشǽك ثم یرسل إلى الموظف المسئول عن مطاǼقة التوقǽعات هذا الرق
للتحقȘ من صحة توقǽع الساحب بنموذج Ǽطاقة التوقǽع ( والآن التوقǽع حدیثاً 

Ǽات الجارȄة للتأكد من أن الرصید استر ) ثم ǽمر الشǽك Ǽقسم آخر ǼالحǼالكمبیو 
صرف ، وȄجرȐ قید الشǽك ال تمنعالجارǽ ȑسمح Ǽالصرف وأنه لا توجد أȑ تحفظات 

في الجانب المدین من حساب العمیل وتارȄخه ورقمه ثم یرصد حساǼه وȄؤشر 
المراجع عل ظهر الشǽك Ǽما ǽفید إتمام عملǽة المراجعة وȄرسل الشǽك إلى خزȄنة 

  الصرف.  
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الصراف بإرسال Ȟل مجموعة من مستندات الصرف ( الشȞǽات أو غیرها )  وǽقوم
Ǽ ًقیدها صراف الصادر في دفتر لیتم صرفها أولاǽنة وȄالغ أول في قسم الخزǼالم

الصادرة (المصروفة) وǽȃاناتها ، وترفع هذه الدفاتر للمراجعة الداخلǽة Ǽعد جمعها 
وتحدید إجمالي المبلغ الیومي لمراجعتها ǼالمطاǼقة مع المعلومات الداخلǽة ȞحرȞة 

   فة.والصادرة على الحساǼات المختل هذه النقدǽة الواردة
  وȄجرȑ القید الآتي: 

  من حـ/ الحساǼات الجارȄة الدائنة ××           
  إلى حـ/ الخزȄنة ××                   

  Ȟما یلي:في الشȞل الآتي وǽظهر الدفتر 
  المبلغ  رقم مستند الصرف  اسم العمیل  رقم الحساب  رقم مسلسل

١  ..........  ........  .............  ..........  
٢  ..........  .......  .............  .........  

   ) دفتر یومǻة الصادر٣-  ٢شȜل (
  

  ضȊǺ العهد 
في نهاǽة الیوم یجمع الصراف یومیته البǽانǽة وǽضȌǼ مجموعها مع یومǽة مراجع 

مع دفتر صادر الخزȄنة .  المنصرفةالحساǼات Ȟما ǽقوم ǼمطاǼقة مجموع المǼالغ 
  الآتي:  وǽضȌǼ عهدة خزȄنته طǼقاً للملخص
Ȍنة تستخدم صادر فقȄانت الخزȞ إذا  

  رصید العهدة في صǼاح الیوم   ٣٠,٠٠٠,٠٠٠
   .مجموع المǼالغ المنصرفة طǼقاً للیومǽة  ١٨,٠٠٠,٠٠٠
  الرصید في نهاǽة الیوم الواجب تورȄده إلى الخزȄنة العامة.   ١٢,٠٠٠,٠٠٠
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ذا Ȟانت الخزȄنة تستخدم وارد وصادر ٕ   الضȌǼ یتم Ȟالآتي:  فإن في نفس الوقت وا
  رصید العهدة في صǼاح الیوم.   ٢٠,٠٠٠,٠٠٠
  + مجموع المǼالغ الواردة من العملاء خلال الیوم.  ١١,٠٠٠,٠٠٠
  مجموع المǼالغ المنصرف طǼقاً للیومǽة.  -  ١٥,٠٠٠,٠٠٠
  الرصید في نهاǽة الیوم الواجب تورȄده إلى الخزȄنة العامة.  ١٦,٠٠٠,٠٠٠

النقدǽة إلى الخزȄنة العامة  وȄوقع رئǽس الخزȄنة على الملخص  وȄورد الصراف رصید
الموجودة لدǽه وتسلم مستندات  النقدǽة.وǽضȌǼ رصید الصراف عهدتهفیخلي بذلك 

على قسم الحساǼات الجارȄة لǽقوم بإجراء القیود اللازمة ثم تسلم لقسم  الصرف
ا تم من قیود حسابǽة في المراجعة لیراجعها مراجعة نهائǽة مع دفاتر الخزȄنة ومع م

وصحة الضȌǼ الحسابي. وعند وجود أȑ  من سلامة القیود للتأكدحساǼات العملاء 
صلاحه.   ٕ    خلل یجب أن یǼحث عنه فوراً وا

ȉنشا  
اشــرح طرȄقــة عمــل الصــراف الآلــي الـــذȑ أدخــل حــدیثاً لــǼعض البنــوك الســـودانǽة 

  ك عن مدȞ Ȑفاءة النظام.ؤ ناقش زملا
   أسئلة تقوǻمǻة

   ار لقسم الخزȄنة العناصر المدرȃة.لماذا یخت . ١
جنǽـه ٥٠ورقـة جنǽـه فئـة ال ٥٠٠قید لنفسـك إیـداع مبلـغ ملیـون جنǽـه فـي حسـاǼك.  . ٢

  جنǽه.٢٠والǼاقي فئة 
  م ٢٠١٢. العملǽات الآتǽة تمت في أحد البنوك التجارȄة خلال شهر مارس ٣

  ه الجارȑ. جنǽه نقداً في حسا١٠٠,٠٠٠Ǽمارس أودع عمر مبلغ  ٥في   -أ

  جنǽه في حساǼه الجارȑ. ٢٠٠,٠٠٠مارس أودع إبراهǽم مبلغ  ١٠في  -ب

  جنǽه من حساǼه . ١٠,٠٠٠مارس سحب عادل مبلغ  ١٥في  -ج

    المطلوب : قید العملǻات الساǺقة في یومǻة البنك العامة.   
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 الثاني  الدرس

  صندوق التوفیر
و النوع الذȑ یلجأ إلǽـه صـغار ȞǼثرة حساǼاته وغزارة وروده وه هذا القسم یتمیز  

. ǽلاحــــȎ أن حســـــابت صــــندوق التــــوفیر لا تصـــــلح المــــدخرȄن مــــن مـــــوظفین وعمــــال
یــدفع البنــك فوائــد  عملǽــات الإیــداع أو الســحب النقــدȑ. للأغــراض المصــرفǽة بخــلاف

السـحب تطـول مدتـه رورة أعطـاء اخطـار Ǽة نسبǽاً Ǽسبب تحدید المسحوǼات وضـمرتفع
Ǽات وتنحصر عملǽات التوفیر فـي الإیـداع والسـحب والفوائـد ، Ȟلما ارتفع مبلغ المسحو 

  وتثبت العملǽات في دفتر الیومǽة ومنها تعمل قیود الیومǽة المرȞزȄة.
تح Ǽاسم شخص طبǽعي أو أشخاص طبǽعیین وهم فى الغالب ǽفالتوفیر 

صغار المدخرȄن (عمال وموظفین ..الخ) ورغم صغر مǼالغها إلا أنها تتمیز ȞǼثرتها 
توفیر ) لكل عمیل ǽسجل فǽه البنك اسم العمیل وعنوانه  وȄخصص البنك (دفتر، 

ونوع عمله ، وصفحات هذا الدفتر مسطرة ǼشȞل معین وǽسجل فǽه ما یودعه العمیل 
وتضاف سحب، من نقود وما ǽسحǼه ، وǽظهر الرصید Ǽعد Ȟل عملǽة إیداع أو 

  وتظهر القیود Ȟالآتي: الفوائد Ǽعد Ȟل فترة.
  عند الإیداع: Ȟǽون القید:        

  من حـ/ الخزȄنة××                    
  صندوق التوفیر حـ/إلى ×× 

  )المǼالغ المودعة من المدخرȄن الیوم(
  عند السحب: Ȟǽون القید Ȟالاتي:        

  من حـ/ صندوق التوفیر××                   
  إلى حـ/ الخزȄنة×× 

  )ومالمǼالغ المسحوǼة من المدخرȄن الی(
  الفوائد:           

  من حـ/ الفوائد××                   
  إلى حـ/ صندوق التوفیر×× 

  )التوفیر ق الفوائد المستحقة للمدخرȄن إلى صندو (
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  احتساب الفوائد: 
تحتسب فوائد صندوق التوفیر ǼالطرȄقة الشهرȄة Ǽمعنى أن أȑ مبلغ یودع بدفتر 

اعتǼارا من أول الشهر التالي للإیداع وأȑ  صندوق التوفیر لا تحتسب علǽه فوائد إلا
  مبلغ ǽسحب علǽه فوائد عن الشهر الذǽ ȑحسب Ǽه. 

  مثال: 
جنǽه  ٥٠٠منه سحب  ١٠جنǽه وفي ٢٠٠٠م مبلغ ٢٠١٠مارس  ٥أودع حسن في 

جنǽه ، وفي  ٢٠٠یولیو سحب مبلغ  ٥جنǽه ، وفي ١٠٠٠مایو أودع مبلغ  ٥وفي 
أغسطس Ǽمعدل  ٣١تحسب له الفوائد في جنǽه. و ١٠٠٠أول أغسطس  أودع مبلغ 

٤. %  
   . احتساب الفوائد عن Ȟل شهر. ٢. الأثǼات بدفتر الیومǽة. ١المطلوب: 

  الحل: 
  الفوائد عن شهر مارس لا تحسب له فائدة.

  جنǽه ١٥٠٠=  ٥٠٠ – ٢٠٠٠عن شهر ابرȄل ǽستحȘ فوائد عن 

١٥٠٠  ×
١
١٢
  ×

٤
١٠٠

    =٥   

×  ١٥٠٠فتكون =  ١٥٠٠عن عن شهر مایو ǽستحȘ فوائد 
١
١٢
  ×

٤

١٠٠
  جنǽه  ٥=   

  ٢٥٠٠= ١٠٠٠+  ١٥٠٠عن شهر یونیو ǽستحȘ فوائد عن 

٢٥٠٠  ×
١
١٢
  ×

٤

١٠٠
  جنǽه  ٨,٥=   

   ٣٢٠٠=  ٢٠٠ -٢٥٠٠عن شهر یولیو ǽستحȘ فوائد 

٣٢٠٠  ×
١
١٢

   ×
٤

١٠٠
  جنǽه  ١٠,٦=    

نهاǽة السنة الضرائب المستحقة  ومن جملة هذه الفوائد یخصم من مجموعها في
  علیها. 
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ولذلك تثبت الفوائد المستحقة للمودعین أولاً Ǽأول في نهاǽة Ȟل شهر على إلا ترحل 
إلى حساǼاتهم ولكن تسجل في حساب احتǽاطي الفوائد المدینة وفي نهاǽة السنة ترحل 

  Ȟالآتي:  رالفوائد إلى حساǼات عملاء التوفی
  أولاً : نهاǽة Ȟل شهر 

  ن حـ/ الفوائد المدینة ( صندوق التوفیر) م
  إلى حـ/ احتǽاطي تسوǽة الفوائد المدینة 

  ثانǽاً : نهاǽة السنة 
  من حـ/ احتǽاطي تسوǽة الفوائد المدینة 

  إلى حـ/ عملاء التوفیر 
 ȉنشا  

جنǽه ، وفي شهر ٢٠٠٠مبلغ  )م٢٠٠٨(أودع العمیل عثمان في شهر ینایر 
 ٢٥جنǽه ، وفي ٣٠٠٠ابرȄل أودع مبلغ  ١٠وفي  جنǽه ،٣٠٠فبرایر سحب مبلغ 

  . جنǽه ١٠٠٠یونیو أودع مبلغ  ٥جنǽه ، وفي ٥٠٠منه سحب مبلغ 
  . الأثǼات في دفتر الیومǽة. ١طلوب: الم

  %. ٣في نهاǽة شهر یونیو Ǽمعدل  الفوائد  أحسب. ٢           
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  الثـالث  الدرس

  الودائع قسم
وتختلف  ،محددةلمدة البنك من أموال ما یتم إیداعه لدǽ  Ȑقصد Ǽالودǽعة

ا لحȘ المودع في ا أو Ǽعد فترة محددة الودائع طǼقً ً تنقسم إلى حیث  ،السحب منها فور
 الآتي: 

ǽحȘ للعمیل الإیداع : ئع الجارȄة، الحساǼات الجارȄة)الودائع تحت الطلب (الودا. ١
  .أȑ وقت ǽشاء فیها أو السحب منها في

اً (الودائع الثابتة) وهي من أهم مصادر الأموال الودائع لأجل تسمى أǽض. ٢
الخارجǽة للبنوك التجارȄة وتشجع البنوك المودعین علیها وتمنح فیها فوائد مرتفعة 
مما یجذب أكبر قدر من الأموال، وهذا ǽضمن للبنوك تجمǽع مǼالغ Ȟبیرة لدیها 

  لإقراضها Ǽفائدة أعلى لطالبي القروض.
ى هذا النوع من الودائع في حالة وجود فائض في وȄلجأ الأفراد والهیئات إل  

الأموال Ǽعد التأكد من أن هذه الفائدة أكبر مما Ȟانوا سǽحققونه من أرȃاح في حالة 
  تسخیرها في مجال ǽحسنون العمل فǽه .

والودائع لأجل هي الودائع التي تودع Ǽالبنك لأجل معین وفقاً للشروȋ والتي   
  تتمثل غالǼاً في :

  نى لقǽمة الودǽعة .الحد الأد -١
 التارȄخ الذȑ ستسحب فǽه والذȑ لا یتجاوز سنة ثم الفائدة التي ستحسب علیها . -٢

  :التاليالشȜل  وتنقسم الودائع لأجل إلى نوعین یوضحها 
  
  

  
  
  

  

  الودائع لأجل ):٣ – ٢شȜل (

 الودائع لأجل

محدد ودائع لأجل السحب لقب Ǽأخطار ودائع   
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  أولاً: ودائع لأجل محدد (الثابتة) :
ذا وهي التي تنشأ في تارȄخ معین وǽحدد لسحبها تار  ٕ Ȅخ معین ( لا یتجاوز السنة) وا

ما قام المودع Ǽسحب الودǽعة قبل التارȄخ المحدد فإنه ǽفقد أǽة فوائد تم الاتفاق علیها 
  لارتǼاطها Ǽأجل محدد .

:  ودائع بإخطار   :ثانǻاً
هي ودائع لأجل ولكن یجوز للمودع السحب منها Ǽعد فترة إخطار ǽحددها البنك، 

في حالة توافر فائض نقدȑ لمدة أقصر نسبǽاً من حالة  وȄلجأ المودعون لهذا النوع
الودائع لأجل محدد، وȄتǽح مثل هذا النوع للبنك استثمار المǼالغ المودعة دون حجز 

  سیولة Ȟبیرة لمواجهة طلǼات السحب Ȟما في حالة الحساǼات الجارȄة .
  لعملǻات الودائع الثابتةالمحاسبǻة الدورة المستندǻة والمعالجة 

مم البنوك نموذجا معینا ǽحدد فǽه قǽمة الودǽعة ومدتها الزمنǽة وسعر الفائدة تص -١
وȞذلك اسم العمیل وعنوانه، وǼعد ملء هذا النموذج یوقع العمیل علǽه وǽقدمه إلى 
موظف التعامل مع الجمهور في قسم الودائع وǼعد أن یوقع الموظف المسئول 

ثم یتم تورȄد القǽمة نقداً أو Ǽشǽك أو Ȟطرف في النموذج ǽعد إذن تورȄد نقدǽة، ومن 
Ȅل داخلى من حـ/ العمیل Ǽالبنك وȄتسلم الإǽصال اللازم Ǽالسداد وǽحتفǼ Ȏه بتحو 

  لǽقدمه للبنك في تارȄخ الاستحقاق.
 ǽقوم قسم الودائع لأجل في وحدة مراكز العملاء Ǽالتسجیل في Ǽطاقة العمیل . -٢

م المحاسǼة لتثبیتها في دفتر الیومǽة ترسل جمǽع صور إǽصالات الإیداع إلى قس-٣
 المساعد لأجل وترحیلها للأستاذ.

تعد مذȞرة بجملة الإیداعات لفترة معینة وǼعد مراجعتها ترسل إلى الحساǼات  -٣
  جنǽه. ١٥,٠٠٠,٠٠٠لإجراء القیود التالǽة Ǽافتراض أن الودائع تبلغ 

  إذا Ȝان الإیداع نقدا : - أ 
١٥,٠٠٠,٠٠٠  

  
  

١٥,٠٠٠,٠٠٠  
  

  ـ/ الخزȄنةمن ح
  إلى حـ/الودائع لأجل محدد         

                                 أو               
  إلى حـ/ ودائع بإخطار         
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  وعن طرȖȂ تحوȂل داخلي من حساب العمیل الجارȏ الدائن : –ب 
  من حـ/ الحساǼات الجارȄة الدائنة      ١٥,٠٠٠,٠٠٠  ١٥,٠٠٠,٠٠٠

  حـ/الودائع لأجل محددإلى           
  أو                 

  إلى حـ/ الودائع بإخطار         
  عن طرȖȂ شȜǻات خارجǻة على بنوك أخرȎ : –ج 
  :عند الاستلام  -١

  من حـ/شȞǽات تحت التحصیل  ١٥,٠٠٠,٠٠٠  ١٥,٠٠٠,٠٠٠
  إلى حـ/مودعى شȞǽات تحت  التحصیل

  :عند إرسال الشȜǻات الى غرفة المقاصة -٢
  من حـ/ غرفة المقاصة  ١٥,٠٠٠,٠٠٠  ١٥,٠٠٠,٠٠٠

  إلى حـ/ شȞǽات تحت التحصیل
  للعملاء مقابل الشȜǻات المقبولة:فتح حساب ودائع لأجل  -٣

  من حـ/مودعى شȞǽات تحت التحصیل  ١٥,٠٠٠,٠٠٠  ١٥,٠٠٠,٠٠٠
  إلى حـ/ ودائع لأجل

  أو
  إلى حـ/ ودائع بإخطار

  الفوائد التي یدفعها البنك على الودائع لأجل :
ي نهاǽة مدة استحقاق رد الودǽعة ǽضیف البنك الفائدة المتفȘ علیها إلى ف  

  %.١٢قǽمة الودǽعة Ȟالآتى : Ǽافتراض أن الفائدة في الودǽعة الساǼقة Ȟانت 
  من حـ/فوائد الودائع لأجل  ١,٨٠٠,٠٠٠  ١,٨٠٠,٠٠٠

  إلى حـ/الودائع لأجل
  : ةتقوǻمǻ أسئلة
  عرف الودǽعة .١
 فرق بین Ȟل منهم. عدد أنواع الودائع ووضح ال .٢
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  التقوǻم الختامي
  

  .اذȞر اقسام الخزȄنة المختلفة .١
  . اشرح مهام Ȟل قسم من اقسام الخزȄنة .٢
  ما المهام التي ǽقوم بها صندوق التوفیر؟ .٣
  .وضح أنواع الودائع التي یتم التعامل بها في البنك .٤
 .اذȞر المعالجة المحاسبǽة الخاصة Ǽالودائع الثابتة .٥

المستحقة فوائد اللیومǽة في التمرȄنین التالیین مع حساب قم Ǽاجراء  القیود ا .٦
  في التمرȄن الثاني.

  ):١تمرȂن (
جنǽــــه نقــــداً وأودع علـــــي ١٥٠٠٠م أودع أحمــــد ǼحســــاǼه مبلــــغ ٢٠١٥فــــي ینــــایر 

، Ȟمـــا قامـــت شـــرȞة لســـȞر الســـودانǽة Ǽ٢٠٠٠٠حســـاب محمـــود مبلـــغ  ً ◌ جنǽـــه نقـــداُ
  جنǽه من حسابها.Ǽ٣٠٠٠٠سحب مبلغ 
وȄر دفتر یومǽة وارد الخزȄنة واثǼات الإیداع فǽـه وȞـذلك تصـوȄر . تص١المطلوب: 

  دفتر یومǽة الصادر واثǼات عملǽة السحب. 
   أشرح ǽȞفǽة قǽام الصراف ǼضȌǼ عهدته في نهاǽة الیوم. 

  ):٢تمرȂن (
قام عبدالرحمن Ǽالعملǽات الآتǽة في صندوق التوفیر الخاص Ǽه في احد البنوك 

  ستحȘ في نهاǽة الشهر. المطلوب حساب الفوائد الم
جنǽه ، وفي ١٠٠منه سحب  ٢٥جنǽه ، وفي ٤٠٠في أول أغسطس أودع 

  جنǽه.٥٠٠أكتوȃر سحب مبلغ  ٥جنǽه ، و١٠٠٠سبتمبر أودع ١٠
  المطلوب :   أ. قیود الیومǽة لأثǼات العملǽات الساǼقة. 

  %. ٢ب. احسب الفوائد في نهاǽة أكتوȃر Ǽمعدل             
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  أهداف الوحدة: 
  أن:Ȝون الطالب قادراً على دارسة هذه الوحدة ǻ لǺاستكما

  

 الحساǼات الجارȄة.یتعرف مفهوم  .١

  ǽعدد أنواع الحساǼات الجارȄة. .٢
 الحساب الجارǽ.ȑصور Ȟشف حرȞة  .٣

  یجرȑ المعالجات المحاسبǽة للعملǽات في قسم الحساǼات الجارȄة  .٤
    

 
 الوحدة الثالثة

 
 الحسابات الجاریة
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  الدرس الأول
  قسم الحساǺات الجارȂة

عقد بین شخصین ینص على وجود  هو Ǽصورة عامة الجارȑ اب الحس  
عملǽات تǼادلǽة بینهما Ȟǽون فǽه الطرف الواحد دائناً أحǽاناً ومدیناً أحǽاناً وعند تصفǽة 

لكلیهما فى الرصید الذǽ ȑمثل مدیونǽة أحد الطرفین  النهائيالعملǽة یتحدد المرȞز 
  للطرف الآخر.

  ǼالنسǼ ة للحساب ولا یختلف هذا المفهوم ȑفي البنك  الجار ȑون  التجارȞǽف
الذǽ ȑقوم بإیداع مǼالغ  الثانيالبنك هو أحد أطراف هذه العلاقة والعمیل هو الطرف 

من المال وله الحȘ فى سحبها Ȟلها أو جزء منها ولا تمنح البنوك فوائد لأصحاب 
  الحساǼات الجارȄة بل تحملهم ǼمصارȄف هذا الحساب.

بإدارة الحساǼات الجارȄة ( قسم الحساǼات الجارȄة ) ǽسمى القسم المختص   
سحوǼات ومتاǼعة العملǽات المتعلقة Ǽالإیداع والسحب موǽقوم Ǽقبول الودائع وصرف ال

آخر وǽحتفǼ Ȏمستندات وسجلات الحساǼات الجارȄة وǽعد  إذا Ȟان أحد أطرافها بنȞاً 
  للعملاء . الدورȞ ȑشف الحساب 

 ȏفتح الحساب الجار  
Ǽطلب یتقدم Ǽه العمیل وهو عادة  التجارǼ ȑالبنك  الجارȑ الحساب  یتم فتح  
هي استمارة طلب فتح حساب جارǽ Ȑقوم العمیل Ǽملئها ، جاهزة ǽعدها البنك استمارة

ورقم جوازه أو Ǽطاقته الشخصǽة  البرȄدȑوȄبین في هذا الطلب اسمه Ǽالكامل وعنوانه 
افقة على الطلب ǽطلب من العمیل ونوع عمله، ǽقوم البنك بدراسة الطلب وǼعد المو 

نموذج لتوقǽعه في Ȟرت مخصص لذلك Ȟǽون معتمداً لدȐ البنك وهو ذات التوقǽع 
. وفي الذȑ یجب أن ǽضعه فى الشȞǽات والخطاǼات الصادرة منه والموجهة للبنك

وتنقسم الحساǼات  .يالوقت الحالي مع العولمة یتم التوقǽع عبر الجهاز الإلكترون
  إلى:
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  :ات جارȂة دائنةحساǺ  - أ
 ȑالدفع عند طلب العمیل في أ Șون فیها رصید العمیل دائناً ومستحȞǽ ات التيǼهي الحسا

  وقت ( ودǽعة تحت الطلب ).
  حساǺات جارȂة مدینة: -ب

في هذا النوع Ȟǽون رصید العمیل مدیناً وتتمثل في القروض التي ǽمنحها البنك   
  المدینة إلى : لعملائه Ǽضمانات مختلفة، وتنقسم الحساǼات

  حساǺات اعتمادات جارȂة مدینة : .١
القروض الممنوحة للعملاء Ǽفوائد تتوقف نسبتها على أهمǽة القرض ومدته ، وȞǽون  تمثل

لصاحب الحساب الحȘ فى السحب منه خلال فترة معینة ولا یتعدȐ مجمل المسحوب 
عقارات أو Ǽضائع  رض الممنوح، وǽمنح البنك مثل هذه القروض Ǽضمان أوراق مالǽة أوقال

  أو Ȟمبǽالات.
  حساǺات جارȂة مدینة Ǻضمانات مستندǻة : .٢

  ت من أجلها.أوǽقوم البنك Ǽفتحها مقابل اعتمادات مستندǽة تنتهي Ǽانتهاء العملǽة التي أنش
  الدفاتر المحاسبǻة 

تستخدم البنوك التجارȄة الطرȄقة الفرنسǽة (المرȞزȄة) فى مسك حساǼاتها لأنها   
  یومǽات متعددة، وتستخدم الدفاتر التالǽة : تمȞن من مسك

  دفاتر الیومǽة المساعدة وتقید فیها Ȟل العملǽات المتعلقة ǼالحساǼات الجارȄة. .١
دفاتر الأستاذ المساعد وترحل إلǽه القیود التي سجلت بدفاتر الیومǽة المساعدة.  .٢

ن فرداً حساب جارȐ طرف البنك سواء Ȟا وتشتمل هذه الدفاتر حساǼاً لكل جهة لها
 أو منشأة وȞǽون عادة فى شȞل Ǽطاقات تسمى Ǽطاقات العملاء.

حصائى یوضح مرȞز العمیل Ǽعد أǽة عملǽة إیداع أو إدفتر مراكز العملاء وهو دفتر  .٣
 وȄوضح الشȞل التالي نموذج لدفتر العملاء سحب.

  النمــر  أǻام  استحقاق  الرصید  حرȜة الحساب  البیـــان  التارȂخ
  له  منه      له  منه  له  منه    

            
  

  نموذج Ȝشف حساب العمیل الجارȏ  :)١ -٣شȜل رقم (
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  مثـال : 
م لمصطفى التاجر Ǽامدرمان Ȟشف الحساب ٢٠١٣أرسل بنك النیلین في أول فبرایر 

ً على طلǼه وȞانت حرȞة Ȟشف الحساب الجارȞ ȑما  الجارȑ عن شهر ینایر بناء
  یلي: 

  . جنǽه ٥٠,٠٠٠م ١/١/٢٠١٣. الرصید في ١
  جنǽه.٣٠,٠٠٠منه أودع مبلغ  ٥. في ٢
  جنǽه.  ١٠,٠٠٠) مبلغ ٤٥٠منه سحب Ǽموجب شǽك رقم ( ١٠. في ٣
  جنǽه. ٢٠,٠٠٠منه حصل البنك نǽاǼة عن العمیل Ȟمبǽالة قǽمتها ٢٠. في ٤
  جنǽه إلى بوتسودان. ١٠,٠٠٠منه نفذ لابنك أمر العمیل بتحوȄل مبلغ ٢٥. في ٥

م ، ٢٠١٣/ ٣١/١حساب الجارȑ وترصیده في المطلوب : تصوȄر حرȞة شف لا
  %. ٥واحتساب فائدة Ǽمعدل 

  الحـل: 
Ȃالتار
  خ

تارȂخ   یدــالرص  ةـــالحرȜ  ـانــالبی
  الاستحقاق

  رــمـالن  المدة
  له  منه  له  منه  له  منه

  ٣٠٠٠٠٠    ٦  ٣١/١٢  ٥٠٠٠٠    ٥٠٠٠٠    الرصید   ١/١

٥/١  ȏ٣٢٠٠٠٠    ٤  ٦/١  ٨٠٠٠٠    ٣٠٠٠٠    أیداع نقد  

سحب Ǻشǻك رقم   ١٠/١
)٤٥٠(  

٧٧٠٠٠٠    ١١  ١٠/١  ٧٠٠٠٠      ١٠٠٠٠  

تحصیل Ȝمبǻاله نǻاǺة   ٢٠/١
  عن العمیل

  ٨١٠٠٠٠    ٤  ٢١/١  ٩٠٠٠٠    ٢٠٠٠٠  

تحوȂل مبلغ Ǻامر   ٢٥/١
  إلى بورتسودان  العمیل

٤٨٠٠٠٠    ٦  ٢٥/١  ٨٠٠٠٠      ١٠٠٠٠  

        ٣١/١        ٨٠٠٠٠  الرصید  ٣١/١

  ٢٦٨٠٠٠٠٠                المجموع   
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 ة= الفائد

ቀالدائنة أو المدینة ቁ معدل الفائدة × مجموع النمر

١٠٠ × ٣٦٠
 

  
   ٩٤٤,٤=        ٥×  ٢٦٨٠٠٠٠٠    الفائدة =       

                       ١٠٠×  ٣٦٠   

  ملحوظة: 
  تحسب الفائدة عن طرȘȄ النمر Ȟالآتي: 

حȘ الیوم فائدة والمǼالغ المودعة تكون الأ. تارȄخ الاستحقاق: وهو تارȄخ احتساب 
مسحوǼة تكون الیوم التالي . والمǼالغ الفائدة ابتداء من الالتالي للإیداع أȑ تحسب 

  حȘ الیوم نفسه. 
ب. عدد الأǽام : وهو فرق الأǽام بین تارȄخ احتساب فائدة الإیداع أو السحب وتارȄخ 

  العملǽة التالǽة.
فتنتج النمر مدینة أو مدیناً أو دائناً صید الر . النمر : وهي ضرب عدد الأǽام في ٣

  دائنة وتثبت في نهاǽة خانة منه أو له حسب الحالة 
دائنة وتحتسب الوفي نهاǽة الفترة وهي شهر في الحساǼات المدینة تجمع النمر والنمر 

  فائدة Ǽمعدلها Ȟالآتي: ال
  معد الفائدة × مجموع النمر 

ቀالدائنة أو المدینة ቁمجموع النمر×معدل الفائدة

٣٦٥×١٠٠
    

Ǽعد تجمǽع الیومǽات المساعدة ǽعمل قید Ǽالمجامǽع فى الیومǽة العامة (المرȞزȄة) 
  ومنها یتم الترحیل إلى دفتر الأستاذ العام ومنها إلى میزان المراجعة.
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  :ةتقوǻمǻ أسئلة
  اذȞر مهام قسم الحساǼات الجارȄة. .١
٢.  ȑیف یتم فتح الحساب الجارȞ؟   
  ؟ت الجارȄة ما الدفاتر المستخدمة في قسم الحساǼا .٣
ارسل Ȟشف حساب البنك لأحد العملاء وȞان ǽحتوȑ على ٣٠/٥/٢٠١٤في .٤

  الآتي:
  جنǽه.١٠٠,٠٠٠ ١/٥أ. Ȟان الرصید (دائن) في 

  جنǽه .٢٠٠.٠٠٠أودع شǽك نقداً مبلغ  ٥/٥ب. في یوم 
  ٥/٦/٢٠١٤جنǽه بتارȄخ ٥٠,٠٠٠أودع Ǽشǽك مبلغ  ٧/٥ج. في 
  .جنǽه٣٠,٠٠٠أودع نقداً مبلغ  ١٠/٥د. في 
  جنǽه. ٦٥٠٠٠سحب Ǽموجب شǽك مبلغ  ١٣/٥هـ. في 
  جنǽه.٣٥٠٠٠تم تحوȄل مبلغ  ١٨/٥و. في 
  جنǽه لصالح إبراهǽم أحمد. ٣٥٠٠٠تم تحوȄل مبلغ  ٣١/٥ز. في 

  المطلوب : أجراء قیود الیومǽة المرȞزȄة لإثǼات العملǽات الساǼقة في دفاتر البنك.  
  م ٢٠١٤/ ٣١/٥و تصوȄر Ȟشف الحساب الجارȑ للعمیل في 
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  الدرس الثاني
  لحساǺات الجارȂةلالمحاسبǻة  اتالمعالج

  : الآتيǽمȞن حصر عمل قسم الحساǼات الجارȄة فى    
  عملǽات الإیداع .. ١
 عملǽات السحب .. ٢

 عملǽات التحوȄل. ٣
 حساب الفوائد .. ٤

 حساب العمولات .. ٥
  ) أولا : عملǻات الإیداع :١(

  رȂة:الإیداع فى الحساǺات الجا
  : النقدȏالإیداع  /١

ǽقوم العمیل Ǽالخطوات الساǼقة التي تعرضنا إلیها في قسم الخزȄنة الوارد 
 ȑفتح الحساب الجارǼ والمتعلقة.   

  : الجارȑ فى حساǼه  نقدǽȑقوم العمیل بإتǼاع الإجراءات التالǽة لإیداع مبلغ 
ات الجارȄة وǽطلب یتقدم العمیل لوحدة التعامل مع الجمهور التاǼع لقسم الحساǼ -أ

استمارة الإیداع التي ǽعدها البنك للودائع النقدǽة، وǽعدها من أصل وصورة یبین في 
صدرها اسمه ورقم حساǼه والمبلغ الذȑ یرغب في إیداعه مفصلاً حسب فئات 
الوحدات النقدǽة، وǽقدمها لصراف الاستلام الذȑ یتسلم المبلغ وȄوقع Ǽالاستلام وǽضع 

البنك في أصل القسǽمة وǽسلمه للعمیل وǽقوم Ǽعد ذلك بإثǼات  بجانب توقǽعه ختم
، وفي نهاǽة الیوم یرسل هذا الكشف لقسم المراجعة الیوميالعملǽة في Ȟشف الحرȞة 

  الداخلǽة .
Ǽمراجعة حساǼات العملاء في Ǽطاقاتهم  التاليتقوم وحدة المحاسǼة في الیوم  -ب

فترة ( یومǽة، أسبوعǽة  وفي نهاǽة Ȟل طرف الوحدة مع حساǼاتهم في مراكز العملاء،
الإیداعات النقدǽة خلال تلك  بإجماليتعد مذȞرة عامة  وتسمى فترة الترȞیز أو شهرȄة)

 الفترة وترسلها إلى المراجعة الداخلǽة.
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تقوم المراجعة الداخلǽة ǼمطاǼقة المذȞرة العامة الواردة من وحدة المحاسǼة  -ج
لنقدǽة الوارد من الخزȄنة (صراف الوارد) والتأشیر ǼالحساǼات الجارȄة وȞشف حرȞة ا

تمام عملǽة المراجعة وتوضǽح نتیجة المراجعة فإن Ȟانت متطاǼقة  ٕ Ǽما ǽفید إجراء وا
 ه.تم تصحǽحتمع الأقسام المعنǽة و  عنه حثیȞǼان بها وأن Ȟان هناك خطأ 

العامة  ةیومǽالǼعد ذلك ǽقوم قسم الحساǼات العامة بتسجیل الإیداعات النقدǽة في  - د
  :جنǽه١٠٠,٠٠٠,٠٠٠وǼافتراض أن جملة المǼالغ المودعة Ȟانت  Ȟالآتي

  
١٠٠,٠٠٠,٠٠٠    

١٠٠,٠٠٠,٠٠٠  
  من حـ/ الخزȄنة 

  إلى حـ/ الحساǼات الجارȄة الدائنة 
ساǼات العملاء حالودائع النقدǽة المودعة في (

  )الجارȄة حسب ما هو مبین في حرȞة النقدǽة
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  الدرس الثالث
  عن طرȖȂ الشȜǻات داع الإی

تتم معالجة الإیداع ǼشȞǽات (شȞǽات نقدǽة) بنفس طرȄقة معالجة النقدǽة إن   
أما الشȞǽات المسحوǼة على  ،Ȟانت مسحوǼة على حساǼات عملاء في نفس البنك

بنوك أخرȐ غیر بنك العمیل فینتظر  نتیجة المقاصة التي تتم بین البنوك في غرفة 
  .زȑ المرȞالمقاصة في البنك 

  إجراءات إیداع الشȜǻات 
ǽقوم العمیل Ǽملء استمارة مشابهة لاستمارة إیداع النقدǽة ولكنها مصممة لإیداع  -١

الشȞǽات لذا فإنها تحوȐ معلومات تتعلǼ ȘالشȞǽات المراد تورȄدها Ȟرقم الشǽك 
مسحوǼه على عملاء نفس البنك لكن في فروع أخرȐ تاǼعة وتارȄخه ومبلغه والبنك 

وتعد هذه الاستمارة من صورتین یوقع صراف الاستلام علیها Ǽالاستلام وختم  للبنك،
  الأصل وتسلǽمه للعمیل Ȟإǽصال Ǽاستلام الشǽك.

ترسل الشȞǽات الواردة مع صورة الاستمارة إلى قسم المقاصة Ǽالبنك لتصنǽفها  -٢
حسب البنوك المسحوب علیها فإذا Ȟانت هناك شȞǽات مسحوǼة على حساǼات 

یجب التأكد من صحة التوقǽع وȞفاǽة الرصید، Ǽعد لاتأكد من  بنفس البنكعملاء 
فیتم القید بدفتر مقاصة العملاء بخصم قǽمة الشǽك من  الجوانب الشȞلǽة للشǽك،

ضافتها لحساب المستفید. ٕ  حساب العمیل المسحوب علǽه وا

كز ترسل صورة الاستمارة إلى قسم مراكز العملاء لإثǼاتها في Ǽطاقات مرا -٣
العملاء، أما إذا Ȟان البنك مشترȞاً في غرفة المقاصة فلا یتم القید للشȞǽات الواردة 

 المقاصة.والمسحوǼة على بنوك أخرȐ إلا Ǽعد ورود نتیجة 
یرسل قسم مراكز العملاء صورة الاستمارة إلى وحدة المحاسǼة للقید في الیومǽة  -٤

 المساعد.المساعدة والترحیل لدفتر الأستاذ 
ǽعد قسم المحاسǼة في نهاǽة فترة الترȞیز مذȞرة لعملǽات الإیداع وȄرسلها  -٥

للمراجعة الداخلǽة وتطابȘ المراجعة الداخلǽة استمارات الإیداع الواردة من الخزȄنة مع 
مذȞرة الترȞیز الواردة من قسم المحاسǼة، وǼعد المراجعة والتأكد من صحتها یؤشر 
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ومطاǼقتها ثم ترسل إلى الحساǼات العامة لإثǼاتها في على المذȞرة Ǽما ǽفید مراجعتها 
( Ǽافتراض أن مبلغ الشȞǽات  Ȟالآتيالیومǽة المرȞزȄة وȄتم تسجیلها 

 ):جنǽه٥٠٠,٠٠٠,٠٠٠

  أولاً : إذا Ȝانت الشȜǻات مسحوǺة على نفس البنك : 
٥٠٠,٠٠٠,٠٠٠    

٥٠٠,٠٠٠,٠٠٠  
  من حـ/ الحساǼات الجارȄة 
  إلى حـ/ الحساǼات الجارȄة 

   )جملة الإیداعات ǼشȞǽات حسب المذȞرة(
  

: إذا Ȝانت الشȜǻات مسحوǺة على فرع من فروع نفس البنك :   ثانǻاً
٥٠٠,٠٠٠,٠٠٠    

٥٠٠,٠٠٠,٠٠٠  
  من حـ/ الفروع

  إلى حـ/ الحساǺات الجارȂة 
  ثالثاً : إذا Ȝانت الشȜǻات مسحوǺة على بنك آخر :

  :وǽستخدم هنا أحد أسلوȃین لمعالجة هذه الشȞǽات 
  الأسلوب الأول :

إضافة قǽمة الشǽك مǼاشرة لحساب العمیل Ǽعد خصم عمولة التحصیل قبل   
وصول نتیجة غرفة المقاصة وȞǽون القید Ȟالآتي Ǽافتراض أن عمولة البنك تبلغ 

  : جنǽه١٠٠,٠٠٠
٥٠٠,٠٠٠,٠٠٠    

  
٤٩٩,٩٠٠,٠٠٠  

١٠٠,٠٠٠  

  من حـ/ غرفة المقاصة 
  إلى مذȞورȄن 

  ( Ǽالصافي) حـ/ الحساǼات الجارȄة 
  حـ/ عمولة تحصیل الشȞǽات 

أما إذا رفضت هذه الشȞǽات فإن البنك یخصم من العمیل قǽمة الشǽك Ǽالكامل 
  : ȞالآتيوȞǽون القید 

٥٠٠,٠٠٠,٠٠٠    
٥٠٠,٠٠٠,٠٠٠  

  من حـ/ الحساǼات الجارȄة
  إلى حـ/ غرفة المقاصة 
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شǽك لعدم Ȟفاǽة الرصید وǽستحسن دائماً عدم استخدام هذا الأسلوب لاحتمال ارتداد ال
في حساب صاحب الشǽك في بنȞه، أو أȑ سبب آخر یؤدȐ إلى رفض الشǽك 

  فالأفضل استخدام الأسلوب التالي :
  : الثانيالأسلوب 
وهو توسȌǽ قیود رقابǽة (نظامǽة) حتى یتم تحصیل قǽمة الشȞǽات Ǽمعنى عدم   

لمقاصة، وتكون القیود إضافة قǽمتها لحساǼات العملاء إلا Ǽعد وصول نتیجة غرفة ا
  :Ȟالآتي

   الشȜǻات م/ عند استلا١
٥٠٠,٠٠٠,٠٠٠    

٥٠٠,٠٠٠,٠٠٠  
  من حـ/ شȞǽات تحت التحصیل 

  إلى حـ/ مودعي شȞǽات تحت التحصیل 
  غرفة المقاصة : إلى/ عند إرسال الشȜǻات /٢

٥٠٠,٠٠٠,٠٠٠    
٥٠٠,٠٠٠,٠٠٠  

  من حـ/ غرفة المقاصة 
  إلى حـ/ شȜǻات تحت التحصیل 

  
  عند ورود إشعار غرفة المقاصة Ǻقبول الشȜǻات :/ ٣

٥٠٠,٠٠٠,٠٠٠    
  

٤٩٩,٩٠٠,٠٠٠  
١٠٠,٠٠٠  

  من حـ/ مودعي شȞǽات تحت التحصیل 
  إلى مذȞورȄن 

  حـ/ الحساǼات الجارȄة 
   حـ/ عمولة تحصیل الشȞǽات

 
  / في حالة رفض الشȜǻات :٤

٥٠٠,٠٠٠,٠٠٠    
٥٠٠,٠٠٠,٠٠٠  

  من حـ/ شȜǻات تحت التحصیل
  رفة المقاصة  إلى حـ/ غ

 ȉنشا  
   على عمل المقاصة. للبنك وتعرفقم بزȄارة 
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  الدرس الراǺع
  السحبعملǻات 

فإنه ǽسحبها بتحرȄر شǽك  الجارȑ عندما یرȄد العمیل سحب نقدǽة من حساǼه   
  أو بتحرȄر إǽصال أمام موظف البنك أو عن طرȘȄ التحوǽلات .

  : النقدȏالسحب المǺاشر أولاً: 
بنȞه الشǽك المحرر Ǽالمبلغ المرغوب سحǼه وǽقوم موظف التعامل ǽقدم العمیل لأ. 

مع الجمهور Ǽفحص الشǽك من جمǽع جوانǼه الشȞلǽة والقانونǽة من حیث التارȄخ 
ومطاǼقة المبلغ Ǽالحروف والأرقام وتوقǽع الساحب وȃتسلسل التظهیر ومن ثم ǽسلم 

ك ȞǼتابته على الشǽك ثم العمیل نحاسǽة معدنǽة تحمل رقماً معیناً ǽقوم موظف البن
یرسل الشǽك إلى وحدة مراجعة التوقǽعات لمراجعة التوقǽع ومطاǼقته مع نموذج 
التوقǽع المحفوǼ ȍالبنك فإذا لم Ȟǽن التوقǽع مطاǼقاً للنموذج المحفوȍ رد الشǽك أما 

  إذا Ȟان مطاǼقاً فیؤشر Ǽما ǽفید صحة التوقǽع .
لعملاء لیتم التأكد من Ȟفاǽة الرصید ثم ǽحول الشǽك Ǽعد ذلك إلى قسم مراكز اب. 

تخصم القǽمة من حساǼه وȄؤشر علǽه Ǽما ǽفید ذلك وǽحول إلى الخزȄنة وǽقوم صراف 
الصادر Ǽاستدعاء العمیل عن طرȘȄ ذȞر رقم النحاسة ومن ثم ǽصرف له القǽمة 
وȄدون معلومات الشǽك في Ȟشف الصادر والذǽ ȑعد من أصل وصورة، وترسل 

لشȞǽات التي تم صرف قǽمتها في نهاǽة الیوم إلى قسم المحاسǼة الذȑ الصورة مع ا
سحوǼات في الیومǽة والترحیل للأستاذ المساعد وǽعد فى نهاǽة مǽقوم بتسجیل هذه ال
الشȞǽات المنصرفة نقداً وترسل إلى قسم المراجعة الذȑ  بإجماليفترة الترȞیز مذȞرة 

ر Ǽما ǽفید  المراجعة وȄتم إرساله إلى ǽقوم Ǽمراجعتها مع Ȟشف خزȄنة الصادر وȄؤش
، وǼافتراض أن لآتيȞاسحوǼات Ǽالید مقسم الحساǼات العامة الذǽ ȑقوم بإثǼات هذه ال

  :جنیهاً  ٨٠٠,٠٠٠,٠٠٠المبلغ  
٨٠٠,٠٠٠,٠٠٠    

٨٠٠,٠٠٠,٠٠٠  
  من حـ/ الحساǼات الجارȄة 

  إلى حـ/ الخزȄنة 
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 ُ ǽ هǽان أولها حـ/ ومن ثم یتم الترحیل إلى الأستاذ العام حیث فǼتَح حسا فْ
  الحساǼات الجارȄة وثانیهما حـ/ الخزȄنة.

 :   السحب عن طرȖȂ بنوك أخرȎ :ثانǻاً
عندما Ȟǽون للمستفید حساب جارٍ في بنك آخر غیر البنك المسحوب علǽه   

  Ȟالآتي:  المقاصةالشǽك فإن هذا الشǽك تتم تسوȄته عن طرȘȄ غرفة 
البنك ǽقوم قسم المقاصة Ǽه بإعداد حافظة  عندما ترد الشȞǽات المسحوǼة علىأ. 

ǼالشȞǽات المسحوǼة علǽه من أصل وصورة وȄرسل أصل الحافظة من الشȞǽات إلى 
الموظف المختص Ǽمراجعة التوقǽعات والتأشیر علیها من الأصل، وفي حالة صحتها 
 ترسل الشȞǽات إلى قسم مراكز العملاء لتحدید أرصدة الحساǼات والتأكد من Ȟفایتها

وخصم قǽمة الشȞǽات فȞل شǽك من الحساب الخاص Ǽه والتأشیر بذلك وفي حالة 
   .فة المقاصة مرفقاً Ǽه مذȞرة رفضعدم Ȟفاǽة الرصید یرد الشǽك إلى غر 

تحول الشȞǽات المقبولة إلى قسم الحساǼات الجارȄة والذǽ ȑقوم بتسجیل هذه ب. 
  المساعد.الشȞǽات في الیومǽات وترحیلها إلى الأستاذ 

الشȞǽات المسحوǼة  بإجماليمذȞرة  الحسابيفي نهاǽة فترة الترȞیز ǽعد القسم ج. 
وȄرسلها للمراجعة الداخلǽة التي تراجعها وترسلها إلى قسم الحساǼات العامة لیتم قیدها 

الشȞǽات  إجماليǼافتراض أن  مثلاً  .Ǽالیومǽة العامة ومن ثم ترحیلها للأستاذ
   جنǽه: ٤٠,٠٠٠,٠٠٠
٤٠,٠٠٠,٠٠٠    

٤٠,٠٠٠,٠٠٠  
  من حـ/ الحساǼات الجارȄة
  إلى حـ/ غرفة المقاصة 

قǽمة الشȞǽات المسحوǼة على عملاء (
   )Ǽالبنك

 :   التحوǻلاتثالثاً
التحوǽلات تعنى تحوȄل مبلغ معین إلى مستفید آخر وللتحوǽلات صور عدیدة 

  Ȟالآتي:  نتناولها 
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   التحوȂل بین عمیلین فى نفس البنك. ١
العملǽة Ǽالتحوǽلات بین العملاء Ǽأن ǽطلب عمیل تحوȄل مبلغ  تذخر الحǽاة  

معین إلى حساب عمیل آخر في نفس البنك Ǽموجب طلب ǽقدمه وȄذȞر فǽه اسمه 
  التالǽة: ورقم حساǼه وǽحدد المبلغ المطلوب تحوȄله، وتتم عملǽة التحوȄل Ǽالإجراءات

جعة التوقǽعات لǽطابȘ أ/ یرسل طلب العمیل إلى الموظف أو القسم المسئول من مرا
شعار آخر  ٕ التوقǽع في الطلب مع النموذج المحفوȍ لدȐ البنك وǽعد إشعار خصم وا

  للإضافة.
ب/ یرسل الطلب مع إشعارات الخصم والإضافة Ǽعد المراجعة إلى مراكز العملاء 
شعار الإضافة  ٕ لǽقوم بتسجیل إشعار الخصم في حساب العمیل مقدم طلب التحوȄل وا

میل المحول له المبلغ ثم یرسل إلى قسم الحساǼات للتسجیل في في حساب الع
  الیومǽات المساعدة والترحیل إلى الأستاذ المساعد .
قǽمة التحوǽلات وȄرسلها  بإجماليج/ في نهاǽة فترة الترȞیز ǽعد قسم المحاسǼة مذȞرة 

أشیر Ǽما إلى المراجعة الداخلǽة لیراجع المذȞرة مع إشعارات الخصم والإضافة وȄتم الت
  :Ȟالآتيǽفید المراجعة وترسل إلى الحساǼات العامة لیتم التسجیل والترحیل 

٤٠,٠٠٠,٠٠٠    
٤٠,٠٠٠,٠٠٠  

  من حـ/ الحساǼات الجارȄة 
  إلى حـ/ الحساǼات الجارȄة 

  )قǽمة التحوǽلات من العملاء(
  التحوȂل بین فروع البنك . ٢

ك وǽطلب تحصیل قǽمته من عندما ǽقدم المستفید شȞǽاً إلى فرع من فروع البن  
ضافته لحساǼه  ٕ   الآتي:یتم  الجارȑ الفرع المسحوب علǽه وا

  الفرع المسحوب علǻه :
٤٠,٠٠٠,٠٠٠    

٤٠,٠٠٠,٠٠٠  
  من حـ/ الحساǺات الجارȂة 

  إلى حـ/ الفروع 
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  الفرع المحول إلǻه :
٤٠,٠٠٠,٠٠٠    

٤٠,٠٠٠,٠٠٠  
  من حـ/ الفروع ( فرع Ȝذا ...)

  رȂة الدائنة إلى حـ/ الحساǺات الجا
:   حساب الفوائد راǺعاً

لا تتقاضى البنوك فوائد على الحساǼات الجارȄة ولا تمنح المودعین أǽة فوائد   
ǼالنسǼة للحساǼات الجارȄة الدائنة إلا إذا بلغت أرصدتها حداً معیناً أو قرر البنك منح 

  فائدة إذا لاحȞ Ȏبر حجم الرصید وǼقائه فترة طوȄلة دون السحب منه .
أما ǼالنسǼة للحساǼات الجارȄة المدینة فتحسب علیها فوائد على أرصدتها   

. وتنقسم الفوائد إلى :   وتحسب في نهاǽة Ȟل شهر مهما Ȟان الرصید صغیراً
  / الفوائد المدینة :أ

الفوائد المدینة هي الفوائد التي یدفعها البنك وتحسب وتضاف لحساǼات   
ملاء. وǼعد الإجراءات السابȘ شرحها في العملاء وترسل إشعارات إضافة إلى الع

وǼافتراض  Ȟالآتيالمعاملات المختلفة یتم القید في نهاǽة المطاف في الیومǽة العامة 
  .جنǽه٢٠٠,٠٠٠بلغت  أن جملتها

٢٠٠,٠٠٠    
٢٠٠,٠٠٠  

  من حـ/ الفوائد المدینة 
  إلى حـ/ الحساǼات الجارȄة الدائنة 

  :Ȟالآتيلمالǽة وȄتم قفل هذا الحساب في نهاǽة السنة ا
٢٠٠,٠٠    

٢٠٠,٠٠٠  
  من حـ/ أ . خ (الأرȃاح والخسائر)

  إلى حـ/ الفوائد المدینة 
  / الفوائد الدائنة :ب

 Ȟالآتيتحسب على الحساǼات الجارȄة المدینة وȄتم قیدها  التيهي الفوائد   
  :جنǽه١٠٠,٠٠٠وǼافتراض أن جملتها 

١٠٠,٠٠٠    
١٠٠,٠٠٠  

  ینة من حـ/ الحساǼات الجارȄة المد
  إلى حـ/ الفوائد الدائنة 
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  :Ȟالآتيوǽقفل في نهاǽة الفترة 
١٠٠,٠٠٠    

١٠٠,٠٠٠  
  من حـ/ الفوائد الدائنة 

  إلى حـ/ أ . خ (ألأرȃاح والخسائر ) 
  والعمولات : المصروفاتج/ 

یتقاضى البنك Ǽعض العمولات أو مقابل مصروفات أو رسوم دمغة والتي تقوم   
  : ȞالآتيوȄتم تحمیل الحساǼات الجارȄة بتلك البنوك بتورȄدها لدیوان الضرائب 

٦٠,٠٠٠    
  

٢٠,٠٠٠  
١٠,٠٠٠  
٣٠,٠٠٠  

  من حـ/ الحساǼات الجارȄة 
  إلى مذȞورȄن 
  حـ/ العمولات 

  حـ/ رسوم الدمغة ( أمانات الضرائب ) 
  حـ/ المصروفات 

 
  )١مثال (

جارȄة في ینایر تمت العملǽات التالǽة Ǽقسم الحساǼات الجارȄة Ǽأحد البنوك الت    
  م مع العلم توافرت لدǽك الأرصدة الآتǽة : ٢٠١٠

  جنǽه.٢٠٠,٠٠٠حـ/ الحساǼات الجارȄة الدائنة 
  جنǽه.٣٠٠,٠٠٠حـ/ الحساǼات الجارȄة المدینة 
  جنǽة ١٥٠,٠٠٠حـ/ الخزȄنة                  

  الإیداعات: 
  جنǽه بǽااناتها Ȟالآتي: ١٥٠,٠٠٠بلغت الأیداعات 

  قدǽة Ǽموجب حافظة إیداع. جنǽه ن٤٠,٠٠٠
  إیداعات ǼشȞǽات مسحوǼة على نفس البنك.  ٥٠,٠٠٠
  جنǽه إیداعات ǼشȞǽات مسحوǼة على فروع البنك.  ١٠,٠٠٠
  إیداعات ǼشȞǽات مسحوǼة على بنوك مشترȞة في غرفة المقاصة.  ٤٥,٠٠٠

  التحوǽلات : 
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اُ وقǽمتها أوامر تحوȄل ( مقاصة داخلǽة) وصلت ابنك من العملاء ونفذت جمǽع
  جنǽه . ٥٠,٠٠٠
  السحب : 

  جنǽه. ١٠٠,٠٠٠بلغت مسحوǼات العملاء نقداً وǼشȞǽات من حساǼاتهم الجارȄة 
  الفوائد والعمولات والمصارȂف: 

ج ، Ȟما بلغت الفوائد على  ١٠,٠٠٠الفوائد المضافة للحساǼات الجارȄة الدائنة 
، والمصارȄف  ٢٠٠٠ت جنǽة ، وȃلغت العمولا٢٠,٠٠٠الحساǼات الجارȄة المدینة 

  ج ،خصمت من الحǽاǼات الجارȄة الدائنة.  ٥٠٠٠
  المطلوب: 

١ .ȑزȞة البنك المرǽات ما تقدم في یومǼاث .  
. تصوȄر حـ/ الحساǼات الجارȄة الدائنة ، حـ/ الحǽاǼات الجارȄة المدینة وحـ/ ٢

  الخزȄنة. 
    الحــل

  البیــان   لــه   منـه 
  

٤٠٠٠٠  
٥٠٠٠٠  
١٠٠٠٠  
٥٠٠٠٠  

  
  
  
  
  

١٥٠٠٠٠  

  من مذȞورȄن
  حـ/ الخزȄنة   
  حـ/ الحساǼات الجارȄة الدائنة   
  حـ/ جارȑ الفروع   
   ȑزȞحـ/ البنك المر  

  إلى حـ/ الحساǼات الجارȄة الدائنة        
  (أثǼات الإیداعات) 

٥٠٠٠٠٠    
٥٠٠٠٠  

  من حـ/ الحساǼات الجارȄة الدائنة 
   إلى حـ/ الحساǼات الجارȄة الدائنة     

  (أثǼات مقاصة داخلǽة) 
  من حـ/ الحساǼات الجارȄة الدائنة     ١٠٠٠٠٠



 

51 
 

  إلى حـ/ الخزȄنة        ١٠٠٠٠٠
  ( أثǼات المسحوǼات النقدǽة )

١٠٠٠٠    
١٠٠٠٠  

  من حـ/ الفوائد المدینة 
  إلى حـ/ الحساǼات الجارȄة الدائنة 

  (أثǼات الفوائد المدینة) 
٢٠٠٠٠    

٢٠٠٠٠  
Ȅات الجارǼة المدینة من حـ/ الحسا  

  إلى حـ/ الفوائد الدائنة    
٧٠٠٠    

  
٢٠٠٠  
٥٠٠٠  

  من حـ/ الحساǼات الجارȄة الدائنة 
  إلى مذȞورȄن 
  حـ/ العمولات 

  حـ/ المصارȄف 
  (خصم  العمولات والمصارȄف من حساǼات العملاء )

  تصوȄر الحساǼات : 
  له          / الحساǼات الجارȄة الدائنة  منه                     حــ     

  الرصید    ٢٠٠٠٠٠    
  من مذȞورȄن   ١٥٠٠٠٠  إلى حـ / الخزȄنة   ١٠٠٠٠٠

  من حـ/ الفوائد المدینة   ١٠٠٠٠  إلى مذȞورȄن   ٧٠٠٠
      الرصید   ٢٥٣٠٠٠
٣٦٠٠٠٠    ٣٦٠٠٠٠    

  منه                    حـ/ الحساǼات الجارȄة المدینة               له   
      الرصید  ٣٠٠٠٠٠
  الرصید   ٣٢٠٠٠٠  لى حـ/ الفوائد الدائنةإ  ٢٠٠٠٠

        
٣٢٠٠٠٠    ٣٢٠٠٠٠    
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  تصوȄر حـ/ الخزȄنة 
  منه                 حـ/ الخــزȄنة                     له               

  من حـ/ الحساǺات الجارȂة الدائنة   ١٠٠٠٠٠  الرصید   ١٥٠٠٠٠

      إلى حـ/ الحساǼات الجارȄة الدائنة  ٤٠٠٠٠
  الرصید   ٩٠٠٠٠    

١٩٠٠٠٠    ١٩٠٠٠٠    
  التقوǻم الختامي

١.  Ǽ ات الما المقصودǼة؟الحساȄجار 

  عدد أنواع عملǽات قسم الحساǼات الجارȄة. .٢
 قم Ǽحل التماین التالǽة: .٣

  )١تمرȂن (
م ظهر بدفاتر بنك الوحدة التجارȑ رصید الحساǼات الجارȄة الدائنة ٢٠١٠/ ٣١/٧في 

  م ٢٠١٠الآتǽة خلال شهر یونیو  جنǽه وقد تمت العملǽات ٥٠,٠٠٠,٠٠٠
 جنیهاً ٢,٠٠٠,٠٠٠أودع العولاء نقداً مبلغ  .١

٢.       Ȑة على بنوك أخرǼات مسحوȞǽشǼ ه٥,٠٠٠,٠٠٠أودع العملاءǽجن  
  جنǽه.  ٣,٠٠٠,٠٠٠قǽمتها    Ȟ١٠/٦مبǽالات واجǼة السداد  في  .٣
 جنǽه. ٤,٥٠٠,٠٠٠مسحوǼات نقدǽة من العملاء   .٤

  جنǽه ٢٠٠,٠٠٠       عمولة وفوائد البنك          ) أ
  م ٣١/٨/٢٠١٠. تصوȄر الحساب العام للحساǼات الجارȄة في ٢. قیود الیومǽة  ١المطلوب: 

  )٢تمرȂن ( 
في أحد البنوك أرسلت الشȞǽات الواردة للبنك Ǽعد مراجعتها والتأكد من صحتها الى الحساǼات 

،   ١٠٠.٠٠٠.٠٠٠لشȞǽات هو العامة لاثǼاتها في الیومǽة المرȞزȄة وȞان المبلغ الكلي لهذه ا
  المطلوب إجراء المعالجات المحاسبǽة لاثǼات هذه المǼالغ وفقاً للحالات التالǽة:

 اذا Ȟانت الشȞǽات مسحوǼة على نفس البنك  -أ 

 اذا Ȟانت الشȞǽات مسحوǼة على فرع من فروع البنك.  - ب 

  اذا Ȟانت الشȞǽات مسحوǼة على بنك آخر.  -ج 
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  أهداف الوحدة 
  أن:Ȝون الطالب قادراً على هذه الوحدة ǻ دراسة لǺاستكما

  

  غرفة المقاصة.وظǽفة تعرف ی. ١
  . ǽصنف الشȞǽات المقدمة لغرفة المقاصة. ٢
  .ǽعد Ȟشف المقاصة النهائي للبنوك المشترȞة في المقاصة .٣
  یجرȑ القیود الیومǽة في دفاتر Ȟل من:. ٤

  البنوك المشترȞة  -
  غرفة المقاصة  –
   رȞزȑ البنك الم –

  
   

 

 الوحدة الراǺعة
 المقاصة
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  الدرس الأول
  قسم المقاصة

  مفهوم المقاصة:
أنه بنك البنوك والمشرف والمهǽمن  مهامه عرفنا من المرȞزȑ عند تناول البنك   

داخل الǼلاد، ومن خلال هذا المفهوم فإن البنوك التجارȄة  المصرفيعلى الجهاز 
اǼات فإنها من هذه الحس الرئǽسيتفتح لها حساǼات بهذا البنك، وǼالإضافة للغرض 

تتم بین  التيتوسȌ فى عملǽات Ȟثیرة ومنها عملǽات المقاصة ǼالنسǼة للإیداعات 
عملاء البنوك التجارȄة ǼشȞǽات محررة لصالحهم أو محررة منهم لصالح آخرȄن ، 
) شȞǽات فإنه بدلاً من الطواف على البنوك  فعندما تتجمع لدȐ العمیل (تاجر مثلاً

Ǽه حساǼه لǽقوم هذا  الذȑه ǽقوم بإرسالها إلى البنك المسحوب علیها وتحصیلها فإن
ضافتها لحساǼه  ٕ   مقابل رسوم معینة یتقاضاها . الجارȑ البنك بتحصیلها وا

عند تسلم البنك لهذه الشȞǽات فإنه أǽضاً لا ǽقوم بتحصیلها من هذه البنوك   
اصة مǼاشرة ولكن یذهب مندوب من البنك بها (مندوب قسم المقاصة) إلى غرفة المق

وهناك یجد منادیب البنوك الأخرȐ وهم ǽحملون أǽضاً شȞǽات  المرȞزǼ ȑالبنك 
  مسحوǼة على بنوك أخرȐ لتحصیلها لصالح عملائهم .

وعلى سبیل المثال فقد یذهب مندوب بنك الخرطوم إلى غرفة المقاصة ǽحمل   
لصالح عملائه وȄرغب فى تحصیلها  الوطنيشȞǽات مسحوǼة على بنك أم درمان 

جاء أǽضاً إلى الغرفة ǽحمل شȞǽات  الوطنيه قد یجد أن مندوب بنك أم درمان فإن
دور غرفة  ǽأتيمسحوǼة على بنك الخرطوم Ǽغرض تحصیلها لصالح عملائه وهنا 

ǽفوق ما  الذȑحیث تقوم Ǽعملǽة التسوǽة بین البنȞین فالبنك  المرȞزȑ المقاصة Ǽالبنك 
 ُ ǽ ِط ُ ǽ ه على ماǼ الب َ ر Ȟǽون دائناً Ǽالفرق والبنك الآخر مدیناً Ǽه البنك الآخ طالب

Ȟشف مقاصة تسلم نتائجه  ǽعدو  المرȞزǼ ȑالفرق، وتتأثر حساǼات البنȞین Ǽالبنك 
  .للبنȞین لǽضیف Ȟل بنك فى دفاتره ما هو مستحȘ له وȄخصم ما هو مستحȘ علǽه

 غرفة المقاصة    
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اصة فینشئها أما غرفة المق التجارȑ قسم المقاصة هو قسم من أقسام البنك   
وǽشرف علیها Ȟما أنه ینفȘ علیها وتخصم هذه المصروفات في نهاǽة  المرȞزȑ البنك 

یجتمع فǽه  الذȞȑل سنة على البنوك المشترȞة فیها، وغرفة المقاصة هي المȞان 
مندوȃو البنوك المختلفة، لتǼادل الشȞǽات المسحوǼة على بنوȞهم وتتم التسوǽة في هذه 

دعى مراقب الغرفةبنك المرȞزȑ الغرفة تحت إشراف ال ُ   .، وȄوجد داخل الغرفة شخص ی
   :التجارȏ خطوات العمل فى قسم المقاصة Ǻالبنك 

ضافتها لحساǼاتهم    ٕ عندما ترد الشȞǽات للبنك من عملائه لتحصیل قǽمتها وا
ǽقوم قسم المقاصة بتسلم هذه الشȞǽات من وحدة التعامل مع الجمهور، وǽقوم 

Ȟǽات المسحوǼة على نفس البنك أو فروعه حیث تعالج بتصنǽفها وǽستǼعد الش
عملǽاتها داخلǽاً أما الشȞǽات المسحوǼة على البنوك الأخرȐ فتتم تصنǽفها وتجمǽع 
ٕعداد حافظة لكل بنك ǼشȞǽاته المسحوǼة علǽه  الشȞǽات الخاصة ȞǼل بنك على حدة وا

حوافȎ فیوضح أمام اسم ثم إعداد حافظة إجمالǽة تفرغ فیها البǽانات الواردة فى هذه ال
Ȟل بنك القǽمة الإجمالǽة للشȞǽات المسحوǼة علǽه، فإذا ما تسلم بنك الخرطوم على 
سبیل المثال مجموعة من الشȞǽات المسحوǼة على بنوك أخرȐ من عملائه وتم 

  تصنǽفها وȞانت Ȟالآتي :
  Ȟانت Ȟالآتي : على بنك أم درمان الوطنىالشȞǽات المسحوǼة  -أ

  .جنǽه Ǽ٦٠,٠٠٠مبلغ  ٥١٥شǽك رقم  .١
  جنǽه Ǽ٨٠,٠٠مبلغ  ٣٠٤شǽك رقم  .٢
  . جنǽة Ǽ٩٠,٠٠٠مبلغ  ٦٢٠شǽك رقم  .٣

  وȞانت Ȟالآتي : الإسلاميبنك فǻصل الشȞǽات المسحوǼة على  -ب
  .جنǽه Ǽ١٥,٠٠٠مبلغ  ٢٠٠شǽك رقم  .١
  .جنǽه Ǽ٢٠,٠٠٠مبلغ  ٦شǽك رقم  .٢
  .جنǽه Ǽ٤٠,٠٠٠مبلغ  ١٨شǽك رقم  .٣
  جنǽةǼ٨٥,٠٠٠مبلغ  ١٤شǽك رقم  .٤

  وȞانت Ȟالآتي : بنك تنمǻة الصادراتالشȞǽات المسحوǼة على  -ج
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  جنǽه Ǽ٤٥,٠٠٠مبلغ  ١١٠شǽك رقم  .١
  جنǽه Ǽ٦٠,٠٠٠مبلغ  ٩٠شǽك رقم  .٢
  جنǽه. Ǽ٢٥,٠٠٠مبلغ  ٣٥شǽك رقم  .٣

  وȞانت Ȟالآتي : السوداني التجارȑ البنك الشȞǽات المسحوǼة على  - د
  جنǽه. Ǽ٩٥,٠٠٠مبلغ  ٤٠٠) الشǽك رقم ١    
  جنǽه Ǽ١٧,٠٠٠مبلغ  ٧٠شǽك رقم ) ٢    

  (بنك الخرطوم) ǽقوم بإعداد حوافȎ لكل بنك Ȟالآتي :فإن قسم المقاصة Ǽالبنك 
  

  بنك الخرطوم
  الوطنيȞشف الشȞǽات المسحوǼة على بنك أم درمان 

أرقام الشȞǽات          عدد الشȞǽات     
  

المبلغ      

           ١        
           ١     

           ١                                                 

             ٥١٥  
             ٣٠٤  
             ٦٢٠  

٦٠,٠٠٠  
٨٠,٠٠٠  
٩٠,٠٠٠  

           ٢٣٠,٠٠٠    ٣  
  

  بنك الخرطوم
  الإسلاميȞشف الشȞǽات المسحوǼة على بنك فǽصل 

أرقام الشȞǽات           عدد الشȞǽات      لغالمب       

           ١        
           ١     
           ١   
           ١                                                

             ٢٠٠  
             ٦   
             ١٨  
             ١٤  

١٥,٠٠٠  
٢٠,٠٠٠  
٤٠,٠٠٠  
٨٥,٠٠٠  

           ١٦٠,٠٠٠                 ٤  
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  بنك الخرطوم
  Ȟشف الشȞǽات المسحوǼة على بنك تنمǽة الصادرات 

المبلغ      أرقام الشȞǽات          عدد الشȞǽات       

           ١        
           ١     
           ١                                  

             ١١٠  
             ٩٠  
             ٧٥  

٤٥,٠٠٠  
٦٠,٠٠٠  
٢٥,٠٠٠  

           ١٣٠,٠٠٠                 ٣  
  

  بنك الخرطوم
  البنك السودانى التجارȞ Ȑشف الشȞǽات المسحوǼة على 

المبلغ      أرقام الشȞǽات          عدد الشȞǽات       

           ١        
           ١     
           -                                  

             ٤٠٠  
             ٧٠  

             -  

٩٥,٠٠٠  
١٧,٠٠٠  

  -  
           ١١٢,٠٠٠                 ٢  

  : ثم ǽقوم بتفرȄغ هذه الحوفȎ فى حافظة إجمالǽة Ȟالآتى
  بنك الخرطوم

  الحافظة الإجمالǽة ǼالمǼالغ المطلوǼة من البنوك
عدد الشȞǽات      اسم البنك      

  
المبلغ      

 ٢٣٠,٠٠٠ ٣  بنك أم درمان الوطنى. 
 ١٦٠,٠٠٠ ٤  بنك فǽصل الإسلامى. 
 ١٣٠,٠٠٠ ٣  بنك تنمǽة الصادرات. 
 ١١٢,٠٠٠ ٢  البنك التجارȑ السودانى 

 ٦٣٢,٠٠٠                    الإجمالي
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وȄذهب مندوب هذا البنك بهذه الاستمارات إلى غرفة المقاصة وȞذلك منادیب    
وضح استحقاقات بنوȞهم على البنوك الأخرȐ للغرفة ومعهم معلومات مشابهة ت

 أو مراقب  البنوك الأخرȐ ثم تبدأ خطوات العمل فى غرفة المقاصة بإشراف رئǽس
.ȐزȞالغرفة وهو من البنك المر  

 ȉنشا  
  م ٢٠١١هذه العملǽات حدث في البنوك التجارȄة خلال شهر فبرایر 

  Ȟانت Ȟالآتي : البرȜةعلى بنك الشȞǽات المسحوǼة  .١
  .جنǽه١٠٠,٠٠٠بلغ Ǽم )٢٠٠(شǽك رقم 
  جنǽه Ǽ٩٠,٠٠٠مبلغ  )١٠٠(شǽك رقم 
  . جنǽة Ǽ٥٠,٠٠٠مبلغ  )١٠١(شǽك رقم 

  وȞانت Ȟالآتي : امدرمان الوطنيبنك الشȞǽات المسحوǼة على .  ٢
  .جنǽه Ǽ٤٠,٠٠٠مبلغ  )٦٠٠(شǽك رقم 
  .جنǽه Ǽ٦٠,٠٠٠مبلغ  )٥٠(شǽك رقم 
  .جنǽه Ǽ١٥٠,٠٠٠مبلغ  )٧٠(شǽك رقم 

  وǼة على بنك خرطوم وȞانت Ȟالآتي: . الشȞǽات المسح٣
  جنǽه. Ǽ١٢٠,٠٠٠مبلغ  )٢٠٢(شǽك رقم 
  جنǽه. Ǽ١٦٠,٠٠٠مبلغ  )٨٠٠(شǽك رقم 
  جنǽه. ٢٠٠,٠٠٠) Ǽمبلغ ١٠شǽك رقم (

  المطلوب : عمل حافظة إجمالǽة لتفرȄغ هذه الشȞǽات. 
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  الدرس الثاني

  خطوات عمل غرفة المقاصة

  وات الآتي:یبدأ العمل في غرفة المقاصة Ǻاالخط
تبدأ العمل فى غرفة المقاصة بتقدǽم مندوب Ȟل بنك الحوافȎ التفصیلǽة  أولاً:

  المذȞورة والحافظة الإجمالǽة التي تعد من ثلاث صور .
: یتسلم مندوب Ȟل بنك الحافظة التي تحوȐ بǽان الشȞǽات المسحوǼة على  ثانǻاً
حافظة التي تحوȐ بǽان ǽمثله وفي نفس الوقت ǽسلم مندوب Ȟل بنك ال الذȑالبنك 

الشȞǽات المسحوǼة على بنȞه لیرجع Ȟل مندوب إلى بنȞه لمراجعة هذه الشȞǽات 
مع حساǼات العملاء وخصم قǽمتها من العملاء ثم ǽعود لغرفة المقاصة وǽمثل 

 الفرق صافي دائنǽه أو المدیونǽة للبنك الذǽ Ȑمثله.

: لمراقب غرفة المقاصة الذǽ  Ȑسلم مندوȃو البنوك حوافȎ الإضافة والخصم ثالثاً
ǽقوم بتسوǽة الحوافȎ بإخطار البنك المرȞزȐ عن طرȘȄ إعداد Ȟشف لحرȞة 

. ȐزȞل بنك وصورة إلى البنك المرȞ المقاصة تسلم صورة منه إلى ممثل 

: عن طرȘȄ هذا الكشف ǽحدد البنك المرȞزȐ المرȞز الصافى لكل بنك  راǺعاً
ثǼات المستحȘ له أوالمستحȘ علǽه ف ٕ تقید لهم أو علیهم في دفاتر البنك حسب وا

شعارات خصم حسب Ȟل حالة إلى  ٕ Ȟل حالة ثم یتم إرسال إشعارات إضافة وا
البنوك المشترȞة في الغرفة، وǼما أن Ȟل بنك تجارǽ ȐحتفǼ Ȏحساب في البنك 
المرȞزȐ فإن تسوǽة قǽم هذه الشȞǽات تتم عن طرȘȄ هذه الحساǼات إضافة أو 

 خصماً Ǽالفروق .
 : أهم مزاǻا قǻام غرفة المقاصة لإجراء هذه التسوǻات من

تفادȐ نقل مǼالغ نقدǽة ضخمة قد تصل إلى ملǽارات الجنیهات بین البنوك  -أ
  وǼالتالى تعرضها لمخاطر Ȟثیرة .

  سرعة الإجراء وسهولته.  - ب
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  العملǻات المحاسبǻة فى غرفة المقاصة 
بتلقǽه شȞǽات من  التجارȑ في البنك  Ȟما أشرنا ساǼقاً فإن عملǽة المقاصة تبدأ أولاً   

 Ȑة أخرȄة لصالحهم على بنوك تجارǼالآتيعملائه مسحوȞ المثال المقدم عن بنكȞ ،
ثم دفاتر  التجارȑ الخرطوم، ثم تتوالى عملǽات المقاصة بدءاً من التسجیل في دفاتر البنك 

  : Ȟالآتي المرȞزȑ غرفة المقاصة ثم دفاتر البنك 
  جارȎ :أولاً : فى البنك الت

  ×××××):عند تسلم الشȜǻات Ǻقسم المقاصة (Ǻافتراض أن جملة المبلغ( .١
  من حـ/ شȞǽات تحت التحصیل           ×××××                

  إلى حـ/ مودعى شȞǽات تحت التحصیل××××××            
  عند إرسال الشȜǻات الى غرفة المقاصة : .٢

  من حـ/ غرفة المقاصة        ×××××                 
  الى حـ/ شȞǽات تحت التحصیل××××××                 

ضافتها للحساǺات الجارȂة : .٣ ٕ   عند تحصیل المǺالغ أو جزء منها وا
  من حـ/ مودعى شȞǽات تحت التحصیل             ×××××            

  إلى حـ/ الحساǼات الجارȄة××××                       
  ت التحصیلمن حـ/ مودعى شȞǽات تح        ××××            

  إلى حـ / غرفة المقاصة××××                  
  (رد الشȞǽات المرفوضة)  

  إثǺات نتیجة المقاصة : .٤
                 ××××          ȐزȞمن حـ/ البنك المر  

  إلى حـ/ غرفة المقاصة××××              
ح البنك والعȞس إذا Ȟانت نتیجة المقاصة لصال(  

  إن لم تكن لصالحه)
م Ȟل بنك تجارȐ بإجراء القیود المماثلة في دفاتر القید الأول والثاني وهȞذا ǽقو   

أما الثالث والراǼع فتتم قیودها وفقاً لنتیجة  ،عند إرسال الشȞǽات للغرفة Ǽعد تسلمها
  المقاصة.
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المقاصة ثم Ȟشف ثم Ǽعد ذلك تتم قیودها في دفاتر غرفة المقاصة وفȘ نتیجة   
وتوضǽح هذه الإجراءات والعملǽات المحاسبǽة من تسجل العملǽات فى دفاتر البنك 

  لتالي:المثال ا
مثال: فǽما یلي بǽان المقاصة  لأحد العملǽات لكل من البنوك المشترȞة في غرفة 

  م ١/٣/٢٠١٣المقاصة في 
  جنǽه. ٢,٠٠٠,٠٠٠قدم بنك النیلین شȞǽات مسحوǼة على بنك الخرطوم قدرها  -١

  جنǽه. ١,٥٠٠,٠٠٠رها وشȞǽات مسحوǼة على بنك الوحدة قد
  جنǽه. ١,٠٠٠,٠٠٠قدم بنك الوحدة شȞǽات مسحوǼة على بنك الخرطوم قدرها  -٢

  جنǽه.  ٣,٠٠٠,٠٠٠وشȞǽات مسحوǼة على بنك النیلین قدرها 
  جنǽه. ٢,٠٠٠,٠٠٠قدرها  الوحدةقدم بنك الخرطوم شȞǽات مسحوǼة على بنك  -٣

  جنǽه. ٢,٥٠٠,٠٠٠ قدرها لنیلینوشȞǽات مسحوǼة على بنك ا
   المطلوب: 

  . في المقاصة : إعداد Ȟشف المقاصة النهائى للبنوك المشترȞةأولاً 
: إجراء قیود الیومǽة المرȞزȄة فى دفاتر :  ثانǽاً

  .الثلاثةالبنوك التجارȄة  .١
 غرفة المقاصة. .٢

٣. .ȐزȞالبنك المر 
  الحـل: 
  :   Ȟشف المقاصة  أولاً

  من بنك       
   إلى بنك 

أجمالي   خرطوم ال  الوحدة   النیلین 
  المطلوب له 

  صافي الدائنǽة 

    ٣٥٠٠٠٠٠  ٢٠٠٠٠٠٠  ١,٥٠٠,٠٠٠  ـ  النیلین
  ٥٠٠٠٠٠  ٤٠٠٠٠٠٠  ١٠٠٠٠٠٠  ـ  ٣٠٠٠٠٠٠  الوحدة  
  ١٥٠٠٠٠٠  ٤٥٠٠٠٠٠  ـ  ٢٠٠٠٠٠٠  ٢٥٠٠٠٠  الخرطوم

  ـ    ٣٠٠٠٠٠٠  ٣٥٠٠٠٠٠  ٥٥٠٠٠٠٠  اجمالي المطلوب منه 
  ٢٠٠٠٠٠٠        ٢٠٠٠٠٠٠  صافي المدیونǽة
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هذا الكشف تتعرف الغرفة على موقف Ȟل بنك، فالأرقام ونتیجتها  من خلال  
) ما على البنك،وهذا ǽحدد الفرق المطلوب من البنك  ) توضح ما للبنك و(رأسǽاً (أفقǽاً

  . أو الفرق المطلوب له
: قیود الیومǻة في دفاتر البنوك التجارȂة:    ثانǻاً

  . بنك النیلین: ١
  

٣٥٠٠٠٠٠  
  

  
  

٣٥٠٠٠٠٠  
  

  اعقیود الإید
  من حـ/ شȞǽات تحت التحصیل 

  إلى حـ/ مودعي شȞǽات تحت التحصیل      
  (الشȞǽات المودعة من العملاء لتحصیلها)

٣٥٠٠٠٠٠    
٣٥٠٠٠٠٠٠  

  من حـ/ غرفة المقاصة 
  إلى حـ/ شȞǽات تحت التحصیل   

  (أرسال الشȞǽات المودعة إلى غرفة المقاصة) 
٣٥٠٠٠٠٠    

٣٥٠٠٠٠٠  
  التحصیل  من حـ/ مودعي شȞǽات تحت

  إلى حـ/ الحساǼات الجارȄة الدائنة   
  (إضافة قǽمة الشȞǽات المقبولة للحساǼات الجارȄة)

  
٥٥٠٠٠٠٠  

  
  

٥٥٠٠٠٠٠  

  قیود السحب:
  من حـ/ الحساǼات الجارȄة الدائنة 

  إلى حـ/ غرفة المقاصة    
  (قǽمة الشȞǽات المسحوǼة من الحساǼات الجارȄة)

  
٢٠٠٠٠٠٠  

  
  

٢٠٠٠٠٠٠  

  قاصة: نتیجة الم
  من حـ/ غرفة المقاصة 

      ȑزȞإلى حـ/ البنك المر  
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  . بنك الوحـدة : ٢
  

٤٠٠٠٠٠٠  
  

  
  

٤٠٠٠٠٠٠  

  قیود الإیداع:
  من حـ/ شȞǽات تحت التحصیل 

  إلى حـ/ مودعي شȞǽات تحت التحصیل    
  ( الشȞǽات المودعة من العملاء لتحصیلها)

٤٠٠٠٠٠٠    
٤٠٠٠٠٠٠  

  من حـ/ غرفة المقاصة 
  لى حـ/ شȞǽات تحت التحصیل إ   

  (أرسال الشȞǽات المودعة إلى غرفة المقاصة)
٤٠٠٠٠٠٠    

٤٠٠٠٠٠٠  
  من حـ/ مودعي شȞǽات تحت التحصیل 

  إلى حـ/ الحساǼات الجارȄة الدائنة
  (إضافة قǽمة الشȞǽات المقبولة للحساǼات الجارȄة )

  
٣٥٠٠٠٠٠  

  
  

٣٥٠٠٠٠٠  

  قیود السحب: 
  لدائنة من حـ/ الحساǼات الجارȄة ا

  إلى حـ/  غرفة المقاصة 
  (قǽمة الشȞǽات المسحوǼة من الحساǼات الجارȄة)

  
٥٠٠٠٠٠  

  
  

٥٠٠٠٠٠  

  اثǼات نتیجة المقاصة: 
 ȑزȞمن حـ/ البنك المر  

  إلى حـ/ غرفة المقاصة     
  نتیجة المقاصة لصالح بنك الوحدة وأصǼح البنك المرȞزȑ مدیناً له
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  .  بنك الخرطوم ٣
  

٤٥٠٠٠٠٠  
  
  

٤٥٠٠٠٠٠  

   :قیود الإیداع
  شȞǽات تحت التحصیلمن حـ/ 

  إلى حـ/ مودعي شȞǽات تحت التحصیل   
  (الشȞǽات المودعة من العملاء لتحصیلها) 

٤٥٠٠٠٠٠    
٤٥٠٠٠٠٠  

  من حـ/ غرفة المقاصة 
  إلى حـ/ شȞǽات تحت التحصیل     

  (إضافة قǽمة الشȞǽات المقبولة للحساǼات الجارȄة)
٤٥٠٠٠٠٠    

٤٥٠٠٠٠٠  
  من حـ/ مودعي شȞǽات تحت التحصیل 

  إلى حـ/ الحساǼات الجارȄة الدائنة        
  

٣٠٠٠٠٠٠  
  
  

٣٠٠٠٠٠٠  

  قیود السحب: 
  من حـ/ الحساǼات الجارȄة    

  إلى حـ/ غرفة المقاصة            
  

١٥٠٠٠٠٠  
  
  

١٥٠٠٠٠٠  

  اثǼات نتیجة المقاصة: 
  ȑزȞمن حـ/ البنك المر  

  قاصة إلى حـ/  غرفة الم    
  

:  قیود الیومǽة في دفتر غرفة المقاصة    ثالثاً
٢٠٠٠٠٠٠    

  
٥٠٠٠٠٠  

١٥٠٠٠٠٠  

  من حـ/ بنك النیلین 
  إلى مذȞورȄن     

  حـ/ بنك الوحدة       
  حـ/  بنك الخرطوم      

  (أثǼات مدیونǽة ودائنǽة البنوك المشترȞة في الغرفة)
٢٠٠٠٠٠      ȑزȞمن حـ/ البنك المر  

  نك النیلین حـ/  بإلى       
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  (خصم مدیونǽة البنوك المدینة من حساǼاتها )
  

٥٠٠٠٠٠  
١٥٠٠٠٠٠  

  
  
  

٢٠٠٠٠٠٠  

  من مذȞورȄن  
  حـ/  بنك الوحدة   
  حـ/ بنك الخرطوم   

       ȑزȞإلى حـ/  البنك المر  
  (المǼالغ المستحقة للبنوك الدائنة ، تضاف لحساǼاتها) 

  
  

 ȑزȞة في دفاتر المرǽقیود الیوم  :   : راǼعاً
٢٠٠٠٠٠٠    

  
٥٠٠٠٠٠  

١٥٠٠٠٠٠  

  من غرفة المقاصة 
  إلى مذȞورȄن   

  حـ/ بنك الوحدة 
  حـ/ بنك الخرطوم 

  (قǽمة المǼالغ المستحقة والمضافة للبنوك الدائنة) 
٢٠٠٠٠٠٠    

٢٠٠٠٠٠٠  
  من حـ/  بنك النیلین 

  إلى حـ/ غرفة المقاصة 
  (خصم المǼالغ المستحقة من البنوك المدینة) 

  ملحوظة : 

تظهر النتیجة واضحة فى دفاتر البنك المرȞزȐ حیث أضاف البنك للبنوك 
الدائنة الفروق المستحقة لها فى حساǼاتها الجارȄة وخصمت من البنوك المدینة 
الفروق المطلوب منها وȄؤدȐ هذا إلى قفل حـ/ غرفة المقاصة Ȟما هو واضح. Ȟما 

  أقفل حساب البنك المرȞزȐ في دفاتر غرفة المقاصة.
   شـاȉ ن

قم  بزȂارة إلى أحد البنوك وتعرف على عملǻة المقاصة ( وتعرف على المقاصة 
  الالكترونǻة ). 
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  التقوǻم الختامي
  

 ما الوظǽفة التي تقوم بها غرفة المقاصة؟ .١

 ضع قائمة ǼالشȞǽات المختلفة التي ستقدم من البنك الى غرفة المقاصة. .٢
 قم Ǽحل التمرȄن التالي: .٣

  
    تمرȂن:

ǽصل الإسلامي عدد شȞǽات مسحوǼة على بنك أمدرمان الوطني قدم بنك ف  -أ 
  جنǽه. ٥٠٠٠,٠٠٠قǽمتها 

  جنǽه  ٦,٠٠٠٠,٠٠٠وعدد من الشȞǽات المسحوǼة على بنك الخرطوم وقدرها 
وقدم بنك الخرطوم عدد من الشȞǽات مسحوǼة على بنك فǽصل الإسلامي    -ب 

 جنǽه. ٦,٠٠٠,٠٠٠قدرها 

  جنǽه. ٤,٠٠٠٠٠٠مد رمان الوطني قدرها وعدد من الشȞǽات مسحوǼة على بنك أ
وقدم بنك أم درمان الوطني عدد من الشȞǽات المسحوǼة على بنك فǽصل    -ج 

  جنǽه.  ٨,٠٠٠,٠٠٠الإسلامي وقدرها 
  جنǽه. ٧,٠٠٠,٠٠٠وشȞǽات مسحوǼة على بنك الخرطوم وقدرها 

  ١ المطلوب :
  اعداد Ȟشف المقاصة .   .١
ثة    ب. غرفة المقاصة   ج. البنك ومǽة في Ȟل من أ. البنوك الثلایقیود ال .٢

 .ȑزȞالمر   
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  أهداف الوحدة
   أن:Ȝون الطالب قادراً على دارسة هذه الوحدة ǻ لǺاستكما

١. ǽ .ȑِف الاعتماد المستند ّ   عر
 المستندǽة. عتمادات أنواع الاǽشرح  .٢

 Ǽضمان الاوراق المالǽة.یوضح اجراءات التسلیف   .٣
 ن الأوراق المالǽة.یوضح اجراءات التسلیف Ǽضما .٤

 .لمراحل التسلیف المختلفةالمحاسبǽة یجرȑ القیود  .٥
   

 

 
 ةخامسالوحدة ال

 الاعتمادات المستندیة
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  الدرس الأول
  المستندȏالاعتماد  مفهوم

  الاعتماد المستندȏتعرȂف 
" هو ترتیب مصرفي بین مصرفین أو أكثر في شȞل تعهد مȞتوب، تعمل فǽه   

 ً تلتزم ǼموجǼه على تعلǽمات عملائها ، و  البنوك مصدرة الاعتمادات المستندǽة بناء
البنوك القابلة له والمتداخلة فǽه Ǽالدفع إلى المستفیدین من هذه الاعتمادات مقابل 

أداء خدمات منصوص علیها Ǽالاعتمادات  مستندات شحن أو مستندات تنفیذ أو
ومطاǼقة تماماً لشروطها أو قبول Ȟمبǽالات مستندǽة مرتǼطة بهذه الاعتمادات.

صادر من بنك  Ȟتابيتعهد  المستندȑلاعتماد وعرفها آخرون Ǽقولهم. إن ا  
ر یتعهد فǽه البنك بدفع أو قبول Ȟمبǽالات  بناء على طلب المستورد لصالح المصدّ
مسحوǼة علǽه عند تقدǽم مستندات شحن الǼضاعة مستوفاة للشروȋ الواردة في 

  الاعتماد.
ستیراد واضح من هذه التعرȄفات أن البنوك تلعب دوراً رئǽسǽاً في عملǽات الا  

  والمصدر . المستوردوالتصدیر بین الدول وتمثل حلقة الرȌȃ الموثوق بها بین 
وسیلة الاعتمادات المستندǽة وضعت حلاً جذرȄاً لمشاكل عدیدة   استخدامإن   

  Ȟانت تعترض التجارة الدولǽة ومنها : 
رسال قǽمتها . ١ ٕ طول فترة السداد لانقضاء فترة طوȄلة بین تارȄخي الشحن وا
مصدر، وفى ذلك تعطیل لجزء من رأس ماله العامل وȃنفس المستوǼ ȐالنسǼة لل

  للمستورد إذا Ȟان من شروȋ الǼائع السداد Ǽمجرد التعاقد.
٢ ..Ȑعلیها ومشاكل أخر Șمخاطر ومشاكل اختلاف المواصفات المتف 

 الذȑهذه المشاكل وغیرها حیث ǽطلب المستورد من البنك  المستندȑوȄزȄل الاعتماد 
والذȑ سǼقت معه اتصالات  – الأجنبيلصالح المصدر  مستندȑ اعتمادعامل معه فتح یت
المواصفات التي طلبها المستورد، وطلبت فواتیر نموذجǽة للأصناف المطلوǼة حسب  –

في بلد  نبيأجوȄتعهد البنك في هذا الاعتماد أن یدفع قǽمة الǼضاعة المستوردة إلى بنك 
دǽم المستندات التي تؤȞد شحن الǼضاعة ȞǼامل المصدر (بنك مراسل) Ǽمجرد تق
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 المستندȑهناك أطرافاً أرȃعة للاعتماد أن یتضح مما ذȞر  مواصفاتها وȞمیتها المحددة.
  ) التالي:١ -ǽ٥مȞن توضǽحها ǼالشȞل (

  
  
  
  

  الـعقد                                 
  ): أطراف الاعتماد المستندȏ ودورة الاعتماد١-٥شȜل (

(وهو الǼائع) وهو في الغالب لا ǽعرف المشترȐ ولا ǽقبل أن ینتظر  در :المص .١
حتى تصل الǼضاعة إلى المشترȐ وȄدفع قǽمتها ولا ǽضمن Ȟثیراً أن ǽقǼض القǽمة 

  Ǽسهولة.
ر (الǼائع) ولا  المستورد : .٢ وهو المشترȐ، وهو أǽضاً في الغالب لا ǽعرف المصدّ

 Ǽضاعة مقدماً قبل وصولها .أن یدفع قǽمة  ال –لعدم ثقته  –ǽستطǽع 
ر :. ٣ ر وȄتعامل معه المصدر وهو في  الذȑوهو البنك  بنك المصدّ في بلد المصدّ

ن لم Ȟǽن فقد جرت العادة بین البنوك أن یتصل  ٕ الغالب (مراسل) لبنك المستورد، وا
ر، ووظǽفة بنك  ر لیتولى الاتصال ببنك المصدّ بنك المستورد Ǽمراسله في بلد المصدّ

ر ومراجعتها والتأكد من مطاǼقتها  المصدر م مستندات الشحن من المصدّ هي تسلّ
ر أو Ǽقبول Ȟمبǽالة  للمواصفات والكمǽات المتفȘ علیها والقǽام Ǽسداد القǽمة للمصدّ

رساللصالح المصدر  ٕ  هذه الكمبǽالة للقبول بواسطة المستورد. وا

ر  ستندȑالمǽقوم Ǽفتح الاعتماد  الذȑوهو البنك  بنك المستورد :. ٤ وȄخطر المصدّ
Ǽمجرد  المستندȑبذلك عن طرȘȄ مراسله ، وǽضمن هذا البنك سداد قǽمة الاعتماد 

 وصول مستندات الشحن .

ȉنشا 

الاعتمادات المستندǽة وضعت حلولاً لكثیر من المشȞلات التي Ȟانت تعترض التجارة 
  الدولǽة. وضح ذلك من خلال المناقشة مع زملائك.

المصدر 
 الǼائع

المستورد 
 Ȑالمشتر 

بنك 
ر  ِ المصدّ
 المراسل

بنك المستورد 
فاتح الاعتماد 

ȑالمستند 
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  الدرس الثاني
  الاعتمادات المستندǻة أنواع

  المستندǽة ، ومنها : الاعتماداتتظهر فى الحǽاة العملǽة عدة صور   
 قابل للإلغاء  مستندȏاعتماد . ١

تعدیله وذلك قبل تارȄخ  فǽه یجوز للمستورد أو المصدر إلغاءه أو
الاستحقاق ودون موافقة مسǼقة من Ǽقǽة الأطراف وهو من الأنواع النادرة الاستخدام 

ده فاعلیته وجوهر وظǽفته، إلا أن استخدام هذا الحǼ ȘالنسǼة للمستورد موقوت لفق
  Ǽعدم شحن الǼضاعة.

من القواعد الدولǽة الموحدة للاعتمادات المستندǽة ) ٨(وقد ورد في المادة 
والصادرة عن غرفة التجارة الدولǽة أنه ǽمȞن  )م١٩٩٣(لسنة  )٥٠٠(طǼعة رقم 

فتح  الذȑلا أن للبنك الفاتح أن ǽقابل مدفوعات البنك إلغاء الاعتماد أو تعدیله إ
 الاعتماد .

  غیر قابل للإلغاء وغیر معزز  مستندȏاعتماد . ٢
في هذا النوع لا یجوز للمستورد إجراء أȑ تعدیل في شروȋ الاعتماد قبل 
تارȄخ الاستحقاق دون الحصول على موافقة المصدر Ǽالرجوع إلǽه وهذا هو النوع 

ǽقوم البنك المفتوح فǽه الاعتماد بإخطار المستفید Ǽفتح الاعتماد وأنه أȑ  السائد وفǽه
البنك ملزم Ǽسداد قǽمة الǼضاعة المرسلة وفقاً للمستندات المقدمة شرȄطة أن تكون 
مطاǼقة لشروȋ فتح الاعتماد إلا أن هذا الالتزام من جانب البنك ǽسقǼ Ȍسقوȋ أو 

  . المستندȑمضى الأجل المحدد للاعتماد 
  معزز وغیر قابل للإلغاء  مستندȏاعتماد . ٣

یتشاǼه هذا النوع من الاعتماد مع الاعتماد غیر القابل للإلغاء إلا أنه یتمیز 
ǽقوم Ǽفتح الاعتماد یخطر المستفید Ǽأن الاعتماد إضافة إلى  الذȑعنه فى أن البنك 

المستندات  أنه غیر قابل للإلغاء فإنه مؤȄد من بنك المصدر Ǽالتزام سداد قǽمة
  للمصدر .
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Ǽشأن تنفیذ  قضائيǽحدث فیها نزاع  التيمن مزاǽا هذا النوع أنه وفى الحالات    
Ȟǽون فى محاكم Ǽلاده ووفȘ قوانینها مما Ȟǽون فى  التقاضيشروȋ الاعتماد فإن 

وضع ǽمȞنه من متاǼعة قضیته بǽسر وسهولة والوقوف على نتائجها ǼعȞس الحالات 
 Ȑام وقواعد ینتقل  والتيالأخرȞم النزاع أحȞحǽفیها النزاع إلى محاكم بلد المستورد و

قانونǽة یجهلها المستفید وتجعله فى موقف شدید الصعوǼة وقدرته على استǽفاء 
حقوقه إن وجدت محل شȞوك Ȟثیرة ، إذن التزام بنك مصدر الاعتماد والبنك المؤȄد 

  هو التزام قاطع لا رجوع فǽه.
  للتحوȂل قابل  مستندȏاعتماد . ٤

وǽعنى أنه من حȘ المستورد أن ǽحول الاعتماد إلى غیره وȞذا الأمر ǼالنسǼة    
قابلة للتحوȄل حسب إرادة للأنواع الثلاثة التي ذȞرت فهي أǽضاً قابلة أو غیر 

  المصدر.
  قابل للتجزئة  مستندȏاعتماد . ٥

 ǽحȘ للمصدر فى هذا النوع أن ǽصدر Ǽضاعته مجزأة على دفعات وأن     
ǽحصل على قǽمة Ȟل دفعة مصدرة Ǽمجرد تسلǽمه مستندات الشحن الخاصة Ǽالدفعة 

  إلى بنك المصدر.
  

  
  
  
  
  
  
  

  
  الاعتمادات المستندǻة: )٢ -  ٥شȜل رقم (

نواع الاعتماد المستندȐ أ  

غیر قابل للإلغاء  معزز قابل للإلغاء  
 

 غیر قابل للإلغاء وغیر معزز 

جزئةقابل للت  
 

 قابل للتحوȄل
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  حسب فترة السداد ة على مستندǻات العتمادأنواع الا 

حسب ما ورد ساǼقاً أن ǽقوم بنك المصدر Ǽسداد قǽمة  الطبǽعيإن الأمر 
عند تقدǽم المصدر لوثائȘ الشحن ، إلا أن هناك تǼاینا في  المستندȑاد الاعتم
  ونتناول هذا الجانب Ȟما یلي: د، السدا

  اعتماد إطلاع أ. 
غیر القابل للإلغاء  المستندȑوفقاً لهذا الاعتماد وهو یتقابل مع الاعتماد 

تندات ومؤȄد من قبل بنك المصدر فإن البنك ǽسدد قǽمة الاعتماد فور تقدǽم مس
  صحǽحة.

  اعتماد القبول  ب. 
في هذا الشȞل لا یتم سداد قǽمة الاعتماد فور تقدǽم المستندات إنما یتم Ǽعد 
فترة لاحقة من تقدǽم المستندات وȄنص على هذه الفترة Ȟجزء من شروȋ الاعتماد 

  المستندȐ وتتراوح بین شهر وستة شهور .
فإنه یرفȘ بها Ȟمبǽالة مستندǽة  عندما ǽقدم المستفید مستندات الشحن للبنك     

آجلة وترسل لبنك المستورد الذȑ صدر الاعتماد للتوقǽع على الكمبǽالة Ǽالقبول من 
  قبل المستورد وقد ǽقدم البنك Ǽالتوقǽع علǽه .

Ǽعد ذلك قد ǽقوم بنك المصدر بدفع القǽمة للمستفید والاحتفاǼ ȍالكمبǽالة حتى    
  لها الى بنك المشترȐ لتحصیل قǽمتها.تارȄخ الاستحقاق أو ǽقوم بإرسا

  اعتماد الدفع المقدم   -ج
 المستندȑوهو غالǼاً في التعاقدات ذات القǽمة الكبیرة وǽصدر فǽه الاعتماد     

ومن ضمن شروطه قǽام المشترȐ بدفع نسǼة معینة مقدماً مقابل مستند معین وغالǼاً 
المفعول إلا  سارȑ  المستندȑما Ȟǽون خطاب ضمان دفعة مقدمة لا ǽعتبر الاعتماد 

Ǽعد تسلم البنك المصدر للاعتماد خطاب الضمان وȞان شرȋ الدفعة المقدمة Ȟǽتب 
  .أطلȘ على هذا النوع من الاعتمادغالǼاً في الاعتمادات Ǽالمداد الأحمر ، لذا 
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   الدائرȏ الاعتماد  - د
دم فى ظل ǽقصد Ǽه الاعتماد الذȐ یتجدد Ǽقǽمته تلقائǽاً بنفس الشروȋ وǽستخ  

ظروف معینة أهمها التǼادل لǼضائع ذات طبǽعة متكررة سواء Ȟانت مواد خام أو 
منتجا نهائǽا وǽستخدم هذا النوع بتوسع في الاعتمادات الضخمة فى أسواق السلع 

  ذات الطبǽعة المستقرة والتى تتمیز Ǽطلب دائم على منتجاتها.
  الاعتماد المقید وغیر المقید  - هـ
ǽشترȋ أن ǽقدم من خلال بنك محدد  الذȑوهو الاعتماد  : لمقیدالاعتماد ا. ١

  Ǽالاعتماد Ǽمعنى أن الدفع والتداول یتم عن طرȘȄ البنك المحدد ولǽس سواه .
لا ǽشترȋ تقدǽم المستندات أو دفعها لدȐ بنك  الذȑوهو : الاعتماد غیر المقید. ٢

  محدد.
Ǽ ح أنواع الاعتمادات حسب  فترة السدادǽن توضȞمǽل (وȞالتالي:٧ - ٣الش (  

  
  
  
  
  
  
  

  أنواع الاعتمادات حسب فترة السداد): ٣-٥شȜل (
 أسئلة تقوǻم 

Ȟانت تعترض التجارة الدولǽة  يإیجاز المشاكل الت يعتماد المستندȑ ووضح فعرف الا .١
  ومساهمة البنوك فى حلها.

كتب ااسǽة، عتماد المستندȑ وهي الرȞائز الأسعملǽات الا يهناك مجموعة أطراف تتشاǼك ف .٢
عتماد تنفیذ عملǽات الا يسم Ȟل طرف ودوره فاإیجاز موضحاً  يعن هذه الأطراف ف

.ȑالمستند  

  . وضح Ǽصورة موجزة Ȟل نوع من أنواع الاعتمادات المستندǽة. ٣

 أنواع الاعتمادات حسب فترة السداد

اعتماد الدفع المقدم    اعتماد إطلاع  
 

 اعتماد القبول 

 الاعتماد المقید  الاعتماد غیر المقید 
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  الدرس الثالث
  المستندȏ الاعتمادإجراءات فتح 

قǽمة الǼضاعة  عند فتح الاعتماد لصالح المصدر الذȑ یتعهد ǼموجǼه البنك أن یدفع
المستوردة إلى مرسله في بلد المصدر الذȞǽ ȑون عادة بنك المصدر Ǽمجرد تقدǽم 
المستندات الخاصة بها إلǽه ، وȄترتب على ذلك أن ǽقǼض المصدر قǽمة الǼضاعة 

Ǽ مه ممن مراسل البنك المستورد في بلدهǽجب لاتأكد من جرد تقدȄلستندات الشحن و
      سلامتها وهي: 

  تورة. الفا١
 بولǽصة التأمین. ٢
  بولǽصة الشحن . ٣

 شهادات جنسǽة (منشأ) الǼضاعة (تستخرجها الغرف التجارȄة ).. ٤
 Ȟشف Ǽمصروفات التأمین.. ٥

 Ȟشف Ǽمصروفات النقل.. ٦
  قوائم وزن الǼضاعة. . ٧

 ǽقوم قسم الاعتمادات المستندǽة Ǽعملǽات الاستیراد والتصدیر Ȟما یلي: 
  عملǻات الاستیراد 

  یؤدیها قسم الاعتمادات المستندǽة Ǽالبنك وهي : خطواتوهي أرȃع   
  .المستندȑفتح الاعتماد  -١
 . المستندȑتقدǽم غطاء الاعتماد  -٢

 .المستندȑتنفیذ الاعتماد  -٣
 .المستندȑقفل الاعتماد  -٤

  : المستندȏفتح الاعتماد 
ر في الدولة    ِ ّ وǽحصل على  الأجنبǽةǽقوم المستورد بإجراء اتصال Ǽالمصد

فاتورة مبدئǽة ȞǼمǽة وقǽمة ومواصفات السلعة المطلوǼة، وتعتبر هذه الفاتورة أهم 
  ǽقدمها للبنك . الذȑوثائȘ المستورد 
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وǽقدم العمیل طلب فتح الاعتماد لبنȞه وȄرفȘ مع طلǼه ترخǽص الاستیراد من / ١
ǽر المبدئ ِ ّ ة ، وȄوضح في الجهة المسئولة في بلده (وزارة التجارة) وفاتورة المصد

ر واسم بنȞه ومبلغ الاعتماد وتحدید الغطاء وǽȃان الǼضاعة ،  ِ الطلب اسم المصدّ
والغطاء هو نسǼة مئوǽة معینة یدفعها العمیل فور الموافقة على فتح الاعتماد وهو 

  توضǽح جدیته الكاملة لإجراء الفتح .
بدراسته وتحلیله ǽحول طلب العمیل مع Ȟامل مرفقاته إلى القسم المختص لǽقوم  /٢

 للتحقȘ من :

  أن رخصة الاستیراد صادرة Ǽاسم صاحب الاعتماد وصالحة.أ. 
 أن قǽمة الاعتماد المطلوب فتحه في حدود الترخǽص .. ٢

 تحدید مبلغ الغطاء الذȑ یجب أن ǽقدمه العمیل .. ٣
یرسل هذا القسم Ǽعد إجراء الدراسة اللازمة مع توصǽاته المحددة جمǽع هذه . ٤
ثائȘ إلى إدارة البنك (المدیر) أو من له سلطة الموافقة فى البنك ، حیث تتم الو 

  الموافقة .
Ǽعد الموافقة Ǽالقبول یخطر العمیل Ǽقبول طلب فتح الاعتماد (إخطار قبول فتح / ٣

وǽحرر الإخطار من أصل وصورة، وȄرسل الأصل للعمیل لإخطاره  مستندȑاعتماد 
ار الغطاء الواجب تورȄده للبنك ، وترسل صورة إخطار Ǽالموافقة وǽحدد فǽه أǽضاً مقد

Ǽقسم الاعتمادات المستندǽة ، وǽقوم العمیل Ǽسداد الغطاء  المحاسبيالقبول إلى القسم 
 . الجارȑ بدفعه أو بخصمه من حساǼه 

بإعداد  المحاسبيیتم التسجیل في دفتر الیومǽة وفي نهاǽة فترة الترȞیز ǽقوم القسم . ١
   .تمت الموافقة علیها التيǽة Ǽمجموع قǽمة الاعتمادات المستندǽة مذȞرة قید یوم

لتأكید عدم التزام البنك من الناحǽة القانونǽة Ǽأǽة  نظاميیتم قید العملǽة Ǽقید . ٢
 التزامات حالǽة.
  أسئلة تقوǽمǽة:

  . Ȟیف یتم فتح الاعتماد المستندȑ (اشرح) ١
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  الدرس الراǺع
  ستیرادلاالقیود المحاسبǻة لعملǻات ا

  یتم الآتي في دفاتر البنك : المستندǺȏعد موافقة البنك على فتح الاعتماد       
فى دفتر الیومǽة المرȞزȄة لإثǼات المسئولǽات التى تقع  نظاميأولاً: یتم إجراء قید 

ولǽس بنسǼة الغطاء  المبلغ بإجمالي نظاميقید على عاتȘ البنك وهي عǼارة عن 
  هȞذا:

  التزامات العملاء عن اعتمادات مستندǽة  من حـ/ ×××      
  إلى حـ/ التزامات البنك (اعتمادات مستندǽة)×××               

  " قید نظامى لفتح الاعتماد"  
: سداد الغطاء : ǽطالب البنك عمیله بتسدید الغطاء المحدد Ǽالإضافة إلى  ثانǻاً

أقصى درجات عمولة البنك لفتح الاعتماد وأǽة مصروفات، وعند السداد وهي 
جدǽة الاعتماد یتم القید Ȟالآتي وȄوضح قǽمة الغطاء Ȟاحتǽاطى لحین إكمال Ǽقǽة 

كمال العمیل Ǽقǽة الغطاء لǽسدد المراسل : ٕ   الإجراءات وا
  أ_ إذا Ȟان السداد نقداً أو من حساب العمیل الجارȐ طرف البنك :

  من حـ/ الخزȄنة أو حـ/ الحساǼات الجارȄة      ×××  
          Ȟنإلى مذȄور  
  حـ/أحتǽاطى اعتمادات مستندǽة      ×××    
  حـ/ عمولة اعتمادات مستندǽة      ××    
  حـ/ مصروفات اعتمادات مستندǽة .      ×    

 :ȉنشا  
تقدم المواطن عبدالرحمن حسن Ǽطلب لبنك الخرطوم  لفتح اعتماد مستندȐ لاستیراد 

  أجهزة Ȟهرȃائǽة من الصین  
  جنǽه  Ȟ٥٠٠,٠٠٠,٠٠٠انت قǽمة الفاتورة  
  % ٧٠اتفȘ على نسǼة الغطاء ب  

  جنǽه ٩٠٠,٠٠٠مصارȄف فتح الاعتماد مبلغ
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  جنǽه  ١,٠٠٠,٠٠٠عمولة اعتمادات مستندǽة 
إجراء القید النظامي في دفتر الیومǽة المرȞزȄة لإثǼات المسئولǽات  المطلوب:    

جراءات قǽمة الغطاء في دفاتر البنك لو علمت Ǽأن  ٕ التي تقع على عاتȘ البنك وا
. عب  د الرحمن حسن  قد قام Ǽالسداد نقداً

: تنفیذ الاعتماد  Ǽعد سداد العمیل الغطاء یتصل البنك فاتح :  المستندȏثالثاً
الاعتماد Ǽمراسله لإكمال إجراءات شحن الǼضاعة بواسطة المصدر ومعرفة 
القǽمة التي دفعها البنك المراسل في الدولة الأخرȐ وعمولته لǽقوم بإثǼات مدیونǽة 

ثǼات عمولة ومصروفات المراسل  المستندȑعتماد الا ٕ   : Ȟالآتيوا
  المراسل : ئنةودا المستندȏإثǺات مدیونǻة الاعتماد   -أ 

  من حـ/ حساǼات جارȄة مدینة (اعتمادات مستندǽة)    ×××
  إلى حـ/المراسلین Ǽالخارج (اعتمادات مستندǽة).×××          

  إثǺات عمولة ومصروفات المراسل :  -ب 
  البǽان  له  منه
  
×××  
××  

  
  
  
×  

  من مذȞورȄن
  حـ/مصروفات المراسلین عن اعتمادات مستندǽة 

  حـ/ عمولة المراسلین عن اعتمادات مستندǽة
  إلى حـ/ المراسلین Ǽالخارج

  اثǼات عمولة ومصروفات المراسلین Ǽالخارج
  ) تسوǻة حساب المراسلین :ج

طاء وقد ǽسدده ) سداد Ǽاقى الغǽImporterطلب البنك  من العمیل المستورد ( -١
نقداً أو Ǽالخصم من حساǼه الجارȐ ثم ǽضم إلǽه Ǽموجب قید عȞس الاحتǽاطى 

  الذȐ سدده العمیل Ȟغطاء وǽقفل Ǽه الحساب الجارȐ المدین Ȟالآتى:
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  البǽان  له  منه
  
×××  
××  

  
  
  
×××  

  من مذȞورȄن
  حـ/إحتǽاطى إعتمادات مستندǽة

  حـ/الخزȄنة أو/حـ الحساب الجارȐ للعمیل
ى حـ/ الحساǼات الجارȄة المدینة عن إل

  اعتمادات مستندǽة.
ثم ǽقوم البنك التجارȑ فاتح الاعتماد بتحوȄل استحقاق المراسل (قǽمة الǼضاعة  -٢

 Ȑه الجارǼخصماً على حسا ȐزȞالبنك المر ȘȄزائداً عمولته ومصروفاته عن طر
  طرفه وتقید العمیلة Ȟالآتى :

  ین Ǽالخارجمن حـ/المراسل    ×××            
    ×××   ȐزȞإلى حـ/البنك المر  

  د) Ǻعد أن تتم إجراءات التحوȂل  یتم إلغاء القید النظامى Ȝالآتى :
  من حـ/التزامات البنك (إعتمادات مستندǽة)      ×××   
  إلى حـ/ التزامات العملاء (إعتمادات مستندǽة).  ×××       

قǽمة صـادرات أجهـزة  ) عنالصین سداد استحاق المراسل (بنك الخرطوم أراد بنك 
ــــة ǽائȃضــــاعة الكهرǼــــة لل ǽمــــة الإجمالǽــــأن الق Ǽ ًــــا ــــه١٠,٠٠٠,٠٠٠إذا علمن ǽــــم جن ، وت

ــــــــك  ــــــــة بن الصــــــــین تحصــــــــیل قǽمــــــــة الǼضــــــــاعة مــــــــن المســــــــتورد Ǽالكامــــــــل وعمول
م  جنǽــه ١٠٠٠,٠٠٠,بلغــت الصــین ، المصــروفات لبنــك جنǽــه٥٠٠,٠٠٠ وتــم تســلّ

ر  ِ ّ المحاســـبǽة اللازمـــة فـــي  إجـــراء القیـــود المطلـــوب:مســـتندات الشـــحن مـــن المصـــد
لغاء القید النظامي.الخرطوم  حساǼات بنك  ٕ   بإتمام الإجراءات وا
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  الخامسالدرس 

  التصدیر لقیود المحاسبǻة لعملǻاتا
الاعتمادات المستندǽة للتصدیر هو الجانب المتعلǼ Șالمصدر وǽقوم فǽه بنك   

اً مستندǽاً Ǽمبلغ معین المصدر (المراسل) بإǼلاغ المصدر Ǽفتح بنك المستورد اعتماد
لصالحه وأنه أȑ بنك المصدر سǽسدد قǽمة الاعتماد عند تقدǽمه للمستندات اللازمة 

  والمعروفة.
  إجراءات اعتمادات التصدیر :

یتسلم قسم الاعتمادات المستندǽة بنك المصدر إخطاراً من بنك المستورد ǽفید . ١
  Ǽفتح اعتماد مستندȑ وȄخطر العمیل بذلك .

 إثǼات الاعتماد .یتم . ٢

Ǽعد أن تكتمل عملǽات التصدیر ǽقدم المصدر جمǽع الوثائȘ وǼعد إجراءات . ٣
 المراجعة للتأكد من مطاǼقتها للاعتماد یتم دفعها Ȟالآتي :

  تسلم المستندات مقابل دفع فورȑ وǽسمى الاعتماد المستندǼ ȑالاطلاع.أ/ 
ا المستفید وǽسمى الاعتماد تسلم المستندات مقابل قبول Ȟمبǽالة لأجل ǽسحبهب/ 

  المستندǼ ȑالقبول .
  للتصدیرلقیود المحاسبǻة لعملǻات الاعتمادات المستندǻة ا

للتصدیر وǽمȞن  المستندȑ الاعتمادوتختلف القیود المحاسبǽة Ǽاختلاف نوع   
  تناول ذلك Ȟالآتي:

  المستندǻة Ǻالاطلاع : الاعتمادات .١
بوله فتح الاعتماد تثبت مسئولǽة Ǽمجرد تسلم البنك إخطار بنك المستورد وق  - أ 

  :Ȟالآتيالبنك العرضǽة Ǽقید الیومǽة 
  مستندǽة اعتماداتمن حـ/التزامات العملاء عن       ×××

  إلى حـ/التزامات البنك عن اعتمادات مستندǽة    ×××  
  لإثǼات مسئولǽة البنك العرضǽة . نظاميقید       
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  عند تسلم مستندات الشحن من المصدر : -ب
  Ǽالخارجمن حـ/ المراسلین       ×××

  إلى مذȞورȄن      
  ××     ٍ   حـ/الحساǼات الجارȄة إن Ȟان إضافة لحساب جار
  أو حـ/ الخزȄنة إن Ȟان نقداً       
  حـ/ عمولة الاعتمادات المستندǽة    ×  
  حـ/ مصروفات الاعتمادات المستندǽة    ×  

 Ȟالآتي: ȞǼل الاعتماد أو الجزء المعروف للمصدرȄن النظاميإلغاء القید   -ج 
  من حـ/ التزامات البنك (اعتمادات مستندǽة)        ×××           

  إلى حـ/ التزامات العملاء (اعتمادات مستندǽة).  ×××    
  الاعتمادات المستندǻة Ǻالقبول:  .٢

في هذه الحالة ǽقوم المصدر بتقدǽم Ȟمبǽالة للبنك لقبولها مع تقدǽمه للمستندات 
  الواجǼة وȄتم القید التالى :

  من حـ/ المراسلین Ǽالخارج (اعتمادات مستندǽة)      ×××
  إلى مذȞورȄن       
  حـ/ أوراق تجارȄة مقبولة .    ×××   
  حـ/ عمولة إعتمادات مستندǽة    ××  
  حـ/ المصروفات    ×  

  مثال:
نوك التجارȄة خلال تمت العملǽات التالǽة Ǽقسم الاعتمادات المستندǽة Ǽأحد الب  

  :)م ٢٠١٤شهر یونیو (
  : الاستیراداعتمادات أولاً : 

 لاستیرادجنǽه  Ǽ٧٠٠,٠٠٠مبلغ  مستندȑتقدم التاجر عبد الله Ǽطلب فتح اعتماد  .١
% وعمولة البنك ٨٠قطع غǽار سǽارات نقل من الǽاǼان وتحددت نسǼة الغطاء بـ 

والدمغة  جنیهاص ٤,٠٠٠، ومصروفات جنیهاً  Ǽ٩,٠٠٠فتح الاعتماد  
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، وقد تم تنفیذ الاعتماد Ȟاملاً ، دفعها جمǽعها التاجر  جنیهاً ٢,٠٠٠ عبد الله نقداً
، وقد جنیهاً  ٤,٠٠٠ومصروفات جنیهاً  ٥٠,٠٠وحسبت عمولة المراسل Ǽمبلغ 

طرف البنك ومن  الجارȑ قام العمیل Ǽسداد Ǽاقي الاعتماد Ǽالخصم من حساǼه 
.Șسداد المستحǼ ثم قام البنك  

جنیهاً  ٥٠٠,٠٠٠ للاستیراد قǽمته مستندȑطلب التاجر عثمان فتح اعتماد  .٢
لاستیراد قطع غǽار اسبیرات لطلمǼات لستر من إنجلترا وتحددت نسǼة الغطاء 

 جنیهاً  ٢,٠٠٠والمصروفات البنǽȞة  جنیهاً  ٧,٠٠٠% وعمولة فتح الاعتماد ٩٠
طرف البنك، وقد تم تنفیذ  الجارȑ وقد سدد عثمان القǽمة Ǽالخصم من حساǼه 

 ٤,٠٠٠لین ومصروفاتهم Ǽمبلغ % من الاعتماد وحسبت عمولة المراس٩٠
 .التواليعلى  جنیهاً  ٢,٠٠٠، جنیهاً 

  التصدیر : اعتماداتثانǻاً :  
وȃلغت قǽمة  جنیهاً  ١٠,٠٠٠,٠٠٠بلغت قǽمة الاعتمادات المستندǽة للتصدیر  .١

  صرفت Ȟالآتى : جنیهاً ٦,٠٠٠,٠٠٠المستندات المقدمة 
  . إضافة للحساǼات الجارȄة حسب طلب مستحقیها  ٤,٠٠٠,٠٠٠  
  نقداً   ١,٠٠٠,٠٠٠  
  Ȟمبǽالات مقبولة .  ١,٠٠٠,٠٠٠  

إجراء قیود الیومǽة اللازمة لدفاتر البنك علماً Ǽأن عمولة ومصروفات البنك Ȟانت  والمطلوب
  .جنیهاً  ٤,٠٠٠

  أولاً : اعتمادات الاستیراد الحل :
  : / العمیل عبد الله1    

  تندǽةمن حـ/التزامات العملاء مقابل اعتمادات مس    ٧٠٠,٠٠٠
  إلى حـ/ التزامات البنك مقابل اعتمادات مستندǽة  ٧٠٠,٠٠٠  
  (قید نظامى) لفتح اعتماد مستندǼ Ȑاسم العمیل    

  من حـ / الخزȄنة    ٥٧٥,٠٠٠
  إلى مذȞورȄن    
  حـ/ احتǽاطى اعتمادات مستندǽة  ٥٦٠,٠٠٠  
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  حـ/ عمولة اعتمادات مستندǽة  ٩,٠٠٠  
  حـ/ المصروفات  ٤,٠٠٠  
  الدمغة حـ/  ٢,٠٠٠  
% والعمولة والمصروفات ٨٠"سداد العمیل للغطاء     

  والدمغة"
  من حـ/حساǼات جارȄة مدینة (اعتمادات مستندǽة)      ٧٠٠,٠٠٠

  إلى حـ/ المراسلین Ǽالخارج (اعتمادات مستندǽة)  ٧٠٠,٠٠٠  
  "إثǼات مدیونǽة الاعتماد المستندȐ ودائنǽة المراسلین".    
  من مذȞورȄن    

   عمولة المراسلین Ǽالخارج حـ/    ٥,٠٠٠
  حـ/ مصروفات المراسلین Ǽالخارج    ٤,٠٠٠

  إلى حـ/ المراسلین Ǽالخارج  ٩,٠٠٠  
  "إثǼات عمولة ومصروفات المراسلین Ǽالخارج".    
  من مذȞورȄن    

  حـ/ احتǽاطى اعتمادات مستندǽة    ٥٦٠,٠٠٠
  حـ/ الحساǼات الجارȄة الدائنة    ١٤٠,٠٠٠

  ساǼات الجارȄة المدینة(اعتمادات مستندǽة)إلى حـ/ الح  ٧٠٠,٠٠٠  
 "سداد العمیل لǼاقى الغطاء وقفل حـ/الحساǼات الجارȄة     

  المدینة"
  المراسلین Ǽالخارجمن حـ/     ٧٠٩,٠٠٠

  ٧٠٩,٠٠٠   ȐزȞإلى حـ/ البنك المر  
    "ȐزȞالبنك المر ȘȄللمراسلین عن طر Șسداد المستح"  

  ابل اعتمادات مستندǽةمن حـ / التزامات البنك مق    ٧٠٠,٠٠٠
  إلى حـ/ التزامات العملاء مقابل اعتمادات مستندǽة   ٧٠٠,٠٠٠  
  )إلغاء القید النظامى(    
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  ) العمیل عثمان٢
  من حـ/ التزامات العملاء عن اعتمادات مستندǽة    ٥٠٠,٠٠٠

  الى حـ/ التزامات البنك عن اعتمادات مستندǽة  ٥٠٠,٠٠٠  
  )مستندǼ Ȑاسم العمیل عثمان (قید نظامى) لفتح اعتماد (    

  من حـ/ الحساǼات الجارȄة الدائنة    ٤٥٩,٠٠٠
    إلى مذȞورȄن    
  حـ/احتǽاطى اعتمادات مستندǽة  ٤٥٠,٠٠٠  
  حـ/عمولة فتح الاعتماد  ٧,٠٠٠  
  حـ/ المصروفات  ٢,٠٠٠  
سداد العمیل للغطاء والعمولة والمصروفات خصماً على (    

  .)حساǼه
  Ǽات جارȄة مدینة (اعتمادات مستندǽة)من حـ/حسا    ٤٥٠,٠٠٠

  إلى حـ/ المراسلین Ǽالخارج (اعتمادات مستندǽة)  ٤٥٠,٠٠٠  
  )إثǼات مدیونǽة الاعتماد المستندȐ ودائنǽة المراسلین(    
  من مذȞورȄن    

  حـ/عمولة المراسلین ǼالخارȄج    ٤,٠٠٠

  حـ/مصروفات المراسلین Ǽالخارج    ٢,٠٠٠
  Ǽالخارج إلى حـ/المراسلین  ٦,٠٠٠  
               لین Ǽالخارج)إثǼات مصروفات وعمولات المراس(    

  من حـ/احتǽاطى إعتمادات مستندǽة    ٤٥٠,٠٠٠
  إلى حـ/الحساǼات الجارȄة المدینة (إعتمادات مستندǽة)  ٤٥٠,٠٠٠  
  .)الاحتǽاطيخصماً على  المدینة قفل الحساǼات الجارȄة (    

  ارجمن حـ/ المراسلین Ǽالخ    ٤٥٦,٠٠٠
  المرȞزȑ إلى حـ/ البنك   ٤٥٦,٠٠٠  
  )تحوȄل المستحȘ للمراسلین Ǽالخارج(     

٥٠٠,٠٠٠    
٥٠٠,٠٠٠  

  (اعتمادات التصدیر ) من ح/ التزامات البنك
  (اعتمادات المراسلین)إلى ح/ التزامات العملاء 

  )النظاميالغاء القید (
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  ملاحظات : 
ولا ǽسدد للمراسلین فور  اطيȞاحتǽعند قǽام العمیل Ǽسداد الغطاء فإنه یوضع  .١

  تسلمها .
ǽفتح حساب جارٍ مدین Ǽغرض إثǼات استحقاق المراسلین وǽقفل خصماً على  .٢

  وȄتǼقى الغطاء إن وجد . الاحتǽاطي
فإنه یتم خصماً على حساǼه  المرȞزȑ عندما یتم التحوȄل عن طرȘȄ البنك  .٣

د قد دخلت خزȄنة وأن المǼالغ المستلمة من المستور  المرȞزȑ المفتوح في البنك  
  .التجارȑ البنك 

: اعتمادات التصدیر       ثانǻاً
  البǽان   له  منه

  من ح / التزامات العملاء عن اعتمادات مستندǽة    ١٠,٠٠٠,٠٠٠
  إلى ح /التزامات البنك مقابل اعتمادات مستندǽة  ١٠,٠٠٠,٠٠٠  
  "قید نظامى لأثǼات مسئولǽة البنك العرȄضة "    

  رسلین Ǽالخارج (اعتمادات مستندǽة)من ح/ الم    ٦,٠٠٤,٠٠٠
  إلى مذȞورȄن     
  ح / الحساǼات الجارȄة الدائنة  ٤,٠٠٠,٠٠٠  
  ح /الخزȄنة  ١,٠٠٠,٠٠٠  
  ح/ الاوراق التجارȄة المقبولة(منا)  ١,٠٠٠,٠٠٠  
  ح/ المصروفات والعمولة  ٤,٠٠٠  
  "الاعتمادات التى سددت"    

  عتمادات مستندǽةمن ح / التزامات البنك مقابل ا     ٦,٠٠٠,٠٠٠
  إلى ح /التزامات العملاء عن اعتمادات مستندǽة  ٦,٠٠٠,٠٠٠  
  "قǽمة المنفذ من الاعتمادات المستندǽة المفتوحة"    

٦,٠٠٤,٠٠٠    
٦,٠٠٤,٠٠٠  

 ȑزȞمن حــ/ البنك المر  
  إلى حـ/ المراسلین Ǽالخارج     
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 اسئلة تقوǻمǻة 

ندȑ القابل للإلغاء والاعتماد المستندȑ اشرح في إیجاز الفرق بین الاعتماد المست -١
  غیر القابل للإلغاء ومعزز .

٢- . ȑاشرح فى إیجاز خطوات فتح الاعتماد المستند   
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  الدرس السادس
  التسلیف والإقراض

  التسلیف Ǻضمان الأوراق المالǻة 
من أهم نشاطات البنك منح القروض Ǽالفائدة ، ولا تقوم البنوك Ǽمنح القروض   

ات قوǽة ، والأوراق المالǽة من أهم ما ǽقدم للبنك Ȟضمان للحصول على إلا Ǽضمان
  سلف ، وقد تكون الأوراق التى یرغب طالب السلفة تقدǽمها مودعة أصلاً Ǽالبنك .

  وتضع البنوك شروطاً لقبول هذه الأوراق Ǽضمان لأخذ سلف ومنها:
صرف مǼاشرة في أن تكون مدرجة Ǽسوق الأوراق المالǽة، وهذا ǽمȞن البنك من الت .١

  حالة فشل العمیل فى سداد السلفة .
 أن تكون هذه الأوراق لشرȞات طیǼة السمعة وتحقȘ عبر السنوات أرȃاحاً مالǽة. .٢

  أن تكون الأوراق مملوȞة للعمیل ملكǽة مطلقة . .٣
  إجراءات التسلیف Ǻضمان الأوراق المالǻة :

لأوراق المقدمة Ȟضمان یدرس قسم التسلیف الطلب المقدم من الوȞیل Ȟما یدرس ا -أ
. ȋة الشروǽوأنها مستوف  

 إذا ما وافȘ البنك Ǽعد هذه الدراسة على تسلیف العمیل یخطره بذلك . -ب

ǽقوم العمیل Ǽالتنازل عن الأوراق فى شȞل (رهن حǽازȐ) للبنك وȄتم التوقǽع على  -ج
سل عقد فتح اعتماد Ǽضمان الأوراق ترسل منه صورة لقسم الحساǼات الجارȄة وتر 

ثǼاتها فى سجل ، وترسل صورة الى  ٕ الأوراق لیتم حفظها طرف الوحدة المختصة وا
وحدة المحاسǼة للتسجیل فى دفتر یومǽة أوراق مالǽة Ȟضمان ثم الترحیل للأستاذ 

 Ȑالقیود على النحو التالىالمساعد ، وتجر : 
  عند إیداع الأوراق المالǻة Ȝضمان :) ١(

  Ȟضمانمن حـ/ أوراق مالǽة مودعة   ×××
  إلى حـ/ مودعي أوراق مالǽة Ȟضمان  ×××         
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  عند سحب العمیل السلفة :) ٢(
  من حـ/الحساǼات الجارȄة المدینة(Ǽضمان أ.مالǽة)  ×××
  إلى حـ/ الخزȄنة  ×××        

فى نهاǽة الشهر تحسب الفوائد الدائنة والعمولة والمصارȄف على المǼالغ ) ٣(     
  تى :المسحوǼة وȄتم قیدها Ȟالآ

  من حـ/الحساǼات الجارȄة المدینة(Ǽضمان أ.مالǽة)  ×××
  إلى مذȞورȄن        
  حـ/ الفوائد الدائنة    ××    
  حـ/ العمولة  ××    
  حـ/ المصارȄف  ××    
  المصارȄف )العمولة و (الفوائد و         

  عند سداد العمیل للسلفة وفوائدها :) ٤(
  من حـ/ الخزȄنة  ×××
  لجارȄة المدینة(Ǽضمان أ.مالǽة)إلى حـ/ الحساǼات ا    ×××        

  وȄتم إلغاء القید النظامى Ȟالآتى :) ٥(
  من حـ/ مودعي أوراق مالǽة Ȟضمان  ×××
  الى حـ/ أوراق مالǽة مودعة Ȟضمان.    ×××      

  الحصول على سلف من البنوك Ǻضمان أوراق تجارȂة  
ر التى تقبل البنوك تسلیف عملائها سلف Ǽضمان أوراق تجارȄة ونظراً للمخاط  

ِم الضمان المقدم من جانب طالب السلف . ّ ǽة الاقتراض فإن البنوك تقǽعملǼ Ȍǽتح  
وتقسم البنوك التجارȄة الأوراق المقدمة Ȟضمان إلى فئات عدیدة من حیث قǽمتها 

  :التسلǽفǽة إلى
% ٩٠أوراق تجارȄة ممتازة وهي ذات القǽمة التسلǽفǽة المرتفعة والتى قد تصل إلى  -أ

لأوراق وأوراق تجارȄة Ǽسǽطة وهي  ذات القǽمة التسلǽفǽة العادǽة والتي قد من قǽمة ا
  % وأوراق تجارȄة ردیئة وهي ذات القǽمة التسلǽفǽة المنخفضة.٥٠تصل إلى 
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  وتفرض البنوك شروطا معینة فى قبول الأوراق التجارȄة المقدمة Ȟضمان ومنها: -ب
ت معروفة للبنك وتتمتع Ǽسمعة أن تكون هذه الأوراق المقدمة مسحوǼة على جها. ١

  مالǽة طیǼة .
). ٦ألا یتجاوز استحقاقها مدة محددة (. ٢   شهور مثلاً

  الجوانب الإجرائǻة والمحاسبǻة Ǻضمان الأوراق التجارȂة 
یتقدم العمیل إلى قسم الأوراق التجارȄة Ǽالأوراق التجارȄة التى یرغب فى إیداعها . ١

أوراق تجارȄة / تأمین من أصل وصورة ، ǽسلم  ، وتحرر حافظة إیداع لسلفهضماناً 
 الأصل للعمیل Ǽعد التوقǽع علǽه Ȟمستند على الإیداع .

ترسل الصورة مرفقاً بها الأوراق التجارȄة إلى وحدة حفȎ الأوراق لمتاǼعة تحصیل . ٢
 قǽمة الأوراق في تارȄخ استحقاقها .

بǽة Ǽقسم الأوراق التجارȄة ترسل الوحدة الصورة Ǽعد تسجیلها إلى الوحدة المحاس. ٣
  لیتم قیدها في الیومǽة المساعدة للأوراق التجارȄة / تأمین وترحل إلى الأستاذ المساعد 

 فى نهاǽة الفترة تعد مذȞرة قید یومǽة عامة وترسل للمراجعة الداخلǽة لمراجعتها.. ٤

 Ǽعد تحصیلها في تارȄخ الاستحقاق یتم قیدها Ȟالآتى :. ٥

  اق تجارȄة تأمین سلفمن حـ/ أور   ××× 
  إلى حـ/ مودعى أوراق تجارȄة تأمین سلف×××      
  ( قید نظامى )        

یوضع البنك السلفة فى حساب Ǽاسم المدین وهي من الحساǼات الجارȄة المدینة التى 
سبȘ الحدیث عنها، وعندما ǽسحب العمیل السلفة وǽصرف منها أȑ مبلغ ǽسجل 

   :Ȟالآتى
  Ǽضمان أوراق تجارȄة –ارȄة المدینة من حـ/ الحساǼات الج×××

  إلى حـ/ الخزȄنة×××         
وفى نهاǽة Ȟل شهر ǽحسب البنك الفوائد المستحقة على الحساǼات الجارȄة المدینة 

  : Ȟالآتيوتسجیلها 
  Ǽضمان أ. تجارȄة –من حـ/ الحساǼات الجارȄة المدینة  ×××
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  إلى مذȞورȄن      
  حـ/ الفوائد الدائنة  ××    
  لمصارȄفحـ/ ا  ××    

  عند تحصیل قǽمة الأوراق فى تارȄخ الإستحقاق :
  أو الحساǼات الجارȄة الدائنة من حـ/ الخزȄنة×××

  ى مذȞورȄنإل           
  Ǽضمان أوراق –حـ/الحساǼات الجارȄة المدینة ××    
  حـ/ عمولة التحصیل××         

  من حـ/ مودعى أوراق تجارȄة تأمین سلف  ×××
  تجارȄة تأمین سلفإلى حـ/ أوراق        ×××    

  أما إذا رفضت فإن البنك یرد الورقة الى العمیل وǽسجل :
  من حـ/ مودعى أوراق تجارȄة تأمین سلف    ×××   

  إلى حـ/ أوراق تجارȄة تأمین سلف  ×××    
ٕعادتها للعملاء ).         ( رفض أوراق تجارȄة وا

  التقوǻم الختامي
١. ȑعرف الاعتماد المستند. 
٢. ǽة.اشرح الاعتمادات المستند 

 وضح اعتمادات التسلیف Ǽضمان الاوراق التجارȄة. .٣
تمت العملǽات التالǽة في إحدȐ البنوك التجارȄة خلال شهر فبرایر    .٤

  م:٢٠١٢
تقدمت شرȞة سماح Ǽطلب لبنك الخرطوم لفتح اعتماد مستندȑ  -أ

جنه لاستیراد معدات ورش من ألمانǽا وطلب البنك من  Ǽ١٢٠,٠٠٠,٠٠٠مبلغ
  % ، Ȟما حدد البنك عمولته ومصروفاته Ȟالآتي :٨٠الشرȞة دفع غطاء 

  عمولة فتح الاعتماد     ١,٥٠٠,٠٠٠
  مصروفات  ٣٠٠,٠٠٠
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دفعتها الشرȞة سماحاً Ǽالخصم من حسابها الجارȐ طرف البنك، وقد تم  -ب
جنǽه  ١٨,٠٠٠تنفیذ الاعتماد Ȟاملاً وحسبت عمولة المراسل Ǽمبلغ 

رȞة Ǽسداد Ǽاقي الاعتماد جنǽه، ومن ثم قامت الش ٦,٠٠٠ومصروفات 
 Șسداد المستحǼ طرف البنك، ومن ثم قام البنك Ȑخصماً على حسابها الجار

  للمراسل .
جنǽه وȃلغت  ٦,٥٠٠٠,٠٠٠بلغت قǽمة الاعتمادات المستندǽة للتصدیر  -ج

  جنǽه صرفت Ȟالآتي : ٥٣,٠٠٠,٠٠٠قǽمة المستندات التى قدمت 
  مستفیدینإضافة للحساǼات الجارȄة لل   ٤٨,٠٠٠,٠٠٠
  نقداً     ٣,٠٠٠,٠٠٠
  Ȟمبǽالات مقبولة .        ٢,٠٠٠,٠٠٠

  : المطلوب
ـــــة  إجـــــراء قیـــــود الیومǽـــــة المرȞزȄـــــة اللازمـــــة فـــــي دفـــــاتر البنـــــك إذا علمـــــت Ǽـــــأن عمول

 جنǽه. ٩٧٥,٠٠٠ومصروفات  البنك بلغت 

  
 قم بتسجیل القیود المحاسبǽة العامة Ǽمراحل التسلیف التالǽة: .٥

 ضمان.عند ایداع الاوراق الماȞ ةǽل 

 .عند سحب العمیل للسلفة 
 .فȄعند حساب الفوائد والعمولة والمصار 

 .عند سداد العمیل للسلفة  
  

   



 

91 
 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  أهداف الوحدة 
ǻ استكمال دراسة هذه الوحدةǺ ون الطالب قادراً على انȜ:  

١. ǽ.عرف خطاب الضمان  
  وضح الحالات التي تصدرفیها خطاǼات الضمان.ی .٢
  ت الضمان.أنواع خطاǼا ǽشرح  .٣
 الدفاتر والسجلات المستخدمة في خطاǼات الضمان. ǽحدد .٤

٥.  ȑات الضمان . یجرǼات خطاǽة المختلفة لعملǽالقیود المحاسب  
  
  

  
  
  
  

   

 السادسةدة الـوح

 خطاǺات الضمان 
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  الدرس الأول
  التعرȂف وحالات تقدǻم خطاب الضمان

  خطاب الضمان مفهوم
 ǽمȞن تعرȄف خطاب الضمان Ǽانه تعهد من البنك Ǽأن ǽسدد للمستفید عند أول   

 ȋشرǼ هǼ ة المبلغ المطالبǼان خطاب الضمان، أمطالȄة خلال مدة سرǼـن تتم المطال
 Șح Ȍه، وفي نفس الغرض المصدر من أجله، والأ سقǼ وفي حدود المبلغ المصدر

  المستفید في الرجوع على البنك Ǽالمبلغ المطالب Ǽه.
لتزام وǽصدر خطاب الضمان بناء على طلب شخص أو شرȞة، وذلك لضمان تنفیذ ا

محدد في المǽعاد المحدد والشروȋ المطلوǼة، وتؤدȑ البنوك خدمة لعملائها عند 
قǽامها Ǽاصدارها تلك الخطاǼات لتقدǽمها إلى الجهات التي یتعاملون معها، وخاصة 
المصالحة الحȞومǽة وشǼه الحȞومǽة، اذ أنها تحل محل التأمینات النقدǽة التي تتطلب 

ن هذ الجهات متأمین لعملǽة معینة، Ȟما انها توفر على انتقال الأموال المطلوǼة م
العملاء مشقة استرداد تلك التأمینات النقدǽة والذȑ قد یتطلب فترة من الزمن تǼقي 

  خلالها الأموال النقدǽة المودعة مجمدة.
وتمثل خطاǼات الضمان التزاماً عرضǽاً على البنك، قد یتحول إلى التزام حقǽقي عند 

مان، نتیجة لعدم تنفیذ العمیل لالتزامه ضید للبنك بدفع قǽمة خطاب المطالǼة المستف
قبله، ولهذا ǽقوم البنك Ǽاظهار هذه الالتزامات العرضǽة ضمن الحساǼات النظامǽة 

  والتي تظهر في Ȟل من جانبي المیزانǽة.
  الحالات التي تصدر فیها خطاǺات الضمان

  ي حالات Ȟثیرة لعل أهمها:تقدم خطاǼات الضمان التي تصدرها البنوك ف/ ١
 الاشتراك في المناقصات العامة./ ٢

 الاشتراك في المزایدات العامة./ ٣
 ضمان العودة من الخارج./ ٤

 ضمان سلامة العملǽة Ǽعد انتهائها./ ٥
 ضمان سداد التزامات بل مصلحة الضرائب./ ٦



 

93 
 

إصلاحها  ضمان استرداد المنتجات إدخال عملǽات صناعǽة علیها أو الات Ǽعد/ ة٧
 في الخارج.

 ضمان عودة الǼضائع المستوردة والسǽارات من الخارج./ ٨

 ضمان استرجاع المجوهرات التي ǽأخذها المسافر معه إلى الخارج./ ٩
 ضمان سداد التزامات في مواعیدها./ ١٠

 خطاǼات  ضمان مقابل دفعات مدفوعة للمقاولین./ ١١
ب المعاشات لضمان وجودهم على خطاǼات ضمان صادرة ناء على طلب ارȃاب/ ١٢

 قید الحǽاة.
 خطاǼات ضمان مقابل تسلǽم مستندات الشحن./ ١٣

١٤ / Ȑمها للصرف مرة أخرǽات مفقودة لضمان عدم تقدȞǽات ضمان عن شǼخطا.  
  

  أسئلة تقويمية:

 ماذا يعني خطاب الضمان؟ .١

 ما الحالات التي يصدر فيھا خطاب الضمان .٢
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  الدرس الثاني
  لضمانأنواع خطاǺات ا

  هنالك عد أنواع لخطاǼات الضمان منها:
  خطاǺات الضمان الابتدائǻة: -١

تتطلب المصالح والهیئات والشرȞات التي تقوم Ǽطرح المزایدات والمناقصات العامة 
مثلا من قǽمة العطاء المقدم حتى تتحقȘ من جدǽة   %25سداد تأمین ابتدائي قدره 

إما نقداً أو Ǽشǽك مقبول الدفع مسحوب على  العطاءات المقدمة وتقدم تلك التأمینات
  أحد الببنوك التجارȄة أو بخطاǼات ضمان ابتدائي Ǽقǽمة التأمین المطلوب.

وترد هذه التأمینات الابتدائǽة لاصحابها في حالة عدم رسو العطاء علیهم Ȟما یجوز 
عطاء عدم رد قǽمة التأمین الابتدائي اذا رفض مقدمه التعاقد عندما یرسو علǽه ال

على ان لا تقل مدة خطاب الضمان الابتدائي عن سǼعین  -مثلاً  –وتنص القوانین 
  یوماً من تارȄخ فتح المظارȄف.

  
 خطاǺات الضمان النهائǻة:_ ٢

Ǽعد عملǽة فتح المظارȄف  واختǽار احد المتقدمین في المناقصة العامة أو المزایدة 
 10%طاء زȄادة مبلغ التأمین إلى العامة، تطلب الجهة المستفیدة ممن رسى علǽه الع

وȄدفع  هذا التأمین إما نقداً أو Ǽشǽك أو Ǽموجب خطاب  -مثلا –من قǽمة العقد 
ضمان نهائي صادر من أحد البنوك وǽحل خطاب الضمان النهائي محل خطاب 
الضمان الابتدائي، والغرض من اصدار خطاب الضمان النهائي هو ضمان تنفیذ 

 ȋة وفاً للشروǽالمتعاد علیها.العمل  
وȞǽون اامستفید الحȘ في المطالǼة Ǽمل الخطاب أو جزء منه في حالة الاخلال 
Ǽالشروȋ وǽصدر خطاب الضمان لمدة سنة وǽمȞن إصداره لمدة تقل عن سسنة مع 

  قابلǽة لتجدید قبل تارȄخ الانتهاء Ǽمدة معینة.
لǽة وتأكد الجهة ولایرد مبلغ التأمین في هذه الحالة الا Ǽعد الانتهاء من العم

  المسستفیدة من تنفیذها على الوجه المتفȘ علǽه.
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 خطاǺات الضمان المشروطة: -٣

معظم خطاǼات الضمان التي تحدثنا عنها فǽما سبȘ تكون غیر مشروطة Ǽمعنى ان 
 ȋون معلقا على شرȞǽ مة خطاب الضمان للجهى المستفیدة لاǽ التزام البنك عن دفع

طالما Ȟنت المطالǼة لال مدة سرȄان خطاب الضمان،  ولكنه یدفع عند أول طلب 
وفي حدود المبلغ المصدر Ǽه، ولكن في Ǽعض الحات ǽطلب Ǽعض العملاء اصدار 
خطاب ضمان مشروȋ لصالح أحد المستفیدین، فمثلاً د ǽطلب احد المستوردین 
إصدار خطاب ضمان لصالح احد المصدرȄن في الخارج ضماناً لسداد قǽمة 

ستوردة وȄرȌȃ سداد تلك القǽمة بوصول الǼضاعة في خلال فترة معینة، الǼضاعة الم
فاذا وصلت الǼضاعة Ǽعد التارȄخ المحدد سقȌ التزام البنك بدفع قǽمة خطاب الضمان 

  للمستفید نظراً لعدم تحقȘ الشرȋ الوارد في خطاب الضمان.
 :خطاǺات الضمان الملاحǻة -٤

من الخارج قبل وصول المستندات الخاصة  ǽحدث احǽاناً ان تصل الǼضائع المستردة
بها إلى البنك، وخشǽة تعرض تلك الǼضائع للتلف أو السرقة ǽطلب المستورد من 
البنك المفتوح لدǽه الاعتماد المستندȑ إصدار خطاب ضمان ملاحي ǽقدم لشرȞة 
الملاحة لسحب Ǽمقتضاه من الدائرة الجمرǽȞة وǽحل خطاب الضماان الملاحي في 

لة محل مستندات الشحن المختلفة، وȄتعهد فǽه البنك بتقدǽم بولǽة الشحن هذه الحا
فور صولها الى شرȞة الملاحة، وعند استلام بولǽصة الشحن تسلم للعمیل الذǽ ȑقوم 

  بتسلǽمها للشرȞة مقابل استلام خطاب الضمان الذǽ ȑعیده الى البنك.
امل نقداً إذا Ȟان وǽطلب البنك من عمیله تغطǽة خطاب الضمان الملاحي Ǽالك

الاعتماد غیر مغطى Ǽالكامل، أما اذا Ȟان الاعتماد المستندȑ مغطى Ǽالكمل فǽصدر 
  خطاب الضمان الملاحي بدون  غطاء.

  سؤال تقوǻمي
هنالك عدة أنواع  لخطاǼات الضمان أذȞرها ثم أكتب عن خطاǼات الضمان   

  الإبتدائǽة 
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  الدرس الثالث
Ǻالضمان اتغطاء خطا  

  
  اǼات الضمان من حیث استحاقها إلى نوعین:تنقسم خط

 خطاǺات ضمان لها تارȂخ استحقاق  محدد:-١

وهذا النوع هو الشائع الاستخدام في الحǽاة العملǽة، حیث ینتهي سرȄان الخطاب 
لى المستفید في إوȞǽون الخطاب قبل هذا التارȄخ قاǼلاً للدفع  في تارȄخ معین،

التارȄخ في  ذاترة أخرȐ وȄلى الخطاب في هحالة المطالǼة أو قاǼلاً للتأجیل لف
عن سنة، Ȟما  الخطاǼاتحالة انتهاء الغرض من اصداره، وعادة لا تزȄد مدة هذه 

هو الحال في خطاǼات الضمان الصادرة الخاصة Ǽالمناقصات والمزایدات العامة، 
وخطاǼات الضمان الخاصة Ǽضمان عودة الǼضائع المستوردة الى الخارج، ضمان 

ع المنتجات من الخارج Ǽعد ادخال عملǽات صناعǽة علیها، وخطاǼات استرجا
الضمان مقابل تسلǽم مستندات الشحن، Ȟما ǽمȞن ان Ȟǽون لخطاب المان تارȄخ 
استحقاق محدد وقابل للتجدید تلقائǽاً نظراً لطبǽعة الغرض المصدرة من اجله مثل 

ن الخاة Ǽاسترجاع خطاǼات الضمان الخاصة ǼالشȞǽات المفقودة وخطاǼات الضما
  المجوهرات من الخارج.

 خطاǺات الضمان بدون تارȂخ اسحقاق:-٢

هي التي لا ǽحدد لها تارȄخ انتهاء عند صدورها، وانما تنتهي Ǽالالغاء عند  
انتهاء الغرض منها أو Ǽالسداد عند المطالǼة بدفع قǽمتها. Ȟما هو الحال ǼالنسǼة 

لصالح إدارة الهجرة والجوازات  لخطاǼات ضمان العودة من الخارج والصادرة
والجنسǽة وȞذلك خطاǼات الضمان  الصادة للمستفیدین من المعاشات وǽغطى 

.   هذا النوع من الخطاǼات Ǽالكامل نقداً
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  :غطاء خطاǺات الضمان
مان ضمان اللازم لسداد قǽمة خطاǼات الضǽحرص البنك على الحصول على ال

توقف نسǼة الغطاء المحتجز ǼالنسǼة الادرة عند مطالǼة المستفیدین بها، وت
لخطاǼات الضمان المحددة التارȄخ على سمعة العمیل، ومرȞزه المالي، ومقدار 
المخاطر التي یتعرض لها البنك نتیجة إصدارر خطاب الضمان ومجموع 
التسهǽلات الممنوحة للعمیل، اما ǼالنسǼة لخطاǼات الضمان المطلوب اصدارها 

ة تحصل البنوك ǼالنسǼة لها على غطاء نقدȞ ȑامل نظراَ بدون تارȄخ انتهاء فعاد
  لطول فترة سرȄان هذه الخطاǼات وما ینطوȑ علǽه ذلك من مخاطر للبنك.

اما ǼالنسǼة لخطاǼات الضمان الصادرة بناء على طلب البنوك الخارجǽة فتصدر 
  بدون غطاء نظاً لما تتمتع Ǽه هذه البنوك من سمعة حسنة  ومرȞز مالي ممتاز.

وǽأخذ الغطاء الذǽ ȑحتفǼ Ȏه البنك اشȞالاً متعددة فقد Ȟǽون في الشȞل مǼالغ  
نقدǽة تخصم  من حساب العمیل الجارȑ، أو عن طرȘȄ تجدید جزء من حساǼه 
الجارȑ  الدائن أو حجز جزء من رصید حساب التوفیر الخاص Ǽه أو تجمید 

توفیر الخاص  جزؤ من حساǼه الجارȑ الدائن أو حجز جزء من رصید حساب ال
Ǽه أو تجمید مبلغ الودǽعة لاجل أو بإخطار  التي ǽحتفȎ بها العمیل طرف 
البنك، وفي هذه الحالات لا ǽسمح للعمیل Ǽالتصرف في المǼالغ المجمدة قبل 
اعادة خطاǼات الضمان، Ȟما ǽمȞن ان Ȟǽون الغطاء في شȞل اوراق مالǽة وفي 

قǽمتها وفقاً لما هو متǼع في تحدید  هذه الحالة یلزم رهنها لصالح البنك وتحدد
القǽمة التسلǽفǽة التي ǽحددها البنك لكل نوع من الأوراق المالǽة والتي تتضمن 

  الاحتǽاȋ لما د ǽطرا على هذه الأوراق من هبوȋ في سوق الأوراق  المالǽة.
تجارȄة، وتشترȋ البنوك في هذه الحالة  قوǽمȞن أن Ȟǽون الغطاء في شȞل أورا

هذه الكمبǽالات مظهرة للضمان ومسحوǼة على عملاء ذوȐ نǽه حسنة أن تكون 
ǽمة الكمبǽالات قوȄتراوح استحقاقها بین ثلاثة وستة شهور، Ȟما یجب أن تفوق 

در Ǽما ǽسمح مقابلة احتمال عدم تحصیل صالمرهونة قǽمة خطاب الضمان الم
ǽن اȞمǽالات، وǽعض هذه الكمبǼه مضǼ Ȏون الغطاء المحتفȞǽ ابل إصدار قاً ان
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خطاب الضمان Ǽضائع مرهونة للبنك رهنا حǽازȄا وتكون قǽمتها Ǽعد استǼعاد نسǼة 
  مان المصدر.ضتوازȐ قǽمة خطاب ال الهامش 

وفي جمǽع تلك الحالات فانه عندما یتقدم احد العملاء الى البنك للحصول على 
لǽس خطاب ضمان، ǽطلب من البنك التوقǽع على استمارة خاصة ǽقر فیها انه 

له حȘ الاعتراض على البنك في حالى قǽامه Ǽسداد قǽمة خطاب الضمان عند 
المطالǼة Ǽه Ȟما ǽقر العمیل ǼحȘ البنك  في بǽع مالدǽه من أوراق مالǽة أو Ǽضائع 

  دون حاجة إلى اخذ موافقته.
  سؤال تقوǻمي

  أذȞر أشȞال غطاءات خطاب الضمان 
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  الدرس الراǺع
  الدفاتر والسجلات المستخدمة

  ǽستخدم قسم خطاǼات الضمان مجموعتین من السجلات.
 السجلات البǽانǽة:  -١

الغرض من هذه السجلات هو حصر جمǽع خطاǼات المان الصادرة وقǽمتها   
وتتǼعها في مراحلها المختلفة، من حیث سدادها أو الغائها أو تعدیلها أو تأجیلها، 

ت الضمان النهائǽة لصالح وتنقسم هذه السجلات الى یومیتین إحداهما لقید خطاǼا
هیئات حȞومǽة وأخرȐ للخطاǼات الصادرة لصالح هیئات غیر حȞومǽة، والغرض 
من هذا التقسǽم هو امȞان مراقǼة الحد المصرح Ǽه من وزارة المالǽة لاصدار 

مان لصالح جهات حȞومǽة وعدم تعدȑ البنك لذلك الحد، فȞلما ضخطاǼات ال
ك ان ǽقرر بهذه الخطاǼات انه لم یتجاوز الحد سبȘ ان ذȞرنا فانه یجب على البن

المسموح Ǽه من وزارة المالǽة والمخصص لإصدار خطاǼات تعهد نهائǽة صادرة 
  لصالح الجهات الحȞومǽة.

وتخصص بهذه السجلات صفحة مستقلة لكل عمیل، وأهم البǽانات التي تشتمل 
دوره، اسم علیها هذه السجلات هي الرقم المسلسل لخطاب الضمان، تارȄخ ص

الجهة الصادر لصالحها، قǽمة خطاب الضمان، الغطاء النقدȑ المحتفǼ Ȏه، 
تارȄخ انتهاء سرȄانه، الغر من اصداره، تارȄخ تجدیده، تارȄخ إلغائه، تارȄخ سداده، 
Ȟما تخصص خانة مستقلة لكل من خطاǼات الضمان الابتدائǽة وخطاǼات 

  الضمان النهائǽة.
وع خطاǼات الضمان الصادرة ومجموع الخطاǼات وǽلاحȎ  ان الفرق بین مجم

الملغاة أو المسددة ǽمثل قǽمة خطاǼات الضمان الائمة والتي لم ǽحل مǽعاد 
  استحقاقها.
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 السجلات المساعدة:-٢

الغرض من هذه السجلات هو بǽان التزامات العملاء عن خطاǼات الضمان 
 أن وȄجب  المصدرة Ǽاسم Ȟل عمیل على حدة حیث یخصص صفجة لكل عمیل

یتطابȘ مجموع أرصدة العملاء قي هذه السجلات مع رصید التزامات العملاء، 
.Ȑسجل الاستاذ العام للبنك على نحو ما سنرǼ عن التعهدات والكفالات  

وتشتمل هذه السجلات على رقم خطاب الضمان وتارȄخ صدوره وقǽمته والغطاء 
  النقدȑ المحتفǼ Ȏه طرف البنك.

خطاǼات الضمان الصادرة والقائمة في نهاǽة Ȟل شهر من هذا یتم ضȌǼ مجموع 
واقع یومǽات خطاǼات الضمان مع مجموع أرصدة العملاء من واقع سجلات 
التزامات العملاء عن خطاǼات المان المصدرة وȄجب أن ǽطابȘ رصید Ȟل من 

  السجلین رصید  الاستاذ العام في نفس التارȄخ.
  

  القیود المحاسبǻة:
  بǽة في المراحل المختلفة لخطاǼات الضمان وهي:تجرȑ قیود محاس

داً یجرȑ قمن الحساب الجارȑ للعمیل أو سداده نبد الغطاء النقدȑ لاأخذ عند  -١

 ید التالي:قالبنك ال

  من حـ/ نقدǽة ǼالخزȄنة       ×××
  أو من حـ/ الحساǼات الجارȄة للعملاء حـ/العمیل ...........            

  إلى مذȞورȄن                                
  حـ/غطاء نقدȑ مقابل خطاǼات تعهد        ×××
  مانضحـ/ عمولة خطاǼات ال      ×××
  مصروفات خطاب الضمان حـ/       ×××

إثǼات سداد الغطاء أو حجزه من الحساǼات الجارȄة للعملاء Ǽالاضافة           
  إلى العمولة
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اǼات الضمان الصادرة خلال عند تسلǽم خطاǼات الضمان للعمیل تحصر خط -٢

الیوم من واقع دفتر یومǽة الخطاǼات الصادرة وȄجرȑ القید  التالي Ǽاجمالي 

 قǽمتها.

من حـ/ التزامات العملاء عن القبول والتعهدات والكفالات       ×××
  والاعتمادات

إلى حـ/ التزامات البنك عن التعهدات والكفالات إثǼات التزام البنك      ×××
  ءوالعملا

  عن خطاǼات الضمان المصدرة.          
_______________________________________________  

عندما ǽقوم العمیل بتنفیذ التزامه بل المستفید یرد خطاب الضمان إلى البنك  -٣

وȄلغى ید الالتزام السابȘ حیث یتم حصر خطاǼات الضمان الملغاة خلال الǽم 

 لى النحو التالي:وȄجرȑ قید عȞسي للقید السابȘ ع

  من حـ/ التزامت البنك عن التعهدات والكفالات       ×××
إلى حـ/التزامات العملاء عن القبول والتعهدات والكفالات     ×××      

  والاعتمادات
  إثǼات إلغاء التزام البنك والعملاء عن إصدار خطاب الضمان             

_________________________________________________  
Ȟما یرد البنك إلى العمیل الغطاء النقدȑ وذلك Ǽاضافة لحساǼه الجارȑ أو  -٤

ایداعه لحساب وسȌǽ حتى ǽحضر العمیل وȄتسلمه في حالة عدم وجود 

 حساب جارȑ لدȑ البنك وȄجرȑ لذلك القید التالي:

  من حـ/ غطاء نقدȑ مقابل خطاǼات تعهد    ×××
  أو الخزȄنة  ت الجارȄة للعملاءإلى حـ/ الحسساǼا       ×××     

  حـ/ العمیل .......................................            
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  أو إلى حـ/دائنون متنوعین ((غطاء نقدȑ مقابل خطاǼات تعهد))      
  إثǼات رد قǽمة الغطاء للعملاء Ǽعد استرداد خطاب الضمان     

____________________________________________  
وعند حضور العمیل لاستلام الغطاء النقدȑ المستحȘ له یجرȑ البنك القید  -٥

 التالي:

  غطاء نقدȑ مقابل خطاǼات تعهد –من خـ/ دائنون متنوعین      ×××
  إلى حـ/نقدǽة ǼالخزȄنة     ×××     
  إثǼات سداد الغطاء النقدȑ الخاص بخطاب الضمان  رقم ............   
ل عن الوفاء Ǽالتزامه قبل المستفید، ومطالǼة البنك Ǽسداد في حالة عجز العمی  -٦

 قǽمة خطاب الضمان أو جزء منه یتم اجراء القید التالي Ǽعد اتمام السداد.

  من حـ/ غطاء نقدȑ مقابل خطاǼات تعهد       ×××
  إلى حـ/ نقدǽة ǼالخزȄنة      ×××   

  أو إلى حـ/أوراق الدفع              
  إلى حـ/الحساǼات الجارȄة للعملاءأو              
  حـ/الجهة المستفیدة.....................................            
إثǼات سداد قǽمة خطاǼات الضمان المطالب بها إلى  الجهات            

  المستفیدة
_________________________________________________

_  
مان وذلك Ǽقید ضلناشئ عند اصدار خطاب الثم یجرȑ  قید لالغاء الالتزام ا

  عȞسي للقید الذȑ تم إجراؤه عند إصدار خطاب المان.
وفي حالة عدم حجز الغطاء مقدماً أو عند بǽع الأوراق المالǽة أو الǼضائع  -٧

 واستخدام حصیلتها في سداد مطالǼة الجهة المستفیدة یجرȑ القید التالي:
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  للعملاء من حـ/ الحساǼات الجارȄة        ×××
  حـ/ العمیل .........................             

  إلى حـ/ الحساǼات الجارȄة للعملاء     ×××    
  حـ/ الجهة المستفیدة              
  أو إلى حـ/ أوراق الدفع             

إثǼات سداد خطاǼات الضمان المطالب بها خصماً على حساǼات             
  العملاء الجارȄة

  
  التقوǻم الختامي

  عرف خطاب الضمان. .١
  وضح الحالات التي تصدرفیها خطاǼات الضمان. .٢
  أشرح أنواع خطاǼات الضمان. .٣
  الدفاتر والسجلات المستخدمة في خطاǼات الضمان.حدد مع التوضǽح  .٤
قم Ǽاجراء القیود المحاسبǽة اللازمة في المراحل التالǽة لخطاǼات الضمان  .٥

 وذلك عند:
 ȑ.حجز الغطاء النقد  . أ 

 تسلǽم خطاب الضمان للعمیل.  . ب 
 قǽام العمیل بتنفیذ التزامه.  . ج 

 اضافة الغطاء النقدȑ للحساب الجارȑ للعمیل.  . د 
  استلام العمیل للغطاء النقدȑ.  . ه 
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  أهداف الوحدة 

ǻ استكمال دراسة هذه الوحدةǺ ون الطالب قادراً علىȜ:أن  
١. ǽ.الةǽعرف الكمب  
 الاذني.یوضح الفرق بین الكمبǽالة والسند  .٢
 Ǽالسجلات. ت وضح إثǼات الكمبǽالای  .٣

 ǽسجل القیود المحاسبǽة لعملǽات تحصیل الكمبǽالات.  .٤
  ǽسجل القیود المحاسبǽة الخاصة ǼاثǼات الكمبǽالات المودعة برسم التأمین. .٥

  
  
  
  
  
  
  
 



 
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 الدرس الأول
  الكمبیالةتعریف 

  
یخـــتص Ǽالتعامـــل فـــي ǽعتبـــر قســـم الكمبǽـــالات مـــن أهـــم أقســـام البنـــوك التجارȄـــة ، حیـــث    

  الأوراق التجارȄة ، سواءȞانت Ȟمبǽالات أو سندات أذنǽة . 
والكمبǽالة هي أمر ǽصدره الساحب إلى المسـحوب علǽـه Ǽـأن یـدفع لـه أو لأمـره أو لأمـر    

شــخص ثالــث هــو المســتفید مبلــغ معــین Ǽمجــرد الإطــلاع أو Ǽعــد أجــل معــین أو فــي تـــارȄخ 
  محدد . 

تعهد من المسـحوب علǽـه Ǽـأن یـدفع للسـاحب أو لامـره مبلـغ معـین  أما السند الاذني فهو   
عند الطلب او في تارȄخ محدد ، والواقع أن الكمبǽالات المتداولة في الحǽاة العملǽة هي في 
حقǽقتها سندات أذنǽة ولكن جرت العادة على تسمیتها Ȟمبǽالات ومعاملتها بهذه الكǽفǽـة فـي 

  البنوك . 
  -اب العملاء : تحصیل الكمبǽالات لحس 

ǽفضل الكثیر من العملاء تحصیل الكمبǽالات المحررة لصالحهم عن طرȘȄ البنوك التي    
یتعـــاونون معهـــا تـــوفیراً للوقـــت والحهـــد والتكلفـــة التـــي یتطلبهـــا تحصـــل الكمبǽـــالات بواســـطة 
ا العملاء أنفسهم . وتتقاضى البنوك مقابل قǽامها بتلك الخدمة المصرفǽة الاساسـǽة لعملائهـ

أجـــراً زهیـــداً . ولا تقتصـــر وظǽفـــة التحصـــیل علـــى الكمبǽـــالات بـــل تمتـــد إلـــى الشـــȞǽات التـــي 
  تحمل تارȄخاً لاحقاً لتارȄخ تحرȄرها . 

  وسنعرض فǽما یلي للخطوات المتعلقة بتحصیل الكمبǽالات .    
  -إیداع الكمبǽالات للتحصیل : 

ة لصـالحة لتحصــیلها بواســطة البنــك عنـدما یتقــدم احــد العمـلاء لإیــداع الكمبǽــالات المحــرر    
الـذȑ یتعامـل معــه فأنـه Ǽقــوم بإسـتǽفاء البǽانــات الخاصـة Ǽحافظــة إیـداع Ȟمبǽــالات مـن أصــل 

   -وصورة ، وأهم ما تشتمل علǽه الحافظة من بǽانات هي : 
ســـم المســـحوب علǽـــه عنوانـــه ، تـــارȄخ اســـتحقاق  ٕ ســـم الســـاحب ، وا ٕ إســـم العمیـــل المســـتفید ، وا

ها . Ȟما یجب أن تشتمل الحافظة على تعلǽمات العمیل الخاصة برغبته فـي الكمبǽالة وقǽمت
إجـراء (البرتسـتو) ، أو رغبتـه فـي تحمیـل المسـحوب علǽـه Ǽعمولـة التحصـیل التـي یتقاضــاها 
البنك او مطالبته Ǽأȑ مصارȄف إضافǽة ǽطلبهـا العمیـل . Ȟمـا قـد تتضـمن تعلǽمـات العمیـل 

  كمبǽالة Ǽعد تارȄخ الاستحقاق . إعطاء مهلة للمسحوب علǽه لسداد ال
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وتسلم تلك الحافظة بواسطة العمیل إلى الموظـف المخـتص Ǽقسـم الكمبǽـالات الـذǽ ȑقـوم    
Ǽمراجعــــة البǽانــــات الــــواردة بهــــا مــــع الكمبǽــــالات المرفقــــة ، وتوقǽــــع العمیــــل علیهــــا وتظهیــــر 

سـاعد ǽحتـوȐ علـى الكمبǽالات للبنك ، ثم ǽقوم Ǽعـد ذلـك بإثǼـات تلـك الكمبǽـالات فـي دفتـر م
اسم العمیل وعـدد الكمبǽـالات وقǽمتهـا الإجمالǽـة ثـم ǽسـلم العمیـل صـورة حافظـة الإیـداع Ǽعـد 
التوقǽــع علیهــا مــن المســئولین Ǽالقســم ، وتعتبــر تلــك الصــورة ǼمثاǼــة إǽصــال مؤقــت بإســتلام 
رســـــاله للعمیـــــل Ǽعـــــد المراجعـــــة النهائǽـــــة  ٕ الكمبǽـــــالات حتـــــى یـــــتم إعـــــداد الإǽصـــــال النهـــــائي وا

  للكمبǽالات . 
وتكون الخطوة التالǽة هـي تسـلǽم الكمبǽـالات الـواردة إلـى مسـئول Ǽقسـم الكمبǽـالات مقابـل    

توقǽعــه علــى الــدفتر المســاعد ســـابȘ الإشــارة إلǽــه ، وتســجل تلـــك الكمبǽــالات Ǽعــد ذلــك فـــي 
  سجل البرȄد الوارد لقسم الكمبǽالات . 

  -الكمبǻالات :  ةحافظ
یـــداع ومرفقاتهـــا Ǽســـجل البرȄـــد الـــوارد Ǽقســـم الكمبǽـــالات تســـلم إلـــى Ǽعـــد إثǼـــات حـــوافȎ الإ   

موظف مختص لǽقوم Ǽعمل حافظة لكل Ȟمبǽالة علـى حـدة ، وتتضـمن تلـك الحافظـة جمǽـع 
البǽانـات المدرجــة Ǽالكمبǽالــة وȞـذا تعلǽمــات العمیــل أن وجـدت وتســتخدم  حــوافȎ الكمبǽــالات 

طرȄـȘ هـذه الحافظـة التعـرف علـى المراحـل لمنع تداول الكمبǽالات نفسـها ، Ȟمـا ǽمȞـن عـن 
المختلفة التي مرت بها الكمبǽالات من وقـت إسـتلام حتـى إتمـام تحصـیلها أو إعادتهـا بـدون 

  دفع أو إرسالها للبروتستو . 
وǼعـــد إســـتǽفاء حـــوافȎ الكمبǽـــالات تراجـــع بواســـطة موظـــف مســـئول Ȟǽـــون علǽـــه أن یتأكـــد ، 

ǽع المسحوب علǽه واسمه وعنوانه Ȟما یتاكد من Ǽصفة خاصة ، من أن الكمبǽالة تحمل توق
مطاǼقـــــة المبلـــــغ Ǽالأرقـــــام للمبلـــــغ Ǽـــــالحروف ، وأن الكمبǽالـــــة تحمـــــل تـــــارȄخ تحرȄـــــر وتـــــارȄخ 
الإستحقاق وأنها مظهرة للبنك ومستوفاة للرسوم إن وجدت . Ȟما یجـب علǽـه أن یتحقـȘ مـن 

الإیــداع التــي قــام العمیــل مطاǼقــة مجمــوع مǼــالغ الكمبǽــالات مــع المبلــغ المــدرج فــي حافظــة 
بإســــتǽفاء بǽاناتهــــا عنــــد إیــــداع تلــــك الكمبǽــــالات ، Ȟمــــا یجــــب علǽــــه أن یتحقــــȘ مــــن مطاǼقــــة 
التعلǽمــات الــواردة Ǽحافظــة الإیــداع المحــررة بواســطة العمیــل ، لمــا جــاء Ǽحافظــة الكمبǽــالات 

  المعدة بواسطة قسم الكمبǽالات لكل Ȟمبǽالة على حدة . 
  سؤال تقوǻمي

  وع من أنواع الأوراق التجارȄةعرف Ȟل ن
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  الدرس الثاني
  إثǺات الكمبǻالات Ǻالسجلات

  
  -:  Ȟما یليیتم إثǼات الكمبǽالات الواردة في مجموعة من السجلات البǽانǽة    
  -دفتر یومǻة الكمبǻالات الواردة :  -١

ــــام المسلســــلة     ٕعطائهــــا الارق Ǽعــــد إســــتǽفاء بǽانــــات حــــواȍ الكمبǽــــالات ومراجعتهــــا وا
ــواردة ، وأهــم مــا ال ــدفتر الكمبǽــالات ال ــتم إثǼاتهــا ب معطــاة للكمبǽــالات وحــوافȎ الإیــداع ی

ǽشتمل علǽه من بǽانات هي إسـم المـودع والأرقـام المسلسـلة لحافظـة إیـداع الكمبǽـالات 
، ومبلغ الحافظة الإجمالي ، وǽسجل بهذه الیومǽـة جمǽـع الكمبǽـالات الـواردة الـى قسـم 

سواء Ȟانت مقدمة للبنك مǼاشرة أو ǼالبرȄـد أو مـن الفـروع أو مـن الكمبǽالات یوماً بیوم 
  البنوك الأخرȐ ، وǽلاحȎ أن القید في هذا السجل یتم من واقع حوافȎ الكمبǽالات . 

  -سجل العملاء :  -٢
ــتم ترحیلهــا إلــى     ــدفتر یومǽــة الكمبǽــالات الــواردة ی Ǽعــد تســجیل الكمبǽــالات الــواردة ب

جزء للبنوك المحلǽة . وȄخصص لكـل عمیـل او لكـل  سجل العملاء ، حیث یخصص
فـــرع أو لكـــل بنـــك صـــفحة أو عـــدد معـــین مـــن الصـــفحات وفقـــاً لمـــا ǽقدمـــه للبنـــك مـــن 
Ȟمبǽالات ، وȄتم القید في هـذا السـجل مـن واقـع حـوافȎ الكمبǽـالات ، Ȟمـا ǽشـتمل هـذا 

سـم السجل على نفس بǽانات الحافظة ، وهي إسـم العمیـل ورقـم الكمبǽـالات ومبلغهـ ٕ ا وا
ـــالات  ǽـــة للكمب ـــارȄخ الاســـتحقاق Ȟمـــا تخصـــص خان ـــدفع وت ـــه ومȞـــان ال ǽالمســـحوب عل

  الواردة وأخرȐ للكمبǽالات الصادرة وثالثة لرصید العمیل أو الفرع المراسل . 
وǽمȞــن عــن طرȄــȘ هــذا الســجل التعــرف علــى تــارȄخ دخــول الكمبǽالــة فــي ســجلات    

دة حیــث یوضــح هــذا الســجل عــدد وقǽمــة البنــك وتــارȄخ تســوȄتها ســواء Ǽالــدفع أو الإعــا
الكمبǽالات التي ǽحتفȎ بها البنك لحساب عملائه أو فروعه أو مراسیله ولـم ǽحـن Ǽعـد 

  تارȄخ إستحقاقها . 
وȄتم مطاǼقة مجمـوع الكمبǽـالات الـواردة بإسـم Ȟـل عمیـل والمدونـة تفصـǽلاً فـي هـذا    

اجعــة یومǽــة لحرȞــة الــوارد الســجل مــع المجمــوع الظــاهر ǼحــوافȎ الإیــداع . Ȟمــا تــتم مر 
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والمنصرف في هذا السجل مع دفتر یومǽة الكمبǽالات الواردة ودفتر یومǽة الكمبǽالات 
الصــادرة ، وȞــذلك یــتم مطاǼقــة أرصــدة العمــلاء مــع ارصــدة تلــك الحســاǼات الإجمالǽــة 
ذلك لانه یجب أن یتطابȘ مجموع ارصدة هـذا السـجل مـع مجمـوع الكمبǽـالات الـواردة 

ــواردة مطروحــاً منهــا الكمبǽــالات المنصــرفة ســواء المدرجــة  ــدفتر یومǽــة الكمبǽــالات ال ب
  المسددة او المرتجعة والمقیدة بدفتر یومǽة الكمبǽالات الصادرة . 

Ǽعــد تســجیل الكمبǽــالات الــواردة بــدفتر یومǽــة الكمبǽــالات الــواردة وســجل العمــلاء ،    
ـــاً  ـــالات وتصـــنǽفها وفق ǽفـــرز الكمبǼ ـــوم موظـــف مخـــتص للجهـــة المســـحوǼة علیهـــا ، ǽق

ـــي ǽقـــǽم فیهـــا  فتوضـــع الكمبǽـــالات المســـحوǼة علـــى مـــدینین مقǽمـــین بـــنفس المدینـــة الت
المستفید في مجموعـة مسـتقلة وȄخصـص مجموعـة أخـرȐ للكمبǽـالات المسـحوǼة علـى 

  مدینین مقǽمین خارج المدینة التي ǽقǽم فیها المستفید 
للتحصیل إما عـن طرȄـȘ فـروع البنـك أو  وفي هذه الحالة الأخیرة ترسل الكمبǽالات   

  عن طرȘȄ البنوك المراسلین في هذه المدن . 
وǽحصل البنك عادة على عمولة تحصیل الكمبǽالات مقدماً بخصمها من حسـاǼات    

  -العملاء وȄجرȑ لذلك القید التالي : 
  من حـ/ الحساǼات الجارȄة للعملاء       ×××

  ...........حـ/ العمیل ....................      
  إلى حـ/ عمولة تحصیل Ȟمبǽالات     ×××  
  إثǼات قǽمة عمولة التحصیل على حساǼات العملاء       

  -سجل إستحقاقات الكمبǻالات المحلǻة :  -٣
یــدرج بهــذا الســجل الكمبǽــالات المســحوǼة علــى مــدینین مقǽمــین بــنفس المدینــة التــي    

سـائǼة ترتـب ترتیǼـاً زمنǽـاً حسـب  ǽقǽم بها المستفید ، وȄتكون هذا السـجل مـن صـفحات
أǽام السنة ، وتسجل Ǽه الكمبǽالات تǼعاً لتوارȄخ إسـتحقاقها سـواء Ǽالـدفع أو الإعـادة أو 

  إجراء البرتستو علیها او ترحیلها إلى سجل الكمبǽالات المستحقة ولم تسدد  . 
فـي سـجل  وȄتم الإحتفاǼ ȍالأوراق التجارȄة المودعة لدȐ البنك والموضح تفاصـیلها   

  -الإستحقاقات على النحو التالي : 
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یخـتص موظــف الشـǼاك Ǽحǽــازة الكمبǽـالات التــي تسـتحȘ الــدفع خـلال الســǼعة أǽــام  أ) 
  التالǽة .

یخـــتص المســـئولین عـــن العهـــد Ǽالاحتفـــاȍ بǼـــاقي الكمبǽـــالات وǽقومـــون Ǽالســـحب  ب) 
ǽــاً ، وǽاك یومǼــالات وموظــف الشــǽس قســم الكمبǽمها الــى رئــǽضــاف إلیهـــا منهــا وتســل

  الكمبǽالات الواردة Ȟل یوم حسب توارȄخ إستحقاقها . 
وǽلاحـȎ أنــه عنـدما یتلقــى البنـك تعلǽمــات العمیــل بتأجیـل Ȟمبǽالــة معینـة إلــى تــارȄخ    

ــاً لتــارȄخ الإســتحقاق  ــتم ترحیلهــا مــن الصــفحة المدونــة بهــا طǼق إســتحقاق جدیــد فإنــه ی
، Ȟمــــا یــــتم نقلهـــــا مــــن المȞـــــان القــــدǽم إلــــى الصـــــفحة الخاصــــة Ǽالإســــتحقاق الجدیـــــد 

  المخصص لها Ǽالحافظة تǼعاً لذلك . 
هذا وȄتم التأشیر أمام الكمبǽالات المسددة او المرتـدة فـي الخانـة المخصصـة لـذلك    

Ǽسجل الاستحقاقات Ȟما یراعى متاǼعة الكمبǽـالات التـي اسـتحقت ولـم تسـدد فـي تـارȄخ 
  الاستحقاق للتعرف على مصیرها . 

  اقات الكمبǽالات المرسلة للتحصیل عن طرȘȄ الفروع أو المراسلین . سجل إستحق -٤
وȄخصـص هــذا السـجل لتســجیل الكمبǽـالات المســحوǼة علـى مــدینین مقǽمـین خــارج    

المدینــة ســواء Ȟــان للبنــك فــروع بتلــك المــدن تقــوم بتحصــیل تلــك الكمبǽــالات فــي هــذه 
  رȘȄ المراسلین . الحالة او لǽس له فروع بهذه المدن فترسل للتحصیل عن ط

وتسجل تلك الكمبǽالات حسب توارȄخ استحقاقها وǽظهـر قـرȄن Ȟـل منهـا اسـم الفـرع    
  المرسل إلǽه او المرسل 

ــتم قیــدها فــي تــوارȄخ     هــذا وǽلاحــȎ أن الكمبǽــالات التــي سترســل الــى فــروع البنــك ی
الكمبǽــالات  اسـتحقاقها Ȟمــا یــتم إرســالها مǼاشــرة إلـى الفــروع المعینــة دون إنتظــار . أمــا

، اق Ǽمدد تتراوح بین أسبوعین وشهرالتي سترسل للمراسلین فترسل لهم تارȄخ الاستحق
وȄــتم إثǼاتهــا فـــي التــوارȄخ التـــي یتعــین فیهــا إرســـالها للمراســلین متـــذȞرة Ǽالإضــافة الـــى 

  إثǼاتها في توارȄخ استحقاقها الاصلǽة . 
ثǼاتهـا Ǽعد فرز الكمبǽالات التي ستحصل عن طرȘȄ الفـروع ا    ٕ و البنـوك المراسـلین وا

Ǽسجل الاستحقاقات الخاص بها ، یتم إعداد حافظة إرسال Ȟمبǽالات لكل فرع او لكل 
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مراســـل علـــى حـــدة ، وتعطـــي ارقامـــاً مسلســـلة وتـــدون علیهـــا جمǽـــع تعلǽمـــات العمـــلاء 
الموضحة علـى حـوافȎ الإیـداع وحـوافȎ الكمبǽـالات قـرȄن بǽـان Ȟـل Ȟمبǽالـة Ȟمـا ترسـل 

مبǽالــة المعــدة بواســطة قســم الكمبǽــالات إلــى فــرع البنــك إذا Ȟانــت الكمبǽالــة حافظــة الك
ستحصل عـن طرȄـȘ فـرع مـن فـروع البنـك ، ولا ترسـل تلـك الحافظـة الـى المراسـل فـي 

  حالة التحصیل عن طرȘȄ مراسلین . 
هــذا وȄراعــى متاǼعــة إســتلام مصــادقة مــن الفــروع أو المراســلین للتأكــد مــن وصــول    

ـــالات إ ǽـــالات الكمبǽعـــة ســـداد الكمبǼالإرســـال لمتا Ȏصـــورة حـــوافǼ Ȏحـــتفǽ مـــاȞ ، ـــیهم ل
المرســلة للتحصــیل عــن طرȄــȘ الفــروع والمراســلین ، وȄتعــین إثǼــات تأجیــل الكمبǽالــة أو 

  إرسالها للبروتستو قرȄن تارȄخ إستحقاق الكمبǽالة Ǽحافظة الإرسال .

  
  سؤال تقوǻمي

  ؟لسجلات البǽانǽةیتم إثǼات الكمبǽالات الواردة في ا وضح Ȟیف 
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  الدرس الثالث
  تحصیل الكمبǻالات

  
نعرض اولاً للكمبǽالات المحصلة بخزȄنة البنك ثم تلك التي تحصل بواسطة الفروع    
 .  

  -الكمبǽالات المحصلة بخزȄنة البنك : 
ــــالات Ǽموجــــب     ǽمبȞ ــــالات بإخطــــار المــــدینین المســــحوب علــــیهمǽــــوم قســــم الكمب ǽق

ــة ومبلغهــا والســاحب وǽطلــب مــنهم التوجــه إلــى إشــعارات Ǽمǽعــاد إ ســتحقاق Ȟــل Ȟمبǽال
  البنك في تارȄخ الاستحقاق لسداد قǽمة الكمبǽالات المسحوǼة علیهم . 

وفــــي تــــارȄخ الإســــتحقاق ǽقــــوم احــــد مــــوظفي قســــم الكمبǽــــالات ، قبــــل بــــدء العمــــل    
ـــي نفـــس ال ـــالات التـــي تســـتحȘ ف ǽالكمبǼ ـــة الخاصـــةǽـــد النقد Ȅیـــوم بتحضـــیر قســـائم تور

وǽســلمها للمــدینین الــذین یتقــدمون لســداد الكمبǽــالات المســحوǼة علــیهم مقابــل إســتلامة 
ــیهم قبــل ذلــك ، وȄتوجــه العمیــل بتلــك القســǽمة الــى خزȄنــة قســم  الإشــعارات المرســلة إل
 ȑـــة مـــن العمیـــل الـــذǽقـــوم الصـــراف المخـــتص بهـــا بإســـتلام النقدǽ ـــالات ، حیـــثǽالكمب

سـئول Ǽقسـم الكمبǽـالات الـذǽ ȑسـلمه الكمبǽالـة ، Ǽعـد ǽقدمها Ǽعد ذلك الى الموظـف الم
  إثǼات تارȄخ السداد علیها Ǽما ǽفید سدادها مقابل الحصول على قسǽمة التورȄد . 

وǽقوم صراف خزȄنة الكمبǽالات بتسجیل حصیلة الكمبǽالات المدفوعـة خـلال الیـوم    
مـع مجمـوع قسـائم  ȞǼشف حرȞة الخزȄنة Ȟالمعتاد ، Ȟما ǽقـوم ǼمطاǼقـة مجمـوع الحرȞـة

تورȄـد النقدǽــة المحــتفȎ بهــا لــدȐ الموظــف المخــتص بتحصــیل الكمبǽــالات والــذǽ ȑقــوم 
  بدوره ǼمطاǼقة تلك القسائم مع سجل الكمبǽالات المدفوعة خانة الخزȄنة . 

  -الكمبǽالات التي ترد حصیلتها من فروع البنك او المرسلین : 
ـــالات إشـــعارات الإ    ǽقـــوم موظـــف مخـــتص عنـــدما یتســـلم قســـم الكمبǽ ـــواردة ضـــافة ال

بإســتخراج حــوافȎ تلــك الكمبǽــالات المدفوعــة ، وȄــتم الــرد علــى الفــروع والمراســلین Ǽمــا 
  ǽفید إستلام حصیلة الكمبǽالات المرسلة للتحصیل . 
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وǽلاحـȎ أن المصــارȄف المحصــلة لحسـاب العمــلاء تضــاف علـى المبلــغ المحصــل    
لغ المخصومة بواسطة الفرع  أو المراسل وȄـتم بواسطة الفرع او المراسل وتخصم المǼا

جعل الفرع او المراسـل مـدیناً Ǽصـافي القǽمـة علـى أن تضـاف تلـك القǽمـة الـى حسـاب 
وسǽ Ȍǽسمى حساب الكمبǽالات المحصـلة ، تمهیـداً لإضـافة حصـیلة تلـك الكمبǽـالات 

و مــا إلــى الحســاǼات الجارȄــة للعمــلاء Ǽعــد إعــداد غشــعارات الإضــافة اللازمــة علــى نحــ
  سنرȐ فǽما Ǽعد . 

في نهاǽة العمل الیومي تجمع الكمبǽالات المحصلة عن طرȄـȘ الخزȄنـة والمحصـلة    
عــن طرȄــȘ قســم المقاصــة وȞــذا المحصــلة عــن طرȄــȘ الفــروع أو المراســلین والمرســلة 
عنهـــا إشـــعارات إضـــافة Ȟـــل علـــى حـــدة وȄـــتم إثǼاتهـــا فـــي ســـجل الكمبǽـــالات المســـددة 

Ȟ ــل علــى حــدةȞ مــا یــتم ترحیــل المجمــوع الإجمــالي لهــذا الســجل إلــى حســاب وأرقامهــا
وســǽ Ȍǽســمى (حســاب Ȟمبǽــالات محصــلة) ، علــى أن ǽســوȐ هــذا الحســاب فــي الیــوم 
التالي على الاكثر وذلك Ǽالإضافة إلى الحساǼات الجارȄة للعملاء أو حساǼات الفـروع 

  أو المراسلین . 
  -ملǽات تحصیل الكمبǽالات : ونعرض فǽما یلي للقیود المحاسبǽة المتعلقة Ǽع   
  عند تحصیل قǽمة الكمبǽالات عن طرȘȄ الخزȄنة یجرȑ القید التالي :  -١

  من حـ/ نقدǽة ǼالخزȄنة       ×××
  إلى حـ/ Ȟمبǽالة محصلة     ×××  
ــــداً لحســــاب العمــــلاء او        ــــالات المحصــــلة نق ǽمــــة الكمبǽــــات قǼإث

  الفروع او المرسلین 
  من الفروع او المرسلین یجرȐ القید التالي عند ورود إشعارات الإضافة  -٢

  من حـ/ الفروع       ×××
  من حـ/ المراسلین       

  إلى حـ/ Ȟمبǽالات محصلة     ×××            
  إثǼات قǽمة الكمبǽالات التي تم تحصیلها عن طرȘȄ الفروع والمراسلین      
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    Ȑعد إعداد إشـعارات الإضـافة للعمـلاء او الفـروع والمراسـلین یجـرǼ ة الحسـابǽتسـو
  -الوسȌǽ (Ȟمبǽالات محصلة) Ȟما یلي : 

  -عند إضافة حصیلة الكمبǽالات للحساǼات الجارȄة للعملاء یجرȐ القید التالي :  -١
  من حـ/ Ȟمبǽالات محصلة        ×××

  إلى حـ/ الحساǼات الجارȄة للعملاء        
  إلى حـ/ العمیل ... وحـ/ العمیل ....    ×××            

  افة قǽمة الكمبǽالات المحصلة الى الحساǼات الجارȄة للعملاءإثǼات إض  
وفي حالة عدم وجود حساب جارȑ للعمیل ǽضاف صـافي حصـیلة الكمبǽالـة الـى  -٢

Ȟمبǽــالات محصــلة ) وذلــك بإســتخدام  –حســاب وســǽ Ȍǽســمى (حـــ/ دائنــون متنوعــون 
  -القید التالي : 

  من حـ/ Ȟمبǽالات محصلة        ×××
  Ȟمبǽالات محصلة    –ائنون متنوعون إلى حـ/ د    ×××  

  إثǼات حصیلة الكمبǽالات المحصلة لحساǼات عملاء مختلفون                 
  -وعند حضور العمیل لإستلام الحصیلة یجرȐ القید الآتي :  -٣

وفي حالة عـدم وجـود حسـاب جـارȑ للعمیـل ǽضـاف صـافي حصـیلة الكمبǽالـة الـى    
Ȟمبǽــالات محصــلة ) وذلــك بإســتخدام  –نوعــون حســاب وســǽ Ȍǽســمى (حـــ/ دائنــون مت

  -القید التالي : 
  Ȟمبǽالات محصلة    –من حـ/ دائنون متنوعون       ×××

  إلى حـ/ نقدǽة Ǽالخزنة       ×××  
  إثǼات سداد الكمبǽالات المحصلة لحساب عملاء مختلفون                 

خـرȐ أو مراسـلین عند تحصیل البنك للكمبǽالات المحصلة لحساب عملاء فـروع أ -٤
  : ǽحرر للفرع أو المراسل إشعار إضافة Ǽحصیلة الكمبǽالات وȄتم إجراء القید التالي

  من حـ/ Ȟمبǽالات محصلة      ×××
  إلى مذȞورȄن        
  حـ/ الفروع    ×××  
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  حـ/ المراسلین         
  إضافة حصیلة الكمبǽالات الى حساب الفروع المحصلة                

ت المدفوعـــــة Ǽســـــجل الكمبǽـــــالات المحصـــــلة ǽقـــــوم الموظـــــف Ǽعـــــد إثǼـــــات الكمبǽـــــالا  
المخــــتص بإثǼاتهــــا فــــي نفــــس الیــــوم Ǽســــجل یومǽــــة الكمبǽــــالات الصــــادرة فــــي خانـــــة 
الكمبǽـالات المدفوعــة ، Ȟمــا یــتم إثǼاتهــا Ǽســجل العمــلاء الخانــة المخصصــة لــذلك وȄــتم 

ل فــي اســتخراج رصــید Ȟــل عمیــل Ǽعــد ذلــك ، وȄــتم إثǼــات Ȟمبǽــالات Ȟــل فــرع أو مراســ
ذلك السجل اǽضاً ، Ȟما یـتم إثǼـات الكمبǽـالات المسـددة اǽضـاً Ǽسـجلات الاسـتحقاقات 
وȞذا حوافȎ إرسال الكمبǽالات للفروع والمراسلین حیث یوضع أمـام Ȟـل Ȟمبǽالـة تـارȄخ 

  السداد الفعلي . 
  -تأجیل سداد الكمبǽالات : 

مسـحوǼة علـى مدینـة قد ǽطلب Ǽعض العملاء من البنك تأجیل Ǽعض الكمبǽـالات ال   
ذا اخطــر العمیــل البنــك تلفونǽــاً  ٕ وفــي هــذه الحالــة یجــب أن یخطــر البنــك ȞتاǼــة بــذلك وا

  Ǽالتأجیل فیجب أن ǽعزز ذلك بخطاب ǽطلب فǽه التأجیل . 
وعنـــد وصـــول تعلǽمـــات العمیـــل Ǽالتأجیــــل یـــتم ســـحب الكمبǽالـــة موضـــوع التأجیــــل    

ظــة الكمبǽــالات وفــي ســجل العمــلاء وȄجــرȐ إثǼــات تــارȄخ الاســتحقاق الجدیــد علــى حاف
  . وفي سجل الاستحقاقات وفي حوافȎ الإرسال ǼالنسǼة للكمبǽالات الواردة من الفروع ،

أمـــا إذا Ȟانــــت الكمبǽالـــة موجــــودة لـــدȐ فــــرع مـــن فــــروع البنـــك او المراســــل فیجــــب    
إخطارهم بذلك لاتخاذ ما یلزم Ǽشأنها ، Ȟمـا یثبـت تـارȄخ الاسـتحقاق الجدیـد فـي سـجل 
العمـلاء وحــوافȎ الإرسـال وǼســجل الاسـتحقاقات وعنــد قǽـام البنــك بتأجیـل Ȟمبǽالــة فإنــه 

  بتقاضى عمولة على هذا التأجیل .  
  سؤال تقوǻمي

  Ǻمثال وضح القیود المحاسبǻة المتعلقة Ǻعملǻات تحصیل الكمبǻالات؟
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  الدرس الراǺع
  ئتمانǻة Ǻضمان الكمبǻالات الإ تسهǻلات ال

  
تــي یؤدیهــا البنــك إلــى عملائــه مــودعي الكمبǽــالات مــنح تســهǽلات مــن الخــدمات ال   

إئتمانǽــة لهــم مقابــل رهــن الكمبǽــالات المحــررة لصــالحهم ، وتكــون هــذه التســهǽلات فــي 
شـــȞل الســـماح للعمـــلاء Ǽالســـحب مـــن حســـاǼاتهم الجارȄـــة فـــي حـــدود نســـǼة معینـــة مـــن 

  الكمبǽالات المودعة لدȐ البنك برسم التأمین . 
% وتـزداد Ȟلمـا ٩٠% و ٥٠لقǽمة التسلǽفǽة للكمبǽالات برسم التـأمین بـین وتتراوح ا   

زادت درجــة جودتهـــا ، وتعتمــد اǽضـــاً علـــى المبلــغ المـــدین Ǽـــه المســحوب علǽـــه لـــنفس 
  الساحب . 

وعندما یرغـب احمـد العمـلاء فـي إیـداع Ȟمبǽـالات برسـم التـأمین فإنـه ǽقـوم بإسـتǽفاء    
اجعتهـــا علـــى بǽانــات الحافظـــة ثــم ترســـل الـــى إلــى الموظـــف المخــتص الـــذǽ ȑقــوم Ǽمر 

الموظف المختص الذǽ ȑقوم Ǽمراجعتها على بǽانات الحافظة ثـم ترسـل الـى الموظـف 
المختص Ǽمسك سجل (المسحوب علیهم) الذȑ یجب ان یوضح علـى حافظـة الایـداع 
رصید مدیونǽة Ȟل مسحوب علǽه من واقع السـجل وȞـذا مـا یتضـمنه هـذا الرصـید مـن 

Ǽه لنفس الساحب ، وǼعد ذلك تعرض تلك الحوافȎ والكمبǽـالات علـى إدارة  مبلغ مدین
البنــك لانتقــاء مــا ǽصــلح منهــا وتحدیــد المبلــغ الــذȑ یوضــع تحــت تصــرف العمیــل فــي 

  شȞل سحب من حساǼه الجارȑ وȞذا تحدید نسǼة المارج . 
اقشــة هــذا وȄجــب أن یتحقــȘ البنــك مــن تــوافر الاعتǼــارات التــي تحــدثنا عنهــا عنــد من   

الكمبǽــالات المخصــومة Ȟمــا یجــب الرجــوع الــى قســم الاســتعلامات للاســتعلامات عــن 
Ȟـــل أطـــراف الكمبǽالـــة المقدمـــة برســـم التـــأمین وذلـــك للتعـــرف علـــى ســـمعتهم التجارȄـــة 

  ومعاملاتهم المالǽة ومدȐ التزامهم Ǽالوفاء بتعهداتهم . 
ى الشـȞǽات المرتجعـة Ȟما یجب الرجوع اǽضـاً الـى قسـم مراكـز العمـلاء للتعـرف علـ   

بــــدون دفــــع وȞــــذا الحجــــوزات . Ȟمــــا ǽمȞــــن الرجــــوع الــــى ســــجل الكمبǽــــالات المرســــلة 
للبروتستو والى النشرة التجارȄة Ǽشأن البروتستو والتفلǽسات والى إحصائǽة الكمبǽـالات 
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برسم التأمین للتعرف على نسǼة الكمبǽالات غیر المفوعة او المؤجلة او المسحوǼة او 
  اسطة العمیل نفسه . المسددة بو 

  وتقوم إدارة البنك بتصنیف الكمبǽالات المقبولة Ȟتأمین الى قسمین .    
ـــــي ثبـــــت مـــــن الفحـــــص Ȟ١مبǽـــــالات برســـــم التـــــأمین رقـــــم (    ) وهـــــي الكمبǽـــــالات الت

 ȋــارات والشــروǼضــمانها نظـراً لانــه یتــوافر فیهــا الاعتǼ اتǽمــنح ســلفǽ صـلاحیتها والتــي
ــأمین رقــم (المطلوǼــة والســابȘ الإشــارة  ) ولا ǽمــنح البنــك ٢إلیهــا . وȞمبǽــالات برســم الت

ـــي الحـــالات الإســـتثنائǽة ولكـــن ǽحـــتفȎ بهـــا Ȟضـــمان إضـــافي ،  ســـلف Ǽضـــمانها إلا ف
وȄتضمن هذا النوع الكمبǽالات الصالحة والتي تكون توارȄخ إستحقاقاتها تزȄد عن سـتة 

بولـة علـى المـدینین فیهـا شهور ، والكمبǽالات الصالحة في حالة زȄادة الكمبǽـالات المق
عــن الحــد المخصــص لقبــول Ȟمبǽــالات علــى هــؤلاء المــدینین ، Ȟمــا ǽشــمل هــذا النــوع 

  اǽضاً الكمبǽالات المسحوǼة على مدینین لم یتم الاستعلام عنهم Ǽعد . 
ــــــم (    ــــــالات رق ǽخصــــــص ســــــجل للكمبȄــــــالات رقــــــم (١و ǽوتحــــــول ٢) وأخــــــر للكمب (

) عنــد الحاجــة الــى ١) الــى الحســاب رقــم (٢الكمبǽــالات الصــالحة مــن الحســاب رقــم (
) لتغطǽــة مدیونǽــة العمیــل او عنــدما تصــǼح تــوارȄخ الاســتحقاق ١تغذǽــة الحســاب رقــم (

  في نطاق الحدود المصرح بها . 
مـن ناحǽــة أخــرǽ ȐمȞــن تحوȄــل Ȟمبǽــالات مـن حســاب Ȟمبǽــالات برســم التــأمین رقــم    
جـــل فیهــا Ȟمبǽالـــة علــى احـــد ) وذلـــك فــي الحـــالات التــي تؤ ٢) الــى الحســـاب رقــم (١(

  المدینین . 
ـــرد     ـــى النحـــو الســـابȘ ت ـــالات وتصـــنǽفها بواســـطة إدارة البنـــك عل ǽعـــد فحـــص الكمبǼ

حــوافȎ الإیــداع مرفقــاً بهــا الكمبǽــالات لإثǼاتهــا Ǽالــدفاتر والســجلات وȄتǼــع Ǽشــأنها نفــس 
الخطــوات التــي عرضــناها عنــد مناقشــة الكمبǽــالات برســم التحصــیل مــن حیــث عمــل 

ثǼاتهـا فـي یومǽـة المنصـرف وسـجل العمـلاء وسـجل الاسـتحقاقات حو  ٕ افȎ الكمبǽالات وا
وسجل الكمبǽالات المسددة ... الخ وǼالإضافة الى إثǼاتها في سجل المسـحوب علـیهم 

  Ȟما هو الحال في الكمبǽالات المخصومة . 
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ســم ونعــرض فǽمــا یلــي للقیــود المحاســبǽة الخاصــة ǼلإثǼــات الكمبǽــالات المودعــة بر    
  التأمین . 

  وتقوم إدارة البنك بتصنیف الكمبǽالات المقبولة Ȟتأمین الى قسمین :       
عندما یودع العمیل لدȐ البنك Ǽعض الكمبǽـالات برسـم التـأمین یتقاضـى البنـك عمولـة 

على الكمبǽالات وǽقوم بخصـمها  –إن وجدت  –التحصیل مقدماً Ȟما ǽستوفى الرسوم 
  -وȄجرȑ لذلك القید التالي :  من الحساب الجارȑ للعمیل

  
  من حـ/ الحساǼات الجارȄة للعملاء ، حـ/ العمیل ....        ×××

  الى مذȞورȄن             
  حـ/ عمولة تحصیل Ȟمبǽالات     ×××    
      إثǼات عمولة تحصیل الكمبǽالات         

وعنــــدما ǽســــتخدم العمیــــل الحــــد المصــــرح Ǽــــه للســــحب مــــن الحســــاب الجــــارȑ مقابــــل 
  -ȘȄ الشȞǽات یجرȑ القید التالي : Ȟمبǽالات عن طر 

  من حـ/ الحساǼات الجارȄة للعملاء حـ/ العمیل ....        ×××
  الى حـ/ نقدǽة الخزȄنة     ×××    
ـــــالغ التـــــي ســـــحبها العمـــــلاء مـــــن حســـــاǼاتهم          Ǽـــــات الم Ǽإث

  الجارȄة المدینة Ǽضمان الكمبǽالات 
Ȟ ـالات المودعـةǽــة الكمبǽفاȞ قسـم مراكـز العمـلاء مـن ȘتحقـȄـة الرصــید وǽضـمان لتغط

المــدین Ǽالحســاب الجــارȑ ، ولا ǽســمح Ǽصــرف أǽــة شــȞǽات الا Ǽعــد التأكــد مــن Ȟفاǽــة 
الضمان . Ȟما ǽقوم في نهاǽة Ȟل شـهر بإثǼـات الفوائـد ، والعمولـة علـى اقصـى رصـید 

  مدین على الحساǼات الجارȄة للعملاء حیث یجرȑ لذلك القید التالي : 
  Ȅة للعملاء حـ/ العمیل ...من حـ/ الحساǼات الجار       ×××

  الى مذȞورȄن       
  حـ/ الفوائد المستحقة على الحساǼات الجارȄة المدینة     ×××  
  حـ/ عمولة على اقصى رصید مدین     ×××  
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ــــى حســــاǼات        ــــة عل ــــد المحصــــلة وȞــــذا العمول ــــات قǽمــــة الفوائ Ǽإث
  العملاء الجارȄة 

ضـــافتها لحســـ ٕ اب العمـــلاء لتخفـــǽض وعنـــد اســـتحقاق Ǽعـــض الكمبǽـــالات وتحصـــیلها وا
  ارصدتهم المدینة طرف البنك یجرȑ لذلك القید التالي : 

  من مذȞورȄن       ×××
  حـ/ الفروع       ×××
  حـ/ المراسلین      ×××
  حـ/ الخزȄنة       ×××
  حـ/ نقدǽة الخزȄنة       ×××

  الى حساب Ȟمبǽالات محصلة     ×××    
Ǽ الات المحصلة لحساب العملاء نقداً اوǽمة الكمبǽات قǼالفـروع اث ȘـȄات وعن طرȞǽش

  والمراسلین 
  وعند الانتهاء من إعداد إشعارات الإضافǽة للعملاء یجرȐ القید التالي : 

  من حـ/ Ȟمبǽالات محصلة       ×××
  الى حـ/ الحساǼات الجارȄة للعملاء     ×××  
  حـ/ العمیل .....      
  اثǼات سداد مصارȄف البروتستو للمحȞمة       

  وتستو على حساǼات العملاء یجرȑ القید التالي : وعند إثǼات مصارȄف البر 
  من حـ/ الحساǼات الجارȄة للعملاء ، حـ/ العمیل ....      ×××

  الى مذȞورȄن           
  حـ/ مصارȄف البروتستو       
  حـ/ العمولة الدائنة       
  تحمیل رسوم البوتستو والعمولة على حساǼات العملاء       
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اد الكمبǽالة المذȞورة وǽطلب منه سـداد قینتهـا Ǽعد ذلك یخطر البنك عمیله Ǽعدم سد   
او ایداع Ȟمبǽالات بدلاً منها Ȟما یرد إلǽه الكمبǽالـة غیـر المسـددة وعنـدما ǽقـوم العمیـل 

  Ǽسداد قǽمة الكمبǽالة نقداً یجرȑ القید التالي : 
  من حـ/ نقدǽة ǼالخزȄنة       ×××

  الى حذـ/ الحساǼات الجارȄة للعملاء     ×××  
  یل .....حـ/ العم      
  إثǼات سداد قǽمة الكمبǽالة غیر المسددة بواسطة العملاء       

وعند إنتهـاء أجـل التسـهǽلات ǽطلـب البنـك مـن عمیلـه تسـدید الرصـید المـدین الموجـود 
ǼحساǼه الجارȑ وعندما ǽقوم العمیل Ǽسداد المدیونǽة المستحقة علǽه للبنك یجـرȑ القیـد 

  -التالي : 
×××    ȄالخزǼ ةǽنة من حـ/ نقد  

  الى حـ/ الحساǼات الجارȄة للعملاء   ×××  
  حـ/ العمیل ....    
  اثǼات سداد الرصید المدین المستحȘ على العملاء Ǽضمان الكمبǽالات    

  
  سؤال تقوǻمي

   ؟Ǽات الكمبǽالات المودعة برسم التأمینإثلقیود المحاسبǽة الخاصة با وضح 
  

  التقوǻم الختامي
  عرف الكمبǽالة. .١
 السند الأذني. لكمبǽالة وا لفرق بینما ا .٢
 Ȟیف ǽمȞن إثǼات الكمبǽالة Ǽالسجلات؟  .٣

 قم بتسجیل القیود المحاسبǽة المطلوǼة في عملǽات تحصیل الكمبǽالات. .٤
قم بتسجیل القیود المحاسبǽة الخاصة ǼاثǼات الكمبǽالات المودعة برسم   .٥

  .التأمین
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  اهداف الوحدة 

  أن:الب قادراً على Ȝون الطدارسة هذه الوحدة ǻ لǺاستكما

 وضح مهام قسم الحساǼات العامة. ی .١

 یتعرف اعداد میزانǽة المراجعة لعملǽات البنك.  .٢

 ǽعد حساب الارȃاح والخسائر لاعمال البنك.  .٣

  ǽصور قائمة المرȞز المالي للبنك.  .٤

  
  

    





  
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  الدرس الأول
  الحساǺات العامة

 ك، ومن مسؤولǽاتهقسم الحساǼات العامة  من الأقسام الإدارȄة في البن دǽع

 اعتمادالشهرȄة،  الإقفالومراجعة تقارȄر  الإقفالمثل مراجعة قیود  القǽام Ǽأعمال

تǼاعمراجعة مذȞرات التسوǽة البنǽȞة  ٕ ، Ȟل السǽاسات والإجراءات ذات الصلة وا

العملǽات الخاصة  أنالتحقȘ من Ȟل الملفات والمستندات لضمان  Ǽلإضافة

  ومن مهامه: النحو المطلوب.ǼالحساǼات العامة تنفذ على 

فروق و  أȑقیود الیومǽة و ذلك من خلال التدقیȘ فیها و تسوǽة  إقفالمراجعة . ١

للتحقȘ من صحة و دقة قیود الإقفال قبل تسلǽمها لمدیر  أخطاء أȑ تعدیل

  الحساǼات.

   .التحقȘ من سلامة الترحیل في الدفاتر الفرعǽة والتسجیل على الكمبیوتر. ٢

عن إعداد موازȄن المراجعة والمطاǼقة بین الموازȄن الفرعǽة والموازȄن . مسئول ٣

 .الرئǽسǽة

مذȞرة التسوǽات البنǽȞة Ǽعد التحقȘ من المستندات المؤȄدة لها  اعتماد. مراجعة و ٤

  لضمان دقتها.

. یلتزم Ǽالسǽاسات والإجراءات المحاسبǽة الخاصة Ǽالأستاذ العام وȄوجه و ǽحث ٥

المالǽة على الإحاطة Ǽمحتوǽات السǽاسات  Ǽالإدارةالمحاسبین الأقسام و  رؤساء

  والإجراءات المحاسبǽة للشرȞة و الالتزام بها في جمǽع الأوقات.

. التحقȘ من التأمین على Ȟافة أصول الشرȞة وعمل Ȟشوف تبین قǽمة الأصل ٦

یȘ مع والمبلغ التأمیني وتارȄخ انتهاء وثائȘ التأمین ورفعها للمدیر المالى للتنس

  ǼالشرȞة) الأصولعن تأمین  لالمسؤو الإدارȄة ( ن الشؤو 

  .. المساعدة في إعداد المراكز المالǽة الشهرȄة والسنوǽة٧
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. ǽعمل على اكتمال الملفات الخاصة ǼحساǼات الأستاذ العام من خلال القǽام ٨

  وتحدید أȑ تǼاینات وتعدیلها عندما ǽقتضى الأمر ذلك.، Ǽفحص

قیǽم موظفي القسم من خلال استخدام نظم الشرȞة الخاصة . تطوȄر وتوجǽه وت٩

 مهام وظائفهم أداءقادرȄن و متحمسین على  الإدارةبذلك لضمان أن Ȟǽون موظفي 

  .ما ǽستجد من أعمال أخرȞǽ ȑلف بها ترتȌǼ وأهداف وظǽفته من المدیر المǼاشرو 

  سؤال تقوǻمي: 
 ؟مهام قسم الحساǺات العامة ام
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  يالثانالدرس 
  قائمة المرȜز المالي

   ȏادǼز المالى وفقاً للأسس والمȞة وقائمة المرǽات الختامǼیتم إعداد الحسا
بین  العلمǽة المحاسبǽة المتعارف علیها ، ورغم ذلك فإن هناك Ǽعض الاختلافات

لمرȞز المالي في النشاȋ الأنشطة الأخرȐ الصناعǽة والتجارȄة والحساǼات الختامǽة وا
Ǽسبب اختلاف طبǽعة نشاȋ البنك التجارȑ عن المنشآت التجارȄة الأخرȐ  البنȞي

ومنها عدم وجود مشȞلات الجرد Ǽالبنوك التجارȄة لǼضاعة آخر المدة وتقوǽمها وعدم 
الأهمǽة الكبیرة نسبǽاً لمشȞلة إهلاك الأصول Ǽسبب أن Ȟǽون البنك لا یوجه 

  صول الثابتة Ȟما هو الحال فى المشروعات الصناعǽة .استثماراته فى الأ
ثم عدم وجود مراحل فى إعداد الحساǼات الختامǽة تماثل ما یتم في المنشآت   

الصناعǽة والتجارȄة الأخرȞ .Ȑإعداد حساب التشغیل والمتاجرة حیث تختفي هذه 
هو الحساǼات فى البنك التجارȑ وتتحدد نتیجة أعماله من خلال حساب واحد و 

  حساب الأرȃاح والخسائر.
من الجوانب الǼارزة أǽضاً تصدر النقدǽة والأصول المتداولة التي ǽمȞن   

تحوȄلها إلى نقدǽة Ǽسهولة قائمة المرȞز المالى عȞس ما هو مألوف فى المشروعات 
 المتداولة ثم الأصول  قائمة المرȞز المالى الثابتةالأخرȐ حیث تتصدر الأصول 

ز المالي للبنك. لحساǼات النظامǽة التى تظهر فى ذیل قائمة المرȞإضافة الى Ȟثرة ا
  وتتمثل الحساǼات الختامǽة للبنوك التجارȄة فǽما یلي: 

  والمیزانǽة العمومǽة.  حساب الأرȃاح والخسائر 
 مثال: 

  التجارȂة ( الأرقام Ǻآلاف الجنیهات ) فǻما یلى میزان المراجعة لإحدȎ البنوك
 م٣١/١٢/٢٠١٣تهǻة فى للسنة المالǻة المن

  نقدǽة ǼالخزȄنة    ٤٠,٠٠٠
  نقدǽة Ǽالفروع    ٢٠,٠٠٠
  نقدǽة طرف مراسلین أجانب    ٣٦,٠٠٠
  حساب جارȐ الفروع    ٥٠,٠٠٠
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  جارȐ المراسلین حساب    ١٠,٠٠٠
 عملات أجنبǽة     ٥,٠٠٠

  فوائد سلف  ٣,٠٠٠  
  يأرȃاح مرحلة من العام الماض  ٥,٠٠٠  
  إحتǽاطى عام  ٤٠,٠٠٠  
 إحتǽاطى ضرائب     ٢,٠٠٠  

  مصروفات عمومǽة    ٥,٠٠٠
  ستثماراتاإیرادات   ٢٠,٠٠٠  
 عمولة سمسرة محصلة   ٥,٠٠٠  

  أوراق تجارȄة مخصومة   ١٠,٠٠٠
  عمولة سمسرة مدفوعة   ٢,٠٠٠

  سلف Ǽضمانات مختلفة   ٥٠,٠٠٠
  حساب جارȐ البنوك   ٣,٠٠٠

  حساب جارȐ البنوك ٥٠,٠٠٠  
  راق مالǽةستثمارات فى أو ا   ٤,٠٠٠

  ودائع لأجل ٣٠,٠٠٠  
  حتǽاطى قانونىا ٥,٠٠٠  

يمǼان   ١٠,٠٠٠  
 أثاث   ٤,٠٠٠

  عمولة تحصیل أوراق تجارȄة ١٠,٠٠٠  
 حساب جارȐ الفروع ٢,٠٠٠  
 دائنون متنوعة ٦,٠٠٠  
 آجیو مȞتسب ٢,٠٠٠  

الدائنة فوائد الحساǼات الجارȄة   ١,٠٠٠  
  حساǼات جارȄة دائنة  ٣٠,٠٠٠  
المدفوع رأس المال ٤٠,٠٠٠    

  المجموع   ٢٥٠,٠٠٠  ٢٥٠,٠٠٠٠
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  :الآتي فإذا علمت 
١. ǽ ة ا حسبǼانى بنسǼاً .٣% والأثاث ٥هلاك المǽسنو %  
.٢٠,٠٠٠  هناك مصروفات عمومǽة مستحقة قدرها . ٢  جنیهاً

  .جنیهاً  ١,٠٠٠تقرر تكوȄن مخصص هبوȋ أسعار أوراق مالǽة Ǽمبلغ .  ٣
  والمطلوب : 

عن الفترة المنتهǽة فى  وقائمة المرȞز المالى للبنك الأرȃاح والخسائرإعداد حساب 
 جنیهاً ٧٠,٠٠٠علماً Ǽأن رأس المال المصرح Ǽه م  ٣١/١٢/٢٠١٣

  الحل :   
  : م٣١/١٢/٢٠١٣أولاً : حساب الأرȁاح والخسائر للفترة المنتهǻة فى 

  اتستثمار احـ/إیرادات  من  ٢٠,٠٠٠  / المصروفات العمومǽةحـالى   ٧,٠٠٠

  ٥,٠٠٠  مدفوعة  الى حـ/ عمولة سمسرة  ٢,٠٠٠

  
  مدفوعة سمسرة محصلة من حـ/عمولة

  ١٠,٠٠٠  الى حـ/ فوائد الحساǼات الجارȄة الدائنة ١,٠٠٠

  
  ل أوراق تجارȄةیمن حـ/عمولة وتحص

  آجیو مȞتسب من حـ/  ٢,٠٠٠  الى حـ/اهلاك المǼانى  ٥٠٠
سلف من حـ/ فوائد ٣,٠٠٠  الى حـ/ اهلاك الأثاث  ١٢٠  

      الى حـ/ مخصص هبوȋ أسعار أ. مالǽة  ١٠٠٠

      رصید (صافى الرȃح)  ٢٨,٣٨٠
٤٠,٠٠٠   

  
٤٠,٠٠٠    
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  ثانǻاً المیزانǻة العمومǻة 

  
  الخصومم                             ٣١/١٢/٢٠١٣المیزانǽة العمومǽة في          الأصول    
  البǽان  غ جزئىمبل  مبلغ Ȟلى  البǽان  مبلغ جزئى  مبلغ Ȟلى

  راس المال       النقدǻة    
   ٧٠,٠٠٠رأس المال المصرح Ǽه      نقدǽة ǼالخزȄنة  ٤٠,٠٠٠  
 رأس المال المصدر والمȞتسب     ٤٠,٠٠٠  نقدǽة Ǽالفروع المحلǽة  ٢٠,٠٠٠  

  فǽه
  :الإحتǻاطات      نقدیة طرف مراسلین أجانب  ٣٦,٠٠٠  
  احتǽاطى عام  ٤٠,٠٠٠    عملات أجنبیة  ٥,٠٠٠٠  
  احتǽاطى قانونى  ٥,٠٠٠    حـ/جارȐ الفروع (مدین)  ٥٠,٠٠٠  
  :الأرȁاح      ) حـ/جارȐ الفروع دائن-(  )٢,٠٠٠(  

  أرȃاح مرحلة من العام الماضى  ٥,٠٠٠        ١٤٩,٠٠٠
  أرȃاح العام  ٢٨,٣٨٠    حـ/جارȐ المراسلین  ١٠,٠٠٠  
      ٣٣,٣٨٠  الاستثمارات فى الأوراق المالǽة  ٤,٠٠٠  

ص هبوȋ أسعار ) مخص-(  )١٠٠٠(   ١٣,٠٠٠
  أوراق مالǽة

      

  لدائنةالحساǼات الجارȄة ا  ٣٠,٠٠٠    أوراق تجارȄة مخصومة    ١٠,٠٠٠
    سلف Ǽضمانات مختلفة    ٥٠,٠٠٠

  
  

  ودائع لأجل  ٣٠,٠٠٠

      ٦٠,٠٠٠  الأصول الثابتة    

  دائنون متنوعون   ٦,٠٠٠    مǼانى١٠,٠٠٠    
حساب جارȐ البنوك  ٥٠,٠٠٠    %)                         ٥) الإهلاك(١٠,٠٠٠(  ٩,٥٠٠  

  (دائن)
حساب جارȐ البنوك  ٣,٠٠٠  ٤٧,٠٠٠  ٥٣,٠٠٠  الأثاثات ٤٠٠٠    

  (مدین)
  إحتǽاطى ضرائب    ٢,٠٠٠  %٣اهلاك  – )٤٠٠٠(   ٣,٨٨٠  

  مصروفات عمومǽة مستحقة    ٢,٠٠٠      ١٣,٣٨٠

  المجموع    ٢٣٥,٣٨٠  المجموع    ٢٣٥,٣٨٠
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  الختاميلتقوǻم ا
 ما المهام التي ǽقوم بها قسم الحساǼات العامة.  .١
 للسنة المنتهǽة فيوك التجارȄة فǽما یلي میزان مراجعة مستخرج من أحد البن  .٢

  ( الأرقام Ǽآلاف الجنیهات ) . م ٢٠١٤/ ٣١/١٢
  نقدǽة ǼالخزȄنة    ٥٠٠,٠٠٠
  نقدǽة Ǽالفروع    ١٥٠,٠٠٠
  نقدǽة طرف مراسلین أجانب    ١٠٠,٠٠٠
  حساب جارȐ الفروع    ٢٠٠,٠٠٠
  جارȐ المراسلین حساب    ٣٥٠,٠٠٠
 عملات أجنبǽة     ١٠٠,٠٠٠

  فوائد سلف  ٢٠٠,٠٠٠  
  يأرȃاح مرحلة من العام الماض  ٤٠٠,٠٠٠  
  إحتǽاطى عام  ١٥٠,٠٠٠  
 إحتǽاطى ضرائب     ٥٠,٠٠٠  

  مصروفات عمومǽة    ٤٠٠.٠٠٠
  ستثماراتاإیرادات   ١٢٠,٠٠٠  
 عمولة سمسرة محصلة   ٨٠,٠٠٠  

  أوراق تجارȄة مخصومة   ٢٥٠,٠٠٠
  عمولة سمسرة مدفوعة   ١٨٠,٠٠٠
  سلف Ǽضمانات مختلفة   ٦٠٠,٠٠٠
  حساب جارȐ البنوك   ١٢٠,٠٠٠

  حساب جارȐ البنوك ٣٠٠,٠٠٠  
  ستثمارات فى أوراق مالǽةا   ٩٠,٠٠٠

  ودائع لأجل ٥٠٠,٠٠٠  
  حتǽاطى قانونىا ٧٠,٠٠٠  

يمǼان   ٤٠٠,٠٠٠  
 أثاث   ٣٠٠,٠٠٠

  عمولة تحصیل أوراق تجارȄة ٤٠,٠٠٠  
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 حساب جارȐ الفروع ٢٠٠,٠٠٠  
 دائنون متنوعة ٣٦٠,٠٠٠  
 آجیو مȞتسب ٣٠,٠٠٠  

الدائنة فوائد الحساǼات الجارȄة   ١٠٠,٠٠٠  
  حساǼات جارȄة دائنة  ٤٤٠,٠٠٠  
المدفوع رأس المال ٩٠٠,٠٠٠    

  المجموع   ٣,٨٤٠,٠٠٠  ٣,٨٤٠,٠٠٠

  فإذا علمت: 
  جنǽه.  ١٠٠,٠٠٠. المصروفات العمومǽة المستحقة ١
.٣% ، الأثاث Ǽمعدل ٢تستهلك المǼاني Ǽمعدل . ٢   % سنوǽاً
  %. ١٠مخصص هبوȋ أسعار الأوراق المالǽة بنسǼة . ٣

  المطلوب: 
فترة الإعداد حساب الأرȃاح والخسائر وقائمة المرȞز المالي لللبنك عن 

  م. ٢٠١٤/ ٣١/١٢المنتهǽة في 
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  أهداف الوحدة

  أن: Ȝون الطالب قادراً على دارسة هذه الوحدة ǻ لǺاستكما
  التأمین مفهوم تعرف ی .١
 مین.  التأاقسام ǽحدد  .٢

 أهداف التأمین.ǽعدد   .٣

 تأمینمصادر ایرادات شرȞات الیوضح  .٤
 النظام المحاسبي في شرȞات التأمین.یتعرف   .٥

٦.   ȑةیجرǽات التأمین. المعالجات المحاسبȞلشر  
   

 



 
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  الدرس الأول 
  أمینالتـنشأة وأساسǻات 
أو جماعة مسائل الأمن والأمان  من أهم ما ǽشغل Ǽال الإنسان فرداً Ȟان

للنفس والمال ، ولا ینقطع تفȞیره عن هذا الجانب طالما Ȟانت هناك مخاطر تحǼ Ȍǽه 
وǼماله وǽظل من خلال تفȞیره المستمر هذا یبتكر ما یدرأ عنه المخاطر، ولم تكن 

ماً شرȞات التأمین إلا نتاج هذا التفȞیر وقد نشأ التأمین وتطور وأصǼح یلعب دوراً مه
وǼارزاً فى الحǽاة الاقتصادǽة، وقد اهتمت Ǽه الدول اهتماماً Ȟبیراً وضمنته تشرȄعاتها 

  وأصدرت لها اللوائح التى تفسرها وتنظمها .
یذȞر أن أول ما عرف من صوره هو التأمین الǼحرȑ على الǼضائع المنقولة عبر 

قلة لها من الأخطار الكثیرة التى Ȟانت عرضة لها فى أوائل الǼحر وعلى السفن النا
القرن الراǼع عشر المǽلادȐ. ثم شاعت صور التأمین هذه وأطمأنت لها التجارة 
الǼحرȄة فاستقرت وأصǼحت تدبیراً ǼحرȄاً نظامǽاً مهماً لما ظهر من شأنه وثمراته، 

و أول نظام معروف ووضعت له أسس وقواعد ثابتة منظمة تضمنها نظام قانونى وه
  م) ١٤٣٥للتأمین الǼحرǼ Ȑأسم (أوامر برشلونة) التى صدرت فى عام (

أما التأمین البرȐ فلم ǽعرف إلا Ǽعد حقǼة من الزمان وقد بدأ تعارفه فى   
الأموال ضد مخاطر النقل ، ثم انتقل الى مجالات أخرȐ وتنوع أنواعاً تمیزت Ǽأسماء 

Ǽالحاجة الملحة إلǽه في شتى المجالات التى مختلفة مما دل على الشعور العام 
  یتوقع الإنسان المخاطر فیها وǽحرص على الأمان منها.

  تعرȂف التأمین 
ǽمȞن تعرȄف التأمین Ǽأنه تحوȄل عبء الخسارة المحققة نتیجة وقوع الخطر   

  د المبرم بین المؤمن والمؤمن له.وǽعرف Ǽأنه:فى شȞل تعوǽض مالي وفقاً للعق
ه یلتزم المؤمن أن یؤدȑ إلى المؤمن له أو المستفید مبلغاً من المال أو عقد Ǽمقتضا(

عوضاً مالǽاً آخر في حالة وقوع الحادث أو تحقیȘ الخطر المبین في العقد وذلك 
  .)مقابل قسȌ أو اǽة دفعǽة مالǽة أخرȐ یؤدیها المؤمن له
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  أقسام التأمین
  أولاً : التأمین التǺادلي :

فئة من الناس ǽمارسون عملاً معیناً أو یجتمعون فى وهو الذǽ Ȑقوم بین   
سوق معینة یتعرضون لنوع أو أنواع من المخاطر فیتفقون فǽما بینهم Ǽأن یدفع Ȟل 
منهم مبلغاً شهرȄاً أو سنوǽاً لمجلس أو لجنة یختارونها من بینهم وȄجمع هذا المبلغ 

  .عند هذا المجلس لتعوǽض أȑ عضو یتعرض لهذه المخاطر المعینة
  
  

ȊقسǺ اً : التأمینǻثان :  
ن) وȃین فرد أو جهة    ّ وهو التأمین الذȞǽ Ȑون Ǽعقد بین شرȞة التأمین (المؤم

ن) مبلغاً معیناً Ȟتعوǽض إذا وقع الخطر للمؤمن  ّ ن له) على أن یدفع (المؤم ّ (المؤم
ن له. ّ   ضده مقابل قسȌ معین یدفعه المؤم

  اسئلة تقوǻمǻة: 
  . عرف التأمین . ١
  ام التأمین . . ما اقس٢
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  الدرس الثاني

  هأهداف التأمین ومصادر 
   

  أهداف التأمین 
  التأمین من الأنشطة الرȃحǽة ذات الأهداف المتعددة والتى من بینها:  

توفیر حجم ملائم من المدخرات التى ǽمȞن الاعتماد علیها Ȟأحد مصادر تموȄل  .١
  لة.استثمارات التنمǽة الاقتصادǽة والاجتماعǽة Ǽالدو 

  تغطǽة الأنواع المختلفة من الخطر التى یتعرض لها الفرد والمنشآت. .٢
المحافظة على الموارد القومǽة (الثروة القومǽة) واستعراض ما یتلف منها نتیجة  .٣

  تعرضها للأضرار التى تؤدȐ الى نفادها أو جزء منها.
 تمȞین الأفراد والمنشآت من التخطȌǽ في ظل عوامل ومتغیرات ǽمȞن قǽاسها .٤

بدرجة مرتفعة نسبǽاً من التأكد ، وذلك نتیجة تعوǽضهم عن الخسائر التى قد 
  تلحȘ بهم مستقǼلاً من جراء أضرار الخطر المختلفة والمتوقع حدوثها .

والتأمین أǽضاً نشاȋ خدمى واقتصادȐ یهدف الى تقدǽم خدمات مقابلة خسائر  .٥
  التعوǽض. الخطر سواء Ȟانت ǼشرȄة أو مادǽة وتأخذ هذه الخدمات شȞل

التأمین نشاȋ تعاقدȐ فنشاȋ التأمین یبدأ عن طرȘȄ إبرام عقد بین المؤمن  .٦
 والمؤمن له، وشرȞة التأمین هي المؤمن. 

 
  وثǻقة التأمین 

وهو العقد الذȐ یتم بین المؤمن والمؤمن له والذǼ ȐموجǼه یلتزم المؤمن أن   
د وللمؤمن ضده فى مقابل ǽقدم له عوضاً مالǽاً فى حالة وقوع الخطر المبین في العق

  أقساȋ معینة یؤدیها المؤمن له للمؤمن ، وȄتضمن العقد مجموعة من البǽانات مثل :
  . اسم المؤمن له وعنوانه .١
 . تارȄخ ومȞان التعاقد .٢

 . تارȄخ بداǽة سرȄان العقد وتارȄخ انتهائه .٣
 . نوع الخطر المؤمن ضده وقسȌ التأمین٤
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 وقوع الخطر .. مبلغ التعوǽض فى حالة ٥

  . توقǽع المؤمن والمؤمن له .٦
  العقود الأخرǺ Ȏصفات خاصة منها:  وتتمیز عقود التأمین عن الحǻاة عن

  تتوقف على إرادة المؤمن له .. ١
عقود التأمین التكافلى من العقود طوȄلة الأجل Ǽمعنى أنه قد تطول وثائȘ تأمین . ٢

 الحǽاة لتعطى مدȐ الحǽاة .
 ن التكافلى من الوثائȘ التى تتوقف على إرادة المستأمین.وثائȘ التأمی. ٣

لا یلزم المؤمن المؤمن له الاستمرار في دفع الأقساȋ الدورȄة ، ولكن یترتب على . ٤
 ذلك انقضاء عقد التأمین .

   :أما عقود التأمین الأخرȎ غیر التأمین المتعلǺ Ȗالحǻاة الǺشرȂة فمن خصائها
العام من وثائȘ التعوǽض وقلیل منها من الوثائȘ معظم وثائȘ التأمین   أولاً:

  المحددة القǽمة وȄرجع هذا الاختلاف لحجم الخسارة .
: ذا   ثانǻاً ٕ تصدر وثائȘ التأمینات العامة لمدة سنة وǽطلȘ علیها الوثǽقة السنوǽة ، وا

  زادت المدة عن ذلك ǽطلȘ علیها وثǽقة (مدة) .
: ال حدوث الحادث وحجم الخسارة ینتج عن ثǼات درجة الخطورة واحتم  ثالثاً

ȋة للأخطار العامة أن تكون أقساǼالنسǼ عتها المتوقعةǽة لطبǽة متساوǽالتأمین سنو.  
: تدفع أقساȋ التأمین العامة عند التعاقد مرة واحدة ǼالنسǼة للوثائȘ السنوǽة   راǺعاً

  أوفى Ȟل سنة فى حالة وثائȘ المدة ، وȞل قسǽ Ȍغطى تكلفة الخطر لمدة سنة.
  الخطر
ǽعرف الخطر Ǽأنه الخوف من تحقȘ احتمالات وأحجام الخسارة فى المستقبل   

Ǽصورة تفوق القǽم المتوقعة . وǽفهم من هذا التعرȄف (أن الخطر لا یوجد إلا فى 
حالة ظهور إنحراف ǽفوق القǽم المتوقعة فقȌ. أما الإنحراف عن القǽم المتوقعة Ǽقǽم 

Ȟǽون فى صالح الشخص أو الجهة المعرضة سالǼة (أقل من المتوقع) فإن ذلك 
  للخطر ولا ینتاǼه أȑ شعور Ǽالخوف وǼالتالى ینعدم وجود الخطر فى هذه الحالة .
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   والخطر هنا نوعان:
خطر غیر محقȘ الوقوع ولكن ممȞن حدوثه في وقت غیر معلوم أو محدود الأول: ا

وثه قائم مثل حوادث ونتیجة لذلك فإن الحادث قد لا ǽقع Ǽالتأكید ولكن احتمال حد
  الحرȘȄ وحوادث المرور والسرقة .

خطر محقȘ الوقوع وȞǽون حدوثه مؤȞداً لا رȄب فǽه ، ولكن غیر محدد الثاني: 
موعد لأجله ، ومن أمثلة ذلك الوفاة ، فهي قطعاً محققة عاجلاً أو آجلاً إلا أن 

  وقوعها یتحدد بإرادة الله عز وجل .

  مصادر إیرادات شرȜات التأمین
  :تتحصل شرȞات التأمین عن عقودها التى تمثل إیراداتها من مصادر أرȃعة

عن طرȘȄ اتصالهم المǼاشر وهي الحالة التى ǽقوم المؤمن لهم بإتمام : العملاء -١
عملǽات عقد التأمین مǼاشرة مع الشرȞة دون وسȌǽ وǼالتالى لا تدفع الشرȞة عمولة 

  لإتمام هذه العقود .
الحالة تفوض الشرȞة لǼعض الأفراد أو الشرȞات لإتمام  في هذه لوȜلاء :ا -٢

عملǽات التأمین Ǽحیث Ȟǽون لهؤلاء الوȞلاء حȘ التحصیل وهي من الحالات التى 
  تدفع الشرȞة فیها عمولات .

شرȞات التأمین الأخرȐ : وهي الحالات المحولة من Ǽعض شرȞات التأمین الى  -٣
 ن .شرȞة أخرȐ للاختصاص وȞذلك أعادة التأمی

إعادة التأمین : حتى لا تتحمل شرȞة التأمین الخسائر Ǽمفردها فإنها تعید تأمین  -٤
نسǼة معینة من قǽمة عقودها التى أبرمتها مع المؤمن لهم مǼاشرة ، وقد نصت المادة 

)٤٠(  Ȑة على أعمال التأمین بوجوب إعادة التأمین لدǼمن قانون الإشراف والرقا
 ǽة .شرȞة إعادة التأمین الوطن

وتعرف شرȞة التأمین التى تتعاقد مع المستأمن (ǼالشرȞة الأصلǽة) أو الشرȞة 
المتنازلة. أما الشرȞة التى ǽعاد الیها التأمین فتسمى ǼشرȞة إعادة التأمین أو الشرȞة 

  .المتنازل لها
  ما مصادر إیرادات التأمین . : سؤال تقوǻمي 
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  الثالثالدرس 
  ینشرȜات التأمفي النظام المحاسبى 

لا تختلف المعاییر التى تحȞم النظام المحاسبى فى شرȞات التأمین عن   
المعاییر المحاسبǽة المتعارف علیها، فالمعاییر المحاسبǽة واحدة مهما اختلفت طبǽعة 

  الوحدة الاقتصادǽة.
المحاسǼة Ǽفروضها ومǼادئها وأسسها تحȞم وترصد نشاȋ شرȞات التأمین.   

 تقصر نشاطها على تحصیل الوثائȘ وجمعها، ولكنها ومعلوم أن شرȞات التأمین لا
ن لهم خلال فترة التحصیل ودفع  ّ تقوم Ǽاستثمار الأقساȋ التى تجمعها من المؤم

  التعوǽضات.
وȄرصد النظام المحاسبى Ȟل هذا النشاȋ، ولتحقیȘ ذلك تمسك الشرȞة   

  ، وتتمثل في:  حساǼات خاصة لكل فرع من فروع التأمینات
  جلات لشرȜة التأمینالدفاتر والس

  مجموعة الدفاتر الهامة فى شرȞة التأمین هي :
  : سجلات الخزȂنة/ ١

  وǽستخدم قسم الخزȄنة عدداً من الیومǽات المساعدة، ومنها :  
 یومǻة الأقساȉ المحصلة.  -أ

 وȂومǻة العمولات المسددة.  -ب

  التعوǻضات المسددة.  - ج
  الاستثمار. -د

  دفاتر الحساǺات العامة: /٢
    الیومǻات المساعدةأ. 

  دفاتر الأستاذ المساعدة.ب. 
 دفاتر الیومǻة المرȜزȂة.ج. 

   دفاتر الأستاذ العامد. 
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عادة التأمین ٕ    المعالجات المحاسبǻة لعملǻات التأمین وا
مقدمة هذه إن إیرادات شرȞات التأمین تأتي من مصادر مختلفة وتأتي في   

إلى استثماراتها  عملǽات إعادة التأمین إضافة المصادر أقساȋ التأمین والعمولات من
وǼعض الإیرادات الأخرȐ وفي نفس الوقت تنفȘ الشرȞة مǼالغ Ȟبیرة في سبیل تسییر 

كمال إجراءات التأمین  ٕ   وتتمثل الحساǼات في:العمل وا
  حساب الإیرادات والمصروفات لتأمینات فرع الحǻاة

مینات العامة من الجوانب نتناول هنا عملǽات التأمین على الحǽاة والتأ  
ٕعداد حساب الإیرادات والمصروفات لفرعي  المحاسبǽة وǽȞفǽة معالجة العملǽات وا

  الحǽاة والتأمینات العامة.
  نموذج حساب الإیرادات والمصروفات وهو Ȟالآتي:  

  :نموذج حساب الإیرادات والمصروفات
  ×××

×  
إجمالى التعوǽضات 

  المدفوعة
  مدةالمخصصات الفنǻة أول ال    

)تعوǽضات إعادة -(  (××)  
  التأمین الصادر

مخصص تعوǽضات تحت   ××  
  التسوǽة

أخطار سارȄة (إحتǽاطى   ××  ×××      ×××
  حسابى)

  إجمالى الأقساȋ  ×××    صافى التعوǽضات    ×××
أقساȋ إعادة التأمین  -  (××)    تكالیف الإنتاج    

  الصادر
  صافى الأقساȋ    ×××  مصروفات الإنتاج  ××  

عمولات أعادة التأمین     ××  جور وعمولاتأ  ××  ×××
  الصادر

ـــــــــــــدخل مـــــــــــــن     ××  إجمالى تكالیف الإنتاج    ××× صـــــــــــــافى ال
  الإستثمارات
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  إیرادات أخرȐ       المصروفات العمومǽة    ××
     Ȏرسوم تسجیل وتعدیل   ×    مصروفات أخر

.Șوثائ  
  رسوم إشراف محصلة  ×    رسوم إشراف مدفوعة  ××  
  م دمغة محصلةرسو   ×    رسوم دمغة مدفوعة  ××  

  فوائد تأخیر  ×    رسوم تسجیل مدفوعة  ××  ××
     المخصصات    

××  
ستخراج   × ٕ رسوم إطلاع وا

  شهادات
        م.أهلاك الأصول الثابتة  ××  
        م.مȞافآت ترك الخدمة  ××  

م.أقساȋ تحت التحصیل  ××  ×××
      

      

        المخصصات الفنǻة آخر المدة    
        م.تعوǽضات تحت التسوǽة  ××  
المال الإحتǽاطى آخر   ××  

 المدة

      

××            
  عجز    ××  فائض    ××

×××      ×××      
              

  الإیرادات والمصروفات لفرعي الحǽاة والتأمینات العامة 
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  جانب الإیرادات 
  هناك نوعان من المخصصات هما :  : الاحتǻاطات فى أول السنة -١

  المال الاحتǽاطى . -أ
  مخصص التعوǽضات -ب

  للأسس المتعارف علیها في التأمین فإن الخطر الذǽ Ȑصیب المؤمن له إماوفقاً   
ذا Ȟــان متغیــراً فǽعنــي هــذا أن الخطــر متزایــد أو قــد Ȟǽــون  ٕ ، وا أن Ȟǽــون ثابتــاً أو متغیــراً

  متناقصاً ، وȃدیهى أن یتناسب القسȌ مع نوع الخطر .
حتǽاطى والمال الاحتǽاطى الذǽ Ȑسمى أǽضاً (الاحتǽاطى الرȄاضى) أو (الا  

الحسابى) هو الفرق بین القǽمة الحالǽة لمبلغ التأمین الذȐ تلتزم شرȞة التأمین بدفعه 
للمؤمن له فى حالة وقوع الخطر، والقǽمة الحالǽة للأقساȋ الواجب على المؤمن له 

  سدادها للشرȞة .
   Ȑل سنة بواسطة الخبیر الاكتوارȞ ةǽاطى فى نهاǽتم تحدید المال الاحتȄو

الالتزامات قبل المستأمنین، وتتم قیود الیومǽة بجعل حساب الإیرادات لمواجهة 
  والمصروفات مدیناً وحساب الاحتǽاطى دایناً Ȟالآتى :

  من حـ/ الإیرادات والمصروفات فرع الحǽاة .    ××  
  الى حـ/ المال الاحتǽاطى   ××    
وǽظهر حساب المال الإحتǽاطى فى نهاǽة السنة فى جانب الخصوم   
نǽة، وȄتعرض للتغیر من عام لآخر وفقاً لتقدیرات الخبیر الاكتوارȐ ولتوضǽح Ǽالمیزا

  ذلك نسوق المثال التالى :
م Ǽمبلغ ٢٠١٢للتأمین فى نهاǽة عام  (س)قدر الخبیر الإكتوارȐ لشرȞة   

  Ȟإحتǽاطى رȄاضى لفرع الحǽاة . جنیهاً  ١٥٠,٠٠٠,٠٠٠
  المطلوب :

  یلها .تسجیل هذه العملǽة فى الیومǽة وترح/ ١
ثر هذه العملǽة فى حـ/ الإیرادات والمصروفات والمیزانǽة فى حالة هذا المبلغ ، / أ٢

  وأǽضاً فى حالتي زȄادة الاحتǽاطى وتخفǽضه.
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  أولاً : قید الیومǻة
١٥٠,٠٠٠,٠٠٠     

١٥٠,٠٠٠,٠٠٠  
  من حـ/ الإیرادات والمصروفات حǽاة

  إلى حـ/ المال الإحتǽاطى
ǻحساب المال الاحت :   اطي:ثانǻاً

  من حـ/الإیرادات والمصروفات حǽاة  ١٥٠,٠٠٠,٠٠٠  الرصید  ١٥٠,٠٠٠,٠٠٠

١٥٠,٠٠٠,٠٠٠    ١٥٠,٠٠٠,٠٠٠    

  رصید  ١٥٠,٠٠٠,٠٠٠    
  

  ج/الایرادات والمصروفات لفرع الحǻاة
  له    منه
  

١٥٠,٠٠٠,٠٠٠  

  المخصصات الفنǽة آخر المدة

  الى حـ/ المال الإحتǽاطى
    

  
  م٣١/١٢/٢٠١٢المیزانǻة العمومǻة فى 

  خصوم       أصول
  المال الاحتǽاطى  ١٥٠,٠٠٠,٠٠٠      
  ١٠٠,٠٠٠,٠٠٠وǼافتراض أن الخبیر الأكتوارȐ قدر المال الاحتǽاطى Ǽمبلغ   

 جنیهاً  ٢٤٠,٠٠٠,٠٠٠أو قدر Ǽمبلغ  ٥٠,٠٠٠,٠٠٠م أȑ بنقص قدره ٢٠١٣فى عام 
  لحالة التخفǽض ولحالة الزȄادة ؟ فȞیف تكون المعالجة المحاسبǽة

  الحل :
  فى حالة التخفǽض : قید الیومǽة  /١

٥٠,٠٠٠,٠٠٠    
٥٠,٠٠٠,٠٠٠  

  من حـ/المال الاحتǽاطى
  الى حـ/الإیرادات والمصروفات فرع الحǽاة
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  الأستاذ :
  حـ/المال الاحتǻاطى

  له            منه
  ١/١رصید   ١٥٠,٠٠٠  الى حـ/الإیرادات  ٥٠,٠٠٠

      ٣١/١٢رصید   ١٠٠,٠٠٠
١٥٠,٠٠٠    ١٥٠,٠٠٠    

  رصید منقول  ١٠٠,٠٠٠    
ǽلاحȎ أن قید الیومǽة خفف المبلغ المرحل من العام الماضى Ǽمقدار   

وهو الفرق بین المبلغ المرحل من العام السابȞ Șمال احتǽاطى والمبلغ  ٥٠,٠٠٠,٠٠٠
  الذȐ قدره الخبیر الإكتوارȐ لهذا العام.

  لهلفرع الحǽاة                 حـ/الإیرادات والمصروفات  منه
  من حـ/المال الاحتǽاطى        ٥٠,٠٠٠,٠٠٠    

  
           خصوم         /٣١/١٢المیزانǻة العمومǻة فى أصول             
  المال الاحتǽاطى  ١٠٠,٠٠٠,٠٠٠    

  فى حالة الزȂادة :  /٢
  في هذه الحالة یتم إثǼات الزȄادة Ȟما تم إثǼات النقص في الحالة الساǼقة .  

  یرادات والمصروفات (حǽاة)من حـ/ الإ    ٩٠,٠٠٠,٠٠٠
  الى حـ/ المال الاحتǽاطى  ٩٠,٠٠٠,٠٠٠  

  له/ المال الاحتǻاطى               حـ                منه        
رصید   ٢٤٠,٠٠٠,٠٠٠

٣١/١٢/  
  من الرصید (مرحل)  ١٥٠,٠٠٠,٠٠٠

  من حـ/الإیرادات والمصروفات  ٩٠,٠٠٠,٠٠٠    
٢٤٠,٠٠٠,٠٠٠             ٢٤٠,٠٠٠,٠٠٠    



 

141 
 

وهو المبلغ الذȐ  ǽ٢٤٠,٠٠٠,٠٠٠ظهر حـ/المال الاحتǽاطى رصیداً قدره   
قدره الخبیر لهذا العام وǽلاحȎ القیود والترحیل تمت Ǽالفرق بین المبلغ المرحل من 

  .العام الماضى والمبلغ الذȐ قدره الخبیر لهذا العام
  :أما أثر هذه الزȄادة على حـ/ الإیرادات والمصروفات فهو Ȟالآتى 

  له                                       م٣١/١٢/٢٠١٢منه     حـ/الإیرادات والمصروفات للفترة المنتهǻة فى   

    الى حـ/المال الاحتǽاطى    ٩٠,٠٠٠,٠٠٠
  
  خصوم                  م٣١/١٢/٢٠١٢المیزانǻة العمومǻة فى   أصول

  المال الاحتǽاطى  ٢٤٠,٠٠٠,٠٠٠    
لمحاسبǽة السلǽمة لمعالجة الزȄادة أو التخفǽض  فى المال الإجراءات ا هذه  

الاحتǽاطى ، إلا أن Ǽعض التشرȄعات تلزم شرȞات التأمین Ǽضرورة إǽضاح المال 
الاحتǽاطى أول المدة وآخر المدة لحساب الإیرادات والمصروفات حیث ǽعتبر المال 

صروفات، وȄرحل المال الاحتǽاطى أول المدة إیرادات، والمال الاحتǽاطى آخر المدة م
الاحتǽاطى آخر المدة إلى جانب الخصوم فى المیزانǽة العمومǽة ورغم اختلاف المعالجة 

  عن الأسلوب المحاسبى السلǽم إلا أن النتیجة فى نهاǽة المطاف واحدة .
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  الدرس الراǺع
  أقساȉ التأمین     

وفȘ شروȋ     أقساȋ التأمین هي الأقساȋ التي ǽقوم العملاء بدفعها للشرȞة  
  التأمین القائمة بین الشرȞة والعملاء وأقساȋ التأمین ثلاثة أنواع :

  / أقساȉ مǺاشرة :١
  وهي أقساȋ القیود التي أبرمتها الشرȞة مǼاشرة مع العملاء .  

  : / أقساȉ إعادة التأمین الوارد٢
وهي الأقساȋ التي ترد إلى الشرȞة من شرȞات التأمین الأخرȐ التي تقوم 

  دة جزء من تأمیناتها لدȐ الشرȞة .بإعا
  : /  أقساȉ إعادة التأمین الصادر٣

وهي الأقساȋ التى تدفعها الشرȞة لشرȞات التأمین الأخرȐ لإعادة تأمین جزء 
  من عقودها المǼاشرة.

  : ȉصافى الأقسا  
صافى الأقساȋ هو مجمل الأقساȋ المǼاشرة زائداً أقساȋ التأمین الوارد ناقصاً   

  دة التأمین الصادر أȑ :أقساȋ إعا
  الأقساȋ المǼاشرة   ×××  
  أقساȋ إعادة التأمین  ××  
  ×××  ȋاجمالى الأقسا  
  ) أقساȋ إعادة التأمین الصادر-(  (××)  
  ××  ȋصافى الأقسا  
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:   معالجة الأقساȉ محاسبǻاً

  أولاً : الأقساȉ المǺاشرة :  
  عند الاستحقاق              
  التحصیلمن حـ/أقساȋ تحت         ×××  
  الى حـ/الأقساȋ (فرع...)  ×××      
  عند التحصیل              
  من حـ/البنك أو الخزȄنة       ×××  
  الى حـ/ أقساȋ تحت التحصیل    ×××      

  : ثانǻاً : أقساȉ إعادة التأمین الوارد  
  عند الاستحقاق              
  من حـ/شرȞة إعادة التأمین المتنازلة    ×××  
  تأمین الواردالى حـ/ أقساȋ إعادة ال    ×××      
  عند التحصیل              
  من حـ/الخزȄنة أو البنك         ×××  
  الى حـ/ شرȞات التأمین (المتنازلة)      ×××      
في نهاǽة السنة المالǽة یتم ترحیل أو قفل أقساȋ إعادة التأمین الوارد فى حـ/   

  الأقساȞ ȋالآتى :
  من حـ/أقساȋ إعادة التأمین الوارد      ×××

  / الأقساȋ (فرع....)الى حـ     ×××      
  :  ثالثاً : إعادة التأمین الصادر  

  عند الاستحقاق              
  من حـ/أقساȋ إعادة التأمین الصادر      ×××    

  الى حـ/أقساȋ شرȞات إعادة التأمین الصادر       ×××    
  عند السداد                               



 

144 
 

  تنازل لها)من حـ/شرȞات إعادة التأمین الصادر (الم      ×××   
  الى حـ/الخزȄنة أو البنك      ×××    

وǽقفل هذا الحساب أو ترحیله الى حساب أقساȋ إعادة التأمین الصادر لحساب 
  الإیرادات والمصروفات Ȟالآتى :

  من حـ/ الإیرادات والمصروفات            ×××  
  الى حـ/ أقساȋ إعادة التأمین الصادر    ×××                  

  ین الصادر عمولات إعادة التأم
تمنح شرȞات التأمین عمولات الى الوȞلاء والمنتجین لتوسطهم فى إبرام   

العقود بین الشرȞة والمؤمن لهم . فإذا ما قامت إحدȐ شرȞات التأمین بإعادة جزء 
من قǽمة عقودها التى أبرمتها مع العملاء فإن شرȞة إعادة التأمین تمنح الشرȞة التى 

، وȞأنها وسȌǽ وذلك لتشجǽع شرȞات التأمین لإعادة  إعادت التأمین عندها عمولة
  تأمیناتها لدیها . وتكون المعالجة المحاسبǽة Ȟالآتى :

  عند الإستحقاق          
  من حـ/ شرȞات إعادة التأمین        ×××  
  الى حـ/عمولات إعادة التأمین      ×××      
  عند تحصیل العمولة          
  من حـ/ الخزȄنة أو البنك        ×××  
  الى حـ/شرȞات إعادة التأمین    ×××         

  ǽقفل هذا الحساب فى حـ/ الإیرادات والمصروفات Ȟالآتى: فى نهاǻة الفترة المالǻة  
  من حـ/عمولة إعادة التأمین الصادر        ×××  
  الى حـ/الإیرادات والمصروفات فرع .....    ×××      

  )١( مثال
ǽاة خلال عام Ȟانت العملǽات التى تمت فى إحدȐ شرȞات التأمین على الح  
  م Ȟالآتى :٢٠١٣
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 واردة   ةصادر مباشرة 

 ١٢٠٠,٠٠٠حصــــل منهــــا  جنیهــــاً  ١٤٥٠,٠٠٠بلغـــت قǽمــــة الأقســــاȋ المتســــحقة . ١
% من عملǽاتها لدȐ شرȞات تأمین أخرȐ وتحصـل ٣٠وتعید هذه الشرȞة على  جنیهاً 

ـــى عمولـــة  ـــوارد فقـــد بلغـــت ١٥عل صـــلت Ǽالكامـــل ،أمـــا أقســـاȋ إعـــادة التـــأمین ال ُ % ح
وتحســــب عمولــــة  جنیهـــاً  ٤٠٠,٠٠٠الشــــرȞة مبلــــغ  حصــــلت منهـــا جنیهـــاً  ٦٠٠,٠٠٠

  % من قǽمة الأقساȋ .١٠التأمین الوارد بنسǼة 
  تم سداد قǽمة الأقساȋ الصادرة Ǽالكامل .. ٢

  فإذا علمت أنه :
١  

  والمطلوب :
١ . ȋالأقساǼ ة الخاصةǽإجراء قیود الیوم.  
  /٣١/١٢تصور حساب الإیرادات والمصروفات للسنة المنتهǽة فى . ٢

  ل :الح
  أولاً : قیود الیومǻة :  

١ȉالأقسا / :  
ǽمȞن توضǽح الأقساȋ المستحقة والمحصلة للعملǽات الواردة في المثال على النحو 

  التالي:
ȉالأقسا  

      
                                                       

                               
  

                                 
  : أ/ الأقساȉ المǺاشرة

  /عند الاستحقاق١          
  من حـ/أقساȋ تحت التحصیل      ١٤٥٠,٠٠٠  
  الى حـ/ الأقساȋ فرع الحǽاة    ١٤٥٠,٠٠٠      

Ȗمستح 
١,٤٥٠,٠٠

٠

 محصل
١,٢٠٠,٠٠٠ 

Ȗمستح 
٦٠٠,٠٠٠ 

 محصل

٤٠٠,٠٠٠ 

Ȗمستح 
٤٣٥,٠٠٠ 

 مدفوعة

٤٣٥,٠٠
٠
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  / عند التحصیل٢        
  من حـ/الخزȄنة أو البنك         ١,٢٠٠,٠٠٠  
  الى حـ/أقساȋ تحت التحصیل    ١,٢٠٠,٠٠٠      

  ب/ أقساȉ التأمین الوارد :
  قاق/ عند الاستح١  
  من حـ/ شرȞات التأمین الوارد      ٦٠٠,٠٠٠  
 الى أقساȋ إعادة التأمین الوارد    ٦٠٠,٠٠٠      

  / عند التحصیل :
  من حـ/ البنك أو الخزȄنة         ٤٠٠,٠٠٠  
  الى حـ/ شرȞات إعادة التأمین الوارد  ٤٠٠,٠٠٠      
  / قفل حـ/أقساȋ إعادة التأمین الوارد٣          
  التأمین الوارد من حـ/أقساȋ إعادة      ٦٠٠,٠٠٠  
    الى حـ/الأقساȋ (فرع الحǽاة) .    ٦٠٠,٠٠٠      

  ج/ أقساȉ التأمین الصادر :
  عند الاستحقاق          
  من حـ/أقساȋ إعادة التأمین الصادر      ٤٣٥,٠٠٠  
    الى حـ/شرȞات إعادة التأمین    ٤٣٥,٠٠٠      
  / عند السداد :٢          
  شرȞات إعادة التأمین من حـ/         ٤٣٥,٠٠٠  
  الى حـ/الخزȄنة أو البنك    ٤٣٥,٠٠٠      

  
  / قفل حـ/أقساȉ إعادة التأمین الصادر٣          
  من حـ/ الإیرادات والمصروفات      ٤٣٥٠٠٠  
  من حـ/ اقساȋ اعادة التأمین الصادر   ٤٣٥٠٠٠      
  / عند الاستحقاق٢          

  من حـ/عمولات إعادة التأمین الوارد        ٦٠,٠٠٠
  التأمینإلى حـ/شرȞات اعادة     ٦٠,٠٠٠    
  "قفل حـ/عمولة إعادة التأمین الوارد"          
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  الختامي تقوǻمال
  عرف التأمین  .١
 مین.  التأاقسام حدد  .٢
 .لتحقǽقها التأمینالتي ǽسعى هداف الأعدد   .٣

 .تأمینشرȞات الفي یرادات الامصادر وضح  .٤
فى فرع تأمین السǽارات بإحدȐ ملǽات التأمین التى تمت عض إلǽك Ǽع   .٥

  . م٣١/١٢/٢٠١٠شرȞات التأمین خلال السنة المنتهǽة فى 
 ٢٠,٠٠٠,٠٠٠بلغ إجمالى الأقساȋ المستحقة على حملة الوثائȘ  . أ 

وسددت  جنǽه ١٩,٠٠٠,٠٠٠وقد حصلت الشرȞة منها  جنǽه
% من قǽمة ٣٠لشرȞات التأمین الصادر نصیبها Ȟاملاً وهي

  الأقساȋ المǽاشرة.
بلغت أقساȋ إعادة التأمین الوارد من شرȞات التأمین الأخرȐ   . ب 

دینار فقȌ  وعمولتها  ٢,٠٠٠,٠٠٠سدد منها  جنǽه ٣,٠٠٠,٠٠٠
  .جنǽه٣,٠٠٠

  المطلوب :
  قیود الیومǽة اللازمة للأقساȋ. إجراء   
  
  
  


