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UPUTE PONUDITELJIMA ZA IZDRADU PONUDE 
 

Upute izrađene u skladu s Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave Grada Kutine, 
Klasa: 402-01/17-01/127, Urbroj: 2176/03-05/04-17-1 od 19.5.2017. 
 

1. Naručitelj: Osnovna škola Banova Jaruga, Stjepana Radića 118,  Kutina, 

MB:3327892, OIB:58146774117, telefon: 044/668-005, IBAN: HR94 2340009 

1100043818, Privredna Banka Zagreb d.d. 

2.  Za sve dodatne informacije ponuditelji se mogu obratiti u OŠ Banova Jaruga, ravnateljici 
Sanja Marčec, telefon: 044/669-000 

3. Vrsta postupka: Jednostavna nabava s namjerom sklapanja ugovora o nabavi 

4. Opis predmeta nabave:  Roba široke potrošnje 
 
5. Procijenjena vrijednost nabave: 38.000,00 kn bez PDV-a 

 

6. Redni broj iz plana nabave: Proračun za 2018. 
 
7. Mjesto isporuke robe: OŠ Banova Jaruga, S.Radića 118, Banova Jaruga 

PŠ Međurić, Slavonska 53, Međurić 
 

8. Rok isporuke: Početak isporuke bit će određen Ugovorom o nabavi, a dinamika 
isporuke i stvarna količina bit će određena pojedinačnim narudžbama. 

 
9. Ponuda ponuditelja mora sadržavati: 

 
 

a) Ponudbeni list (Obrazac u prilogu) 
 

b) Troškovnik 
 

c) Ispravu o upisu u poslovni, sudski (trgovački) strukovni, obrtni ili dr. 
registar države sjedišta gospodarskog subjekta ili ako se isti ne izdaju u 
državi sjedišta gospodarskog subjekta, gospodarski subjekt može dostaviti 
izjavu s ovjerom potpisa kod nadležnog tijela. Ispravom se dokazuje da 
ponuditelj ima registriranu djelatnost u svezi sa predmetom nabave. 

  Izdavatelj: Trgovački sud, Obrtni ili drugi strukovni registar  
   Isprava ne smije biti starija od 3 mjeseca računajući od dana  

  objave poziva na internetskim stranicama naručitelja.  
 

d) Potvrdu Grada Kutine da ponuditelji nemaju dospjelih nepodmirenih obveza 
prema Gradu. Isprava ne smije biti starija od 30 dana računajući od dana 
objave poziva na internetskim stranicama naručitelja.  

e) HACCP certifikat za kvalitetno i pravilno upravljanje zdravstvenom  
ispravnošću hrane odnosno Ugovor o implementaciji HACCP-a ili Potvrdu 
(certifikat) o uspostavi i provođenju HACCP sustava.  
Naziv izdavatelja: Zavod za javno zdravstvo ili druge ustanove ovlaštene za 
provođenje implementacije sustava HACCP. 

 
Isprave c ) ,  d )  i  e )  se prilažu u izvorniku, ovjerenoj ili neovjerenoj preslici. Neovjerenom 
preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroničke isprave. 
 

10. Oblik i način izrade ponude: 
 
Ponuda se uvezuje na način da se onemogući naknadno vađenje ili umetanje listova 
na način da čini cjelinu. Ako je ponuda izrađena u dva ili više dijelova, svaki dio se 
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uvezuje na način da se onemogući naknadno vađenje ili umetanje listova.  
Stranice ponude se označavaju brojem na način da su vidljivi redni brojevi stranica i 
ukupan broj stranica ponude. 
 
Ispravci u ponudi moraju biti izrađeni na način da su vidljivi. Ispravci moraju uz navod 
datuma ispravka biti potvrđeni potpisom ponuditelja.  
 
Ponude i ispravci ponude se pišu neizbrisivom tintom. 

 
 

11. Način dostave ponude: 
 

Ponude se dostavljaju putem elektroničke pošte ili u zatvorenim omotnicama poštom ili 
osobno s naznakom: naziva naručitelja, naziva ponuditelja, naziva predmeta nabave i 
naznaka "ne otvaraj".  
 
Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.  
 
Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti način kao i osnovna ponuda s obveznom 
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude. 
 
Ponude koje se dostavljaju elektroničkom poštom šalju se na e-mail adresu: ured@os-
banova-jaruga.skole.hr  
 
Ponude koje se dostavljaju poštom ili osobno dostavljaju se na adresu OŠ Banova Jaruga, 
Stjepana Radića 118, 44321 Banova Jaruga. 

 
12. Način izračuna cijene, nepromjenjivost cijene ili način promjene cijene: 
 

Cijena ponude izražava se za cjelokupan predmet nabave. U cijenu ponude su uračunati svi 
troškovi i popusti, bez PDV-a, koji se iskazuje zasebno iza cijene ponude. Ukupna cijena 
ponude je cijena ponude sa PDV-om. Cijena ponude i cijena ponude sa PDV-om piše se 
brojkama . 
Cijena je nepromjenjiva za vrijeme trajanja ugovora.  
Ponuditelj će ispuniti jedinične cijene za sve stavke iz troškovnika i ukupne cijene za sve 
stavke iz troškovnika prema planiranim jediničnim mjerama i količinama i cijenu ponude, 
bez PDV-a. 

 
13. Rok, način i uvjeti plaćanja:  

 
Virmanski na žiro račun ponuditelja 30 dana po ispostavi računa. 

 
14. Rok valjanosti ponude: 30 dana od dana otvaranja ponude. 
 
 
15. Kriterij odabira ponude: Najniža cijena ponude. 
 
 

16.  Razlozi isključenja:  
  

a) ako ponuditelj nije dokazao svoju sposobnost u skladu s pozivom za dostavu ponuda  
b) ako ponuda ponuditelja nije u skladu s pozivom za dostavu ponuda  
c) ako je ponuditelj dostavio dvije ili više ponuda  
 
 

17.   Rok za dostavu ponuda javno otvaranje ponuda:   
 

Ponude se dostavljaju na adresu škole: OŠ Banova Jaruga, Stjepana Radića 118, 44321 
Banova Jaruga ili na e-mail adresu: ured@os-banova-jaruga.skole.hr 

mailto:ured@os-banova-jaruga.skole.hr
mailto:ured@os-banova-jaruga.skole.hr
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          Prilog I. 
 

PONUDBENI LIST (OBRAZAC) 
 
 
Naručitelj: OŠ Banova Jaruga  
OIB: 58146774117 
Sjedište:  Stjepana Radića 118, Banova Jaruga 
Odgovorna osoba: Sanja Marčec, dipl.uč. 
 
Predmet nabave: Roba široke potrošnje 
 
Ponuditelj: 
 
Naziv:_______________________________________ 
 
Adresa:______________________________________ 
 
OIB:_________________________________________ 
 
Broj telefona:___________________________________ 
 
Broj telefaxa:___________________________________ 
 
E-pošta:_______________________________________ 
 
Broj računa IBAN:________________________________ 
 
Naziv poslovne banke:_____________________________ 
 
Ponuditelj je u sustavu PDV-a DA NE 
 
Datum ponude__________________________ 
 
 
 

Cijena ponude bez PDV-a:  

PDV:  

Cijena ponude s PDV-om:  

 
 
Ponuđena  cijena  formirana  je  u  skladu  sa  svim  odredbama ovog poziva za dostavu 
ponuda. 
 
Ako  se  naša  ponuda  prihvati,  prihvaćamo  sve  uvjete  iz  ovog poziva za dostavu 
ponuda. 
 
Suglasni smo da je ova ponuda za nas obvezujuća. 
 
Ime i prezime ovlaštene osobe ponuditelja:   

 
 
Potpis ovlaštene osobe ponuditelja i pečat_____________________________________ 
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OŠ BANOVA JARUGA          Prilog II 

STJEPANA RADIĆA 118 

Tel/fax: 044/668-005 

e-mail: ured@os-banova-jaruga.skole.hr 

TROŠKOVNIK – Roba široke potrošnje 

Redni 

broj 

Naziv proizvoda Jed.mjere Količina 
godišnje 

Jedinična 
cijena 

Ukupna cijena 

1. Paprika slatka 100 g kom 30   

2. Papar crni mljeveni 100 g kom 15   

3. Čaj šipak ϭ kg kom 5   

4. Prašak za pecivo ϭϯg kom 100   

5. Ulje suncokret 1 l kom 500   

6. Šećer kristal ϭ kg kom 100   

7. Kakao u prahu 100 g kom 5   

8. VaŶiliŶ šećer ϭϬg kom 100   

9. Nutella 400g ili proizvod 

iste kvalitete 

kom 10   

10. Listovi za pite i savijače ϱϬϬ 
g 

kom 100   

11. Sirup voćŶi gusti ϯ l/ϭ kom 150   

12. Morska sol 1 kg kom 65   

13. Lovorov list 10g kom 10   

14. Čaj voćŶi ϲϬϬg kom 1   

15. Ocat alkoholni 1l kom 20   

16. RezaŶci široki ϰϬϬ g kom 500   

17. Napolitanke 800 g kom 10   

18. Špagete ϱϬϬ g kom 500   

19. Tuna komadi 185 g  kom 300   

20. Kraš expres 8ϬϬ g kom 10   

21. Cimet mljeveni 10g kom 10   

mailto:ured@os-banova-jaruga.skole.hr
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22. ŠaŵpiŶjoŶi svježi ϮϱϬ g kom 5   

23. Divka 250g kom 5   

24. Mlinci 250 g kom 400   

25. Orah mljeveni 200 g kom 50   

26. TjesteŶiŶa pužići ϰϬϬ g kom 500   

27. Soda bikarbona 100g kom 5   

28. Lim. Kiselina 450 g kom 5   

29. Kvasac svježi ϰϬ g kom 30   

30. Mak mljeveni 200 g kom 50   

31. Kava mljevena 400 g kom 20   

32. Bananko 30 g kom 2400   

33. ČokoladŶa tortica kom 2400   

34. Šećer u prahu ϮϱϬ g kom 10   

35. Senf staklenka 680g kom 7   

36. Ulje za pržeŶje ϭl kom 20   

37. KŶedle sa šljivama 500 g kom 500   

38. Čokolada za kuhaŶje ϮϬϬ g kom 11   

39. Papar crni u zrnu 100 g kom 7   

40. Jaja klasa A-M kom 6000   

 

Za ovu grupu namirnica potreban je HACCP certifikat 

 

Ukupno :   ____________________________ 

PDV    ____________________________ 

Sveukupno:   ____________________________     

         ____________________________ 

         Potpis i pečat ponuditelja 
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